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1. Opcenito o programu

Program PUTNIKTransporti je namijenjen koristenju u autoprijevoznickim tvrtkama u kojima
postoji potreba za naprednom evidencijom naloga vozila i djelatnika/voza¢a. Omoguéava izradu, ispis
i evidenciju putnih naloga vozila i djelatnika. Evidencija je lako pretraZiva prema razli¢itim kriterijima
i nudi moguénost izrade niza preglednih izvjestaja o nalozima.

Program je vrlo jednostavan za koristenje i omoguéava brzu prilagodbu korisnika. Preporuca se
koristenje Microsoft Windows XP operacijskog sustava, sa ispravno podeSenim lokalnim postavkama.

Po instalaciji, program se nalazi u nekom od foldera na disku — npr. C:\PUTNIKTransporti. Aplikacija koja se
pokre¢e nosi naziv TRANSPORTER.EXE, te se preporuca izrada precice na Desktop-u koja vodi do iste (ako
instalacijski program to ve¢ nije ucinio za vas).

Ovaj dokument opisuje moguénosti koriStenja programa i daje uvid u ugradene funkcije, opisujuci
nacin koriStenja svake od njih.

1.1. Funkcije programa
U nastavku su pobrojane osnovne funkcije programa:
e evidencija djelatnika (vozaca, suvozaca...), evidencija vozila
e evidencija partnera (ugovorni poslovni partneri — mogucénost ugovornog placanja racuna)
e definiranje drzava poslovanja i pripadajucih iznosa dnevnica
e definiranje valuta koje se koriste u poslovanju, obracunske valute i te¢ajeva (prema datumima)
e izrada i ispis naloga vozila
e izrada i ispis naloga djelatnika
e automatsko odredivanje oznake naloga prema proizvoljnom formatu
e prizvoljan unos cestovnih dionica prema nalozima (neogranic¢en broj dionica po nalogu)
e cvidencija isplac¢enih akontacija u valutama (za svaki nalog)
e cvidencija placenih racuna u valutama (za svaki nalog)
e mogucnost definiranja nacina placanja ra¢una — gotovinski (placa djelatnik) i ugovorno
o definiranje svih parametara prijevoza i izrada kompletnog naloga vozila
e automatsko evidentiranje rauna za gorivo
e automatska evidencija potro$nje goriva svakog pojedinog vozila
e proracuni troSkova za djelatnike/vozace
o  viSe kriterija za obracun:
=  obracun prema kilometrima (fiksni iznos po km)
= obracun prema postotku ukupne vrijednosti naloga
= obracun prema fiksnom iznosu
= obracun prema dnevnicama
=  obracun dnevnica za viSe drzava ul3
e pretrazivanje evidencije naloga — po djelatnicima, datumima i vozilima
e neovisne evidencije prema djelatnicima i vozilima
e brzi dohvat podataka — 'jedan klik' do naloga u svakom trenutku
e poluautomatizirana izrada naloga — novi nalog prema postoje¢em
e definiranje valutnog te¢aja prema datumima i nalozima — poluautomatizirano
e proizvoljno definiranje proracunske valuta za svaki nalog
e ispis naloga prema standardnim obrascima — PN — za vozila i djelatnike
e vodenje blagajne — blagajni¢ki dnevnik — evidencija, pregled i ispis ull

o po valutama ili zbirno uz konverziju prema tec¢aju
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2. Kako zapoceti evidenciju?

Program omogucava brzu i jednostavnu izradu i evidenciju putnih naloga. Omogucena je izrada i
naloga vozila i naloga djelatnika.

Medutim, prije izrade naloga potrebno je definirati osnovne podatke o autoprijevoznickoj tvrtki,
djelatnicima i vozilima koja se koriste, drzavama, dnevnicama i obra¢unskim valutama. Jedino na taj
nacin osigurava se jednostavno i brzo koristenje programa!

Naravno, vecina tih unosa je jednokratna — nakon prvog unosa svih relevantnih podataka program
se koristi bez ikakvih dodatnih unosa (osim po potrebi).

U ovom poglavlju se redom opisuje nacin unosa spomenutih podataka. Po unosu podataka
program je spreman za upotrebu. Neki od podataka — drzave, dnevnice, valuta, su ve¢ uneseni u bazu,
no svaki korisnik ih moze po volji modificirati. Svi unosi pokre¢u se izborom odredenih stavki u
izborniku ponudenom u glavnom prozoru.

2.1. Podaci o djelatnicima

Prije definiranja naloga potrebno je unijeti podatke o djelatnicima tvrtke. Naknadno je moguce
pregledavati razne evidencije vezane uz svakog od djelatnika (akontacije, placanja racuna i sl.). Unos i
pregled podataka o djelatnicima pokreée se izborom Podaci->Djelatnici u glavnom izborniku. Slika 1
prikazuje pregled unesenih djelatnika. Gumbima u gornjem dijelu prozora omoguceno je dodavanje
novih djelatnika, te promjena i brisanje podataka.

= [jelaimici tvrike - unes § peegied
Fopi il | Evelarcia

[ipakeq recrace) Hw-m-l o] ] | vidalatnici -

Slika 1: Pregled podataka o djelatnicima

Prozor za unos podataka o djelatnicima prikazuje slika 2. Unose se prezime i ime, zvanje, radno
mjesto te podatak o tome da li je djelatnik vozac ili ne. Pri izradi naloga vodi se ra¢una o tome da su
kao vozaci ponudeni iskljucivo djelatnici koji su vozaci, §to moze ubrzati rad u tvrtkama sa velikim
brojem djelatnika.

= Podaci o djelatniku |:| @”gl .

Prezime i ime: |J osipovic Josip
Zwanje: [Yozac - automehanicar

Radno mijesto; Wozac - automehanicar

v ‘Wozad

Slika 2: Podaci o djelatniku
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2.2. Podaci o vozilima

Izrada naloga nije moguca bez prethodnog definiranja vozila. Pregled podataka o vozilima pokrece
se izborom Podaci->Vozila u glavnom izborniku. Slika 3 prikazuje prozor za pregled podataka.
Gumbima u gornjem dijelu prozora omoguéeno je dodavanje novih vozila, te promjena i brisanje
podataka. Takoder je omoguceno ograni¢avanje prikaza prema vrstama vozila (kamioni, priklju¢na
vozila, osobna vozila..). U donjem dijelu prozora prikazuje se napomena za odabrano vozilo.

Promjenu podataka moguce je izvesti koriStenjem gumba Promijeni ili dvostrukim klikom misa na
zeljeno vozilo. Slika 4 prikazuje prozor za unos podataka o vozilu.

= Pregied vozila - weos | prepled
Fopi voala IE\'ﬂr\llﬁ
Dolirow ]| Poven | ows | Sva varia -
1  HGEGEL BT T il 2o 1] 1 132
o HCEGEL E1ST-73 i) e L1 n 1 14
3 HOEGEL EIBT-TT Lol B a 1 k]
& HCEGEL VEENEY Lot cEE L} 1 12
B WERTE AL FBT-73 TN & 1] 1] El
[T ET g g k2 | T 100 a 1} E
T MERTARER HBEIH [ e L} o &
B WeRiidED FIBT72 1] e a o i
B mani TOE 180850 Xl FIBT-78 ] TED ) o 4
10 R T 15,853 3l FIBT-71 950 Tennn M o 1
11 WERCECES 13 AIHE5T 53 b Fat) il 1} ]
rESA N FRER A, L L Z k.
n 1
n 1
n 1
16 STHAMRIWLLER AL Lo} EE a 1 n
17 WL FHIZ dED AEEH Tax) 1} a 1} T =
Haprarara a voau
[lzabra veala visorscs chés

Slika 3: Podaci o vozilima u bazi

Za svako vozilo se unosi marka i tip, registarska oznaka, masa, nosivost i ukupna nosivost vozila,
vrsta vozila, te napomena.

Pod napomene je omogucen proizvoljan unos podataka (npr. informacije o sljede¢oj registraciji,
kvarovima i servisima i sl.).

= Podaci o vozilu

Markai tip: NISSAN PRIMERA |

Oznaka: |V2'345'EU |

Maza: 1.500,00 | [y
Nosivost:|:| [t)
Ukupna maza: |:| [t] Wrzta:

Mapomena:
Osobho vozilo wlaznika obrta

Slika 4: Podaci o vozilu
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2.3. Valute i te¢ajevi

Program podrzava rad sa proizvoljnim brojem valuta. Sve valute se prilikom obracuna
preracunavaju u obracunsku valutu prema aktualnom tecaju na dan obracuna (ili prema proizvoljnom
tecaju kojeg je moguée definirati za svaki pojedini nalog). Unos i pregled valuta i tecajeva zapocinje
izborom stavke Podaci->Valute, tecaj iz glavnog izbornika.

= [helfelean e valuia i iefaja

Vakia | Tazai | akta Tuism |
Divasksvsbufe. Wiy veki Vot 109205 =]
Dy |
Vakix | EUR EW =l
O Vol [FPSTRET # [E [T =
Hr okl frank —
osh SOG e
czK cadmbira Za wekis | EUR EML =|
U 1]
e 2 brimraks funia
HE hrestzkn bam
HF msjrds s 170 2005 T2
HA koramribine rasrks
=T wer s bolaa
3K mheramchn kruns
[1521] wrerickd daler
L
DbsnGunths wabuta HAE Syw et - praghedd na dan n-lmu:quml

Slika 5: Pregled i obrada valuta/Unos i pregled tecaja
Brisanje i promjena valuta i teCajeva omoguceno je kontekstnim izbornikom (klik na desnu tipku
misa iznad zeljene vrijednosti).

Pregled i obrada teCaja je moguca prema valuti (kretanje tecaja valute po datumima) ili prema
datumu (pregled te¢aja svih valuta za odredeni datum).

2.4. Drzave i dnevnice

Program podrzava automatsko odredivanje iznosa dnevnica za drzavu u koju se putuje, a prema
propisima. Aktualna inacica programa omogucava iskljucivo koriStenje istog iznosa dnevnice za cijelo
putovanje — nije moguée mijenjati iznos dnevnice ovisno o mjestu/drzavi u kojoj se vozilo u
odredenom trenutku nalazi!

Chirea I'.nrml

o | Vimdiad [103 2005 =

Oznaka chfawn: DvZmen

Dicfawac | B sy | Hemeqeein

e mwaran o [ gy i ot [T
& Mo a
B Begm ol liras
BH  Bams iHacegoyirs 1%
DF  Carvcks =
F  Fercuoke 15 P cabry |||:| q N5 j
GR Gacke 2
_oima s v [
o e 4 W4 EUR
W |Wmmonk y m-uﬂmw 2 W
H  vssks 14 Y == EUR
L Mermda N el M5 EUR
T |t e = Mk o EUR
FL  |Poa = MaTaibs B 50
AL |mrefios 1= Hiewadhn M1z EUR
4 [Teverte @ Dstele drzs 5 L50
S0 Srbgw iCmeGaore 1 i
H Stk 17 -
Sm ke - praghed | Prarsa cefan |
Freistsh Fraistsk

Slika 6: Pregled drzava/Pregled i unos dnevnica
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Omoguceno je definiranje proizvoljnog broja drzava u koje se putuje, te adekvatnih dnevnica koje
djelatnici ostvaruju u tim drzavama. Svaka dnevnica definira se iznosom i valutom (naravno, valute
koje se koriste moraju prije biti definirane kako je opisano u 2.3).

Pregled dnevnica je mogu¢ prema drzavama i datumu, kako prikazuje slika 6 lijevo.

2.5. Osnovni podaci o autoprijevoznickoj tvrtci i ostale postavke programa

Prilikom ispisa evidencija i naloga ispisuju se i osnovni podaci o autoprijevoznickoj tvrtki. Unos
tih podataka vrsi se izborom Nalog->Opcije u glavnom izborniku. Prozor za unos osnovnih podataka
prikazan je na slici. U istom prozoru je omoguceno podeSavanje ostalih postavki programa — modela
obracuna i obracunske valute, postavke obracuna dnevnica, oznaavanja naloga, postavke blagajne itd.

= Postavke sustava

Pastavke l Podaci o twtki] Obradun troékova] Obradun dnevnical Dznake nalag * | *
Kariznigko suselje:
Naslov [al.prozor):  PutnkTRAMSPORTI - INTER-BIZ, Usluge u informatici, %

Boja pozadine naslova - Boja teksta nazlova I:I
Izgled naslova

Frikaz iznosa slovima:

W aluta: ,F
Stati dic: |lipa ’7
eanik: ,|7 [z Isprobai prikaz

= Postavke sustava

Postavke Podaci o turtki l Obradun troékova] Obradun dnevnical Dznake nalag * | *

Maziv burtke: |Inter-BIZ, Usluge u infarmatici
Adresa: Foprivnicka 9
Siedifte; Varaidin
Miesto ohraduna: [araédin

MER: [1806977320036

Logotip: |E:\PragramiyPUTHIE - Transpartitlogotip. brp

Slika 7: Prilagodba sucelja, unos podataka o tvrtki

Podaci koji se mogu unijeti su: naziv tvrtke, adresa, sjediSte, mjesto obracuna, mati¢ni broj i
putanja do grafickog zapisa logotipa koji se ispisuje na svakom nalogu (pripremite logotip u nekom
standardnom obliku — bmp ili jpeg).
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= Postavke sustava EJ [E| E|

Postavke | Podaci o turtki  Obradun taskova | Obradun dnevrica | Dznake nalog €| *

Modeli obracuna trogkova i zarade:

" prema kilometrima " prema postotku " fikzha zarada

% te: |10 .
Zarada po ke [0.18 28 vozace * zamo dnevnice

Ciigna po km: | 0.50
. . . r d_r]evnlge za
[ =zarada od prijgvoza obradunava se sama vozadu vife diiava

[v ne prikazu) alternativie modele obraduna

=
7

Obracunska valuta: | CHF $vicarski franak -

[~ obradun i obrada nalog prema valutama (kad e izskliuéeno - konverziial]

Slika 8: Postavke obracuna troskova naloga

Pod grupom Obracun troskova (slika 8) je mogucée odabrati model obracuna koji ¢e se koristiti —
podrzana su Cetiri obracunska modela — obrac¢un prema kilometrima (fiksni iznos naknada po 1 km —
iznos je izrazen u obracunskoj valuti), obracun prema postotku (definira se % koji se daje djelatniku —
ukupna vrijednost naloga se moze automatski proracunati prema kilometrima — cijena po km —
prilikom izrade naloga, ili pak se ukupna vrijednost ru¢no unosi pri izradi naloga), obracun uz fiksnu
zaradu — unos zarade za djelatnika se unosi pri izradi naloga, te obracun prema dnevnicama.

Stavka Obracunska valuta odreduje u kojoj se valuti obavlja ukupni obracun troskova. Iako se
racuni i akontacije mogu evidentirati u raznim valutama, ukupni obracun se obavalja preraCunavanjem
u obracunsku valutu na datum obracuna. Ukoliko se obracunska valuta promijeni, svi stari nalozi
zadrZavaju staru obracunsku valutu!

Prilikom promjene obraCunske valute treba voditi raCuna o promjeni iznosa naknada po
kilometrima vezanih uz obracunske modele — po potrebi je nuzno obaviti korekciju!

Dodatne postavke omogucéavaju ograni¢avanje prikaza alternativnih obracunskih modela kod
izrade 1 pregleda naloga (ne prikazuj alternativne modele obracuna). Takoder je moguce detaljnije
definirati nacin obrac¢una zarade i dnevnica — da li se zarada od prijevoza obra¢unava samo vozacu ili i
ostalim djelatnicima, da 1i se dnevnice obracunavaju i vozacu i ostalim djelatnicima ili i tu postoje
neke razlike.

2.5.1. Obracun troSkova

Program razlikuje interni obracun tvrtke i sluzbeni/standardni obracun tro$kova naloga. Sluzbeni
obracun se svodi na odredivanje dnevnica za djelatnike, dok se kod internog obracuna svakom
djelatniku osim dnevnice (ako se dnevnice uopée obratunavaju) moZe obracunati zarada vezana uz
putovanje prema nekom od prije navedenih nacina obracuna.

Ukoliko su neki od troSkova na putovanju placeni gotovinski (i evidentirani preko ra¢una kod
izrade naloga), isti se pokrivaju vozacu odnosno prvom djelatniku na nalogu.

Modeli internog obracuna troskova/naknade djelatnicima

1. Obracun prema kilometrima

- naknada koju djelatnici primaju je proporcionalna broju prijedenih kilometara na putovanju
- ovisno o postavkama naloga naknada se moze obracunati samo vozacu ili svim sudionicima

- ovisno o postavkama naloga, dodatno se uz naknadu vozacu i/ili ostalim sudionicima putovanja
moze obracunati i dnevnica (Sto povecava iznos naknade koji se isplacuje djelatnicima)

PUTNIKTransporti 1.3 6



http://transporter.inter-biz.hr

2. Obracun prema postotku

- naknada koju djelatnici primaju se izrazava u postotku od ukupne 'vrijednosti' putovanja

- vrijednost putovanja program obracuna prema duljini putovanja, ali je omoguéen i ruéni unos
iznosa

- ovisno o postavkama naloga naknada se moze obra¢unati samo vozacu ili svim sudionicima

- ovisno o postavkama naloga, dodatno se uz naknadu vozacu i/ili ostalim sudionicima putovanja
moze obracunati i dnevnica (§to povecava iznos naknade koji se isplacuje djelatnicima)

3. Fiksna naknada

- naknada koju djelatnici primaju je fiksna i ru¢no se unosi prilikom izrade naloga

- ovisno o postavkama naloga naknada se moze obracunati samo vozacu ili svim sudionicima

- ovisno o postavkama naloga, dodatno se uz naknadu vozacu i/ili ostalim sudionicima putovanja
moze obracunati i dnevnica (§to povecava iznos naknade koji se isplacuje djelatnicima)

4. Obracun prema dnevnicama

- naknada djelatnicima je jednaka iznosu dnevnica koje primaju za putovanje — obracun se vrsi
prema iznosu dnevnice definiranom za odredi$nu drzavu

4. Obracun prema dnevnicama za vise drzava

- naknada djelatnicima je jednaka iznosu dnevnica koje primaju za putovanje — iznos dnevnice ne
ovisi isklju¢ivo o odredisnoj drzavi kao §to je slucaj u obracunu pod 4, ve¢ se obavlja kalkulacija
dnevnica za sve tranzitne drzave — obraun je izraden prema pravilu opisanom u RIPUP
(Racunovodstvo i porezi u praksi) od 10/2006.

Sluzbeni obraéun naknada djelatnicima

Sluzbeni obracun je identiCan internom obracunu po dnevnicama (4) — dakle, djelatnicima se
obracunava naknada u iznosu dnevnica koje primaju za putovanje.

Kod izrade i ispisa naloga ukupni iznosi naknade djelatnicima se izraZzavaju u obracunskoj valuti,
te se uz nalog ispisuje dodatna rekapitulacija — detalji o isplati dnevnica i valutama koje su koristenje,
akontacije prema valutama itd. Ovisno o postavkama isplate i uplate u blagajnu se evidentiraju zbirno
(dakle, uz obavljenu konverziju u obracunsku valutu) ili prema valutama (u tom sluc¢aju moguca je
evidencija viSe blagajni — za svaku valutu vodi se odvojena blagajnicka evidencija).

2.5.2. Postavke obracuna dnevnica

U grupi Obracun dnevnica je moguce podesiti nac¢in obracuna dnevnica — prema pravilniku, uz
definiranje grani¢nih slucajeva (da li je putovanje u trajanju tocno 8 sati pola dnevnice ili se dnevnica
ne priznaje, te da li putovanje od to¢no 12 sati obratunavamo kao pola dnevnice ili kao cijelu
dnevnicu).

Mogu¢ je i 'povoljniji' obracun dnevnica koji djelatnicima u pravilu dodaje pola dnevnice kad je
prema standardnom obrac¢unu ukupni broj dnevnica polovican. Ovaj nafin obra¢una nije ispravan i
nije uskladena sa vaze¢im pravilnicima, ali se moze koristiti ukoliko se nalozi koriste za interni
obracun.

Stavka Detaljni obracun dnevnica... aktivira moguénost detaljne kalkulacije dnevnica za slucajeve
prelaska kroz viSe drzava — da bi se proveo ispravan obracun potrebno je definirati drzave kroz koje se
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putuje te definirati trajanje putovanja za svaku od drzava. Obracun se obavlja prema pravilu opisanom
u RIPUP 10/2006 (Ra¢unovodstvo i porezi u praksi).

= Postavke sustava E@

Postavke] Podaci o tvrtki] Obradun togkova  Obragun dnesmica l Dznake nalog 4| »
[v prema pravilu - 0-8 zati=0 dnevnica, 8-12=0.5 dnevnica, 12- =1 dnevnica

Obraéun dnevnica: 12 sati " 0.5 dnevnice * 1 dnevnica
& sati D dnevnica ¢ 0.5 drevnice

[ U zluéaju jedne drevnice - eve iznad 12 gati - preostalo 0 zati

[ ‘povoliniji' obracun za dielatnike [svaki zat vidge od 24 = nova dnewvnical]
|zpiz naloga:

Oznaka iznosa dnevnica kad se ne obratunavaju [inicijalno /. |/

[v izpifi zate | dane trajanja putovanja i kad se ne obradunavaju dnevnice

[ Detalini obrafun dnevnica - prelasci kioz difave, dnevnice za razlicite difave

Slika 9: Postavke za obrac¢un dnevnica i nacin ispisa

2.5.3. Automatsko numeriranje naloga, dodatni sadrzaji na nalogu

Program omogucéava automatsku dodjelu oznaka nalozima. U grupi Oznaka naloga moguce je
ukljuéiti 1 iskljuéiti tu funkciju. Ukoliko je automatska dodjela aktivirana moguce je definirati na koji
nacin (numeriranje, izgled/format oznake) program odreduje oznaku naloga. Slika 10 prikazuje
postavke koje je moguce postaviti.

= Postavke sustava

Podaciotwtki] Obradun tiodkova | Obradun dnevnica  Oznake naloga, sadréa) l AL

[™ automatzki dodijeli oznaku nalogu

" Redni br./GODINA
" Redni br./MIESEC/GODINA

Separator [ u oznaci); |¢
Prefiks:
Sufilks:

Fedni broj: |F'lema datumu obraduna ﬂ

[v Me ispisuj dodatni list s podacima o radunima kod naloga vozila

| Popiz ratuna i podaci o raéunima na nalogu wozaca

[v Dnevnice za vige driava - ispis rekapitulaciie dnevnica uz nalog dielatnika

Slika 10: Postavke za automatsko odredivanje oznaka naloga
Omogucena su dva na¢ina automatskog numeriranja:

e redni broj/godina — oznake naloga koje se automatski odrede poprimaju oblik 1/2007 i sl.
(redni broj oznacava redni broj naloga u godini)

e redni broj/mjesec/godina — oznake naloga koje poprimaju oblik 1/01/2007 i sl. (redni
broj oznacava redni broj naloga u mjesecu)

Dodatno je omoguceno definiranje prefiksa i sufiksa oznake, kao i separatora.
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Npr. ako se definira prefiks IB:, a sufiks /PTN, uz separator '-' umjesto /', izgled oznake nekog
naloga bi mogao biti IB:8-04-2007/PTN...

Postavka Redni broj omogucéava definiranje uvjeta prema kojem se odreduje redni broj naloga — to
moze biti datum naloga ili datum obrade naloga.

U donjem dijelu prozora definiraju se tri postavke vezane uz ispis naloga na pisac:

Ne ispisuj dodatni list s podacima o racunima kod naloga vozila — kad je postavka aktivna uz
nalog vozila se ne dodaje list s podacima o racunima (moze se ukljuciti ispis uz nalog djelatnika)

Popis racuna i podaci o racunima uz nalog vozaca — prije spomenuti podaci o racunima se
ispisuju na nalog vozaca

Dnevnice za vise drzava — ispis rekapitulacije — kad je postavka ukljucena uz nalog djelatnika (u
slucaju kad se koristi obracun dnevnica kroz viSe drzava) se ispisuje i rekapitulacija obracuna
dnevnica sa pregledom ukupnih iznosa dnevnica prema valutama

2.5.4. Margine kod ispisa, incijalne vrijednosti nekih parametara

Ukoliko prilikom ispisa imate potrebu dodatno pomaknuti rubove ispisa, za to koristite postavke
pod Podesavanje margina.

U istom dijelu prozora omoguceno je predefiniranje vrijednosti standardnih parametara naloga —
uneseni podaci ¢e automatski biti ponudeni kod unosa novih naloga — omoguéeno je predefiniranje
parametra Zadaca, Racun-u korist i Opis racuna. Prilikom unosa podataka program ¢e ponuditi
predefinirane vrijednosti i na taj nacin ubrzati rad.

= Postavke sustava EJ [ﬁ| E|

Oznake naloga, sadiaj  spis naloga, postavke ] Blagaina] Blagajrizki dnevnik] AL

Podeiavanie margina:

Lz ,7 - Racun - u karist [po recimal:

Putarina RH
Desna: mm Putarina 5L0
Teminal BH
Gamia: mm Terminal HR
' Teminal 5LO
Danja: mm
Inicijalhe vrijgdnosti, opis raduna:
Mowvi nalog - zadaca: Opiz racuna - izbor [po recimal:

PREVOZ TERETA

Slika 11: PodeSavanje margina i inicijalnih vrijednosti

2.5.5. Blagajna — postavke rada i ispisa blagajnickog dnevnika

Novost u inacici 1.3 je mogu¢nost vodenja blagajnicke evidencije. Ovisno o postavkama, vodi se
blagajna za obracunsku valutu i/ili za sve koristene valute. Unos stavki u blagajnu vezano uz naloge ja
poluautomatski (jedan klik misa), ali je omogucen i ruéni unos u evidenciju.

Slika 12 prikazuje sucelje za podeSavanje osnovnih postavki blagajnicke evidencije. Vodenje
evidencije uplata i isplata u blagajnu aktivira funkciju blagajnicke evidencije — ako nije ukljucena
vodenje blagajne nece biti moguce!

Automatsko popunjavanje stavki blagajne koristi se za brzi rad sa starim nalozima — kod
ucitavanja i pregleda starih naloga program moze samo definirati blagajnicke stavke i evidentirati ih.
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= Postavke sustava Z ille

Oznake naloga, sadiéaj | lspis naloga, postavke  Blagaing | Blagajnicki dnevnik] ajr

[v “Yodenje evidencie uplata i isplata u blagajnu

[~ Automatsko popunjavanie stavki blagajne kod starih naloga
[ Odvojene blagajne za razlicite valute [ne obavlja se konverzija)
[v Kornverzija akontacije u valutu prema datumum obracuna

Opishe stavke i oznake:

lzplata akontacije: |Nalog za izplatu akontacije

Uplata akontacije: |F'Dwat.-’uplata akontacije

Trodkovi po radunima: |lsplata traska gatovinskin raduna

|zplata dnevnica: ||Sp|ata dnevnica

Oznaka uplathog naloga: lﬁ
Oznaka izplatnog naloga: |15

Slika 12: Postavke za rad s blagajnom
Opisne stavke i oznake se koriste za definiranje tekstova koji se koriste za opis standardnih
blagajnickih stavki (isplata i uplata akontacije, troskovi po raCunima, dnevnice).

Program NE DEFINIRA AUTOMATSKI oznake uplatnica i isplatnica za blagajnu, ali omogucava
predefiniranje oznaka — korisnik programa mora sam korigirati oznake i uskladiti ih sa svojom
evidencijom.

= Postavke sustava

|3piz naloga, postavke | Blagajna  Blagainiki dnevnik | Pristup bazi ]
Maziv Tekst za ispis A
Masglow DMEYMIK - I2VESTA) ELAGAINE
1. stupac Fied.br.
2. stupac Temelinica
3. stupac arIs
4. stupac ULz
B. stupac ZLAZ
E. stupac Broj ratuna
Fromet Pramet blagajne
Saldo Saldo blagajne
Ukupno uplate Ukupno napladena
Ukupho isplate Ukupnha izpladeno
K.ontrola Kontrolirao
Blagajnik Blagajnik. 3z

Slika 13: Ispis blagajnickog dnevnika - prilagodba

U grupi Blagajnicki dnevnik (slika 13) je moguce prilagoditi nazive stupaca i ostale oznake vezano
uz ispis blagajnickog dnevnika.
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2.6. Poslovni partneri

Troskovi koji se evidentiraju prema nalozima su uvijek potkrijepljeni racunima. U pravilu ra¢une
plac¢a djelatnik/vozaé¢, preuzima racun i prilaZze ga prilikom obra¢una naloga. No, program, osim
gotovinskog i drugih nadina pla¢anja koje obavlja vozaé, podrZzava i ugovorna placanja usluga
poslovnim partnerima.

Primjeri poslovnih partnera s kojima postoje ugovori o pla¢anju su benzinske postaje, autoceste i
sli¢no. PUTNIKTransporti nudi moguénost definiranja poslovnih partnera i evidenciju svih troskova
prema njima. Prozor za unos i obradu poslovnih partnera otvara se izborom stavke Podaci->Partneri u
glavnom izborniku.

= [rodeci & pariserisa

Fropi patrana | Evidereia

Doderoeg | Prosden 1]

A7 Ling
O L ]

2] FETROL

] Tiion

w om o [ ]

Slika 14: Podaci o poslovnim partnerima

Sredi$nji dio zauzima popis partnera. Izborom i dvostrukim klikom nekog od partnera moguce je
pregledati i promijeniti pridruzene podatke. Gumbima u gornjem dijelu prozora omoguceno je
dodavanje novih i brisanje oznacenih partnera. Prozor za unos/promjenu podataka o partneru prikazuje
slika 15.

= Podaci o partneru

Sifra; |1
Maziv: | OMY Austia

MER: 1122111
Adresa: &-2100 Linz
Kantakt:

Drzava:
Zira-radum:

Drevizni radun:

Slika 15: Unos/promjena podataka o partneru

Osim pregleda i promjene podataka o partnerima, iz prikazanog prozora (slika 14) je moguce
pregledati detaljnu evidenciju troSkova po partnerima (detaljnije u 5).
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3. Evidencija putnih naloga

Glavni prozor programa prikazan je na slici 16. U gornjem dijelu prozora nalazi se glavni izbornik
i alatna traka koja omogucéava brzo pokretanje najcesée koristenih funkcija. U lijevom dijelu prozora
nalaze se kontrole za pretraZivanje naloga prema djelatnicima, datumima i vozilima. Izbor nacina
pretrage i pregleda evidencije omogucen je izborom stavki Djelatnici, Datum i Vozila u donjem dijelu
prozora.

Sredisnji dio prozora sadrzi podatke o evidentiranim nalozima — osim popisa naloga vezanih uz
djelatnike, datume ili vozila, u sredi§njem je dijelu mogude prikazati i detalje o nalogu (uklju¢ivanjem
stavke Prikaz->Podaci o nalogu u glavnom izborniku). Na slici 16 su prikazani i detalji o nalogu —
podaci o dionicama, tecajnoj listi, ukupnim troSkovima, pla¢enim racunima i akontacijama. Ispod
pregleda detalja navode se datumi i vremena odlaska na putovanje i povratka s putovanja.

Prikaz naloga je moguce dodatno ograni€iti prema drzavama (izborom drzave u gornjem desnom
dijelu prozora).

= PUTMKTrarmpadti - wvliencl jo gafnih nafogs 7o sstegeljevsznifhe v
Milog Fodan Blagsga Frar O progrsna
b2 a8 m i
Autnik TRANSPORT| - WTER-BOE Uslege u | smaticl, Varaldin - DEMO
e — | ] T
m fneha Dl Sodoga Dl ik : Usitssins | wrofiion mnaia  Pradens in 5
{Eari Anioni IRy | 0602307 ¥ .07 00T V706009104 f24 0,00
i o -ﬂﬂﬂ‘ neorams 19.07 305 1907, 005, Ay 52 Z200,m
bt Cag TTERTEG | 1305200 21007104 Aushijs fren X Lok Lo s e H
WHTAR: D ¢ ’ o
Jrcagionit Jiragl
i Markn Dielainee Srés Srionr. s b, Goraret Goen, Msperas Hans #
ETTE T
Paceine sinjs fne $0.010.0%
07 a620m amel fagre bRk TR AN [
TARZOM | EEAE Rueks-Trst Praodiiins (i B840
L] L] amEm Trsl COLAIEE T o #50 sali
By fsaecs 0
Rt il piye el i eleayinks
T i il 075,60 Ui i gramimai S1408 &
= = = D | b oibs b m el ovai §7.00, 5085 HL0d AINAANT
Diefatioc [ Do waza | Do | e i T 5 el it 9706, 30865 OB 1ro2rzo07
PUTPAL Tranporti T34 T.0CI0T,  Caprpright [x] Z00S-200T. by Mkl Mikac s Inter-bie

Slika 16: Glavni prozor

3.1. Izrada novog naloga

Nakon $to su uneseni svi potrebni podaci o tvrtki (kako je opisano u poglavlju 2), moze se
pristupiti izradi novog putnog naloga. Procedura izrade novog naloga zapocCinje se izborom stavke
Nalog->Novi nalog u glavnom izborniku ili izborom gumba 3y alatnoj traci. Otvara se prozor kao na
slici 17.

Omogucen je unos mnostva manje ili viSe bitnih podataka o nalogu. Od osnovnih podataka unose
se: mjesto 1 vrijeme obracuna, oznaka naloga, vozac(i), pratnja, vozilo, drzava, opis zaduzenja. Mogu¢
je 1 detaljniji unos — podaci s tahografa, podaci o termokingu i sli¢no (slika 18). Unos tih podataka nije
obavezan. Osim podataka o nalogu, unose se i podaci o dionicama (slika 21), racunima (slika 22, slika
23) i akontacijama (slika 20) vezanim uz nalog. Za svaki nalog je moguce unijeti i tecaj (slika 19) svih
koriStenih valuta (iako to nije nuzno, jer program automatski koristi te¢aj za datum obracuna, koji je
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unesen kako je opisano u 2.3). Na osnovu tih podataka obracunavaju se troskovi i odreduje eventualno
dugovanje prema djelatniku.

Caroamipadsd | | Cenovripodsc i | Tetw | asoninci | Donios | Rt | [EEERERY ok nsiogs |

e | Detian s [ B 2006 =
OmesnsaE Dot cbréune: [10 5 s00m |
Freaire | e wipsly Bl g i e mar e TP - DRI

1 |.1n|.c Argre jﬂ :-l--\:-!-ln:---:-!--:ﬁe-!mmﬁﬁ
2 | -] =] -] | %I

Prazins | SR
1 =] x|
2 | =] x|

T By [l PRl (L) g
[ st 15422 maTTm | Fanp fnamopn  [Ew
Porikig i &z By (Rl Bl (o LG (R
Driwes [drasmice) | Rardirim - 2
Fislaiga

Ex

Slika 17: Novi nalog — osnovni podaci

= Paini nelog
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Cwbrw | 1.1 2007 =] reee OE00 < Cele [0 2007w Wiene OE00 <

T TR - e
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e Winhea yorle Fiikeala &
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s vk Cekords anln. iwemfase Faawd ke =1, 5
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Slika 18: Novi nalog — osnovni podaci II

U gornjem dijelu grupe Osnovni podaci Il je mogué proizvoljni unos vremena odlaska i povratka s
putovanja. Ovisno o tome da li je ukljucena stavka Odredi prema dionicama ti podaci ¢e se azurirati
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pema unosu dionica (za svaku dionicu se unosi i datum i vrijeme pocetka i zavrSetka prijevoza). Ispod
vremena dani su podaci o obracunu broja sati provedenih na putovanju i broju dnevnica.

Slika 19: Nalog — definiranje te¢aja

o v s i ]
17 DECH05_ 116324

FImT

Pri izradi naloga, program automatski popunjava tecaj definiran za nalog (desno u prozoru) koji
vrijedi na dan obra¢una (ako je uneseno — podaci prikazani u prozoru lijevo). U popisu desno mogu¢ je
ruéni unos vrijednosti tecaja! Pri snimanju naloga, vrijednosti iz desnog popisa se snimaju i vrijede za
sve obracune vezane uz taj nalog! Omogucen je i direktni unos podataka o tecaju za traZzeni datum

klikom na gumb

PUTNIKTransporti 1.3
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Slika 20: Nalog — unos vezanih akontacija
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Akontacije se unose vezano za djelatnike koji su na nalogu. Odreduje se djelatnik, datum isplate te
iznos 1 valuta koji su isplaceni. U donjem dijelu prozora dani su sumarni podaci po valutama i

djelatnicima.
= Putni nelog E||E|E|

Caprcera ot || Conceraidsc 0| Tebiy | Abwiwoge Deoreos | Radtord | IEEEREY ok nskags

[Cimtvare Sermbrofis  Palscis ratsnis | 1scrisesnic Palecelc B Colsase B Yrera
IEEE | oo == [ogonn = |
7 lt-mm-rr M ot | & ctes | ¥ Cuaiey

Muiscis sk | wrijasa | CEku Lia jid
Waratdn - Isgrek Q00N 00 2 T DO
Ihaped - Bragang O Dpod  DOoE) O DOo)

1 D805
DB Eenpwra - Tral Q0000 GD0H] D06 (D0 (DDNE \
Drstum: Stanje brojils:  Relaciia kretanja | zadrfavanja: Polazak: W Dolazak: W rijeme:
.52005 || jomon = [oooo = | -
Vuéno vozilo Prikolica
Predeno km  Predenokm  |zwrdeno Predeno km  Predeno km  lzvrieno
sa teretom hez tereta Tkm =ateretom bez tereta Tkm
Vrijeme stajanja
Cekanje uthist.  UWovarfistovar  Kvarovi Cdmor Fastoji
0000 == 0000 <= 0000 == 0;og == 00oa ==
452 00 1 | | | | |
X Obrigi | b ozist | £ promieni | ' Do |
m Daturm | Stanje km | Relacia | Polazak | Dolazak | YEijEme | Ceku... | Lttoiist. |
11.06.2003. 9600000 Zaoreh - Spielfeld 0:00:00 0000 0000 (0000 Ci0oc00
11.06.2005. 96230 00 Spielfeld - Graz - Ss... 00000 00000 O:00:00 00000 00000
11.06.2005. 96500 00 Salzbury 0:00:00  00x00 00000 00000 0:0d:00

Slika 21: Izrada naloga — unos i pregled dionica + detalji za unos

Za svako putovanje je moguce definirati neograni¢en broj dionica — za svaku dionicu se unosi
podatak o datumu, stanju brojila (km) i relaciji. To su osnovni podaci koje je nuzno unijeti. Takoder je
moguce unijeti vrijeme polaska i dolaska na odrediste, odnosno trajanje voznje za odredenu dionicu.

Klikom na gumb Detaljnije aktivira se panel za unos dodatnih podataka — podaci o T km
obavljenim vucnim vozilom odnosno prikolicom, te podaci o eventualnom stajanju na putu — stajanje
je podijeljeno na ¢ekanje za utovar i istovar, sam utovar i istovar, kvarove, odmore i zastoje. Unos
podataka nije obavezan, a ako se unosi obavljaju se automatske kalkulacije za cijelo putovanje.

Gumbom Obrisi se briSe oznacena dionica iz popisa.

Promjena podataka se obavlja tako da se oznaci dionica za promjenu (pri odabiru se popune polja
za unos), obavi promjene u poljima za unos i klikne na gumb Promijeni.

3.1.1. Unos rac¢una vezanih uz nalog

Uz nalog je moguce evidentirati i racune koji su vezani uz njega. Racuni mogu biti gotovinski ili
placeni virmanski (placa firma). Gotovinski racuni se direktno obracunavaju vozacu prilikom
obracuna, dok se racuni koje placa firma evidentiraju u evidenciji ugovornog poslovanja s partnerima.

Za svaki racun se definira datum placanja, iznos i valuta, broj racuna, nacin placanja (gotovina,
placa firma), te opisno podaci o tome u ¢iju korist je racun, gdje je placanje obavljeno (mjesto) te
kratki opis.

Ukoliko se kupuje gorivo potrebno je oznaciti stavku Benzin. U tom slucaju je potrebno unijeti
podatak o stanju kilometara prilikom kupnje, te koli¢ini kupljenog goriva. Odreduje se i da li se radi o
gorivu za voznju ili termoking. Takav unos prikazuje slika 22. Pri uplatama koje nisu gotovinske
potrebno je dodatno odabrati partnera (slika 23).
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Slika 22: Unos racuna za plac¢anje benzina
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Slika 23: Unos racuna uz ugovorno placanje partneru
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3.1.2. Obracun zarade i troSkova naloga

Program podrZava Cetiri nacina obrac¢una zarade djelatnika, kako je opisano u 2.5.1: uz naknadu
prema predenom kilometru, uz odredeni postotak ukupnog iznosa/vrijednosti naloga, uz fiksni iznos
naknade i prema dnevnicama. Obracun se obavlja izborom stavke Obracun (slika 24). Gumbom
Proracun se obavlja proracun tro§kova po svim osnovama. Za svakog djelatnika izrauna se da li je
potrebno obaviti povrat ili isplatiti odredeni iznos. Ukupni iznosi se izrazavaju u obracunskoj valuti!

Nacin obracuna koji se primijenjuje za dani nalog se odabire izborom u gornjem desnom dijelu
prozora. Proracuni po sva Cetiri modela obracuna su vidljivi i mogu se koristiti za kontrolu.
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Slika 24: Obrac¢un tro§kova naloga

Izborom podgrupe Postavke u donjem dijelu ekrana omoguceno je definiranje postavki svakog
pojedinog naloga (inicijalno su postavke novog naloga onakve kakve se podese u Opcijama — opisano
u odjeljku 2.5.2).

Za svaki nalog je moguce definirati da li se posebni obratun naknade/zarade koristi samo za
vozaca ili i za ostale djelatnike koji sudjeluju u putovanju, te dodatno da li se na obra¢unatu zaradu
dodaju i iznosi dnevnica (za vozaca, za ostale djelatnike). Tim postavkama je omoguceno preciznije
odredivanje uvjeta obracuna naknada za djelatnike.
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Slika 25: Postavke obracuna za pojedinacni naloga

Iznos dnevnice odreduje se automatski prema definiranim dnevnicama za drzavu putovanja.
Aktualna inacica programa omogucava definiranje isklju¢ivo jednog iznosa dnevnica — nalozi koji su
vezani za viSe drzava i u kojima je potrebno razli¢ito obracunavati dnevnice ne mogu se obradivati na
ovaj nac¢in. Alternativa je dijeljenje naloga tj. izrada visSe naloga — npr. ukoliko je putovanje trajalo 10
dana, od toga 5 dana u Njemackoj, a 5 dana u Nizozemskoj (uz pretpostavku da su dnevnice razlicite)
preporuka je napraviti dva naloga od kojih jedan obraduje dio putovanja vezan uz jednu, a drugi uz
drugu drzavu.

3.1.3. Ispis putnog naloga

Kompletni putni nalog ukljucuje nalog vozila te naloge za sve djelatnike koji sudjeluju u
putovanju. Nalog vozila ukljucuje podatke o vozilu, djelatnicima, opis putovanja, prikaz troSkova i
kupnje goriva, akontacije... Nalog djelatnika sadrzi osnovne podatke o putovanju, te racun putnih
troskova.

Za pregled i ispis putnih naloga odabire se stavka Ispis naloga. Gumbi u gornjem dijelu prozora
omogucavaju izbor pregleda — Nalog vozila — samo nalog vozila, Nalog vozaca, Nalog djelatnika —
nalozi svih djelatnika koji sudjeluju u putovanju, Kompletni nalog — nalog vozila zajedno sa nalozima
djelatnika.

Isklju¢ivanjem stavke Boja omogucen je crno-bijeli ispis na pisac. Stavka Interno Koristi se za
internu upotrebu u tvrtkama — ukoliko je uklju¢ena u naloge se ne ukljucuje troSak dnevnica vec
isklju¢ivo obracunati troskovi. Kad je stavka iskljuCena obradun troskova obavlja se prema
dnevnicama.

Slika 26 daje primjer prikaza naloga.
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Slika 26: Pregled izradenog naloga (PrintPreview)

|zpiz na pizac {

Gumbom Ispis na pisac pokrece se ispis na pisa¢ — prije ispisa otvara se prozor (slika 27) u kojem
je moguce definirati koji dio naloga se zeli ispisati. Program prorac¢unava broj stranica/listova papira
potreban za ispis i ispisuje ga — omogucen je ispis kompletnog naloga, naloga vozila, naloga svih
djelatnika ili naloga pojedinih djelatnika. Gumbom Ispisi pokrece se ispis na pisaC — prije ispisa
moguce je podesiti postavke pisaca na kojeg se vrsi ispis.

spis naloga na pisai

Fisad: | HF Desk.Jet 840C/841C/842C/843C

|spigi:
i Kompletni nalog [vozilo + diglatnici] - 7 ztranica
f» Malog vozila - 3 stranica

Maloge dielathika - 4 stranica

Malog diglatnika - 2 stranice

Dielatnik: | Goranic Goran

Slika 27: Opcije ispisa naloga na pisac

3.1.4. Obracun dnevnica za viSe drzava

Ukoliko je aktivirana funkcija obrauna dnevnica za viSe drzava (odjeljak 2.5.2) prilikom izrade i
pregled naloga je ponudena grupa Detalji — obracun dnevnica. Prozor sadrzi osnovne obracunske
podatke — sumarni prikaz dnevnica prema valutama, ukupni broj dnevnica i podatke o trajanju
putovanja (slika 28). Budu¢i da postoji nekoliko nacina za definiranje trajanja putovanja, uz podatke o
trajanju putovanja prema evidenciji prolazaka kroz drzave dani su i ostali podaci — ukoliko trajanja ne
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odgovaraju program to signalizira (slika 29) i omogucava automatsku korekciju trajanja gumbom
Ispravi od-do.
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Slika 28: Obracun dnevnica kroz vise drzava - pregled
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Slika 29: Obracun dnevnica kroz viSe drzava — pregled i naznaka pogresnog definiranja trajanja

Definiranje prolazaka kroz drzave

Gumbom Definiranje prelazaka drzavnih granica pokrece se definiranje i obrada prolazaka kroz
drzave. Prozor za definiranje prikazuje slika 30. U gornjem dijelu se definiraju drzave redom kako se
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prolazi kroz njih (gumb Dodaj). Gumbom Racunaj aktivira se obracun i odredivanje dnevnica za tako
definiran put.
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Slika 30: Definiranje prolazaka kroz drzave i obra¢un dnevnica
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Slika 31: Unos drzave i definiranje trajanja prolaska

Gumbom Evidentiraj se prolasci kroz drzave evidentiraju uz nalog.

3.1.5. Blagajna i blagajnicki dnevnik
Racunovodstvena obrada naloga djelatnika svodi se na evidenciju uplata i isplata djelatnicima, te
obracun vrijednosti za isplatu. Evidencija uplata i isplata u pravilu se obavlja izradom naloga za uplate
i isplate (uplatnice i isplatnice) u blagajnu tvrtke.
Program omogucéava definiranje stavki uplata i isplata za nalog. Omoguceno je i automatsko
odredivanje stavki prema sljede¢em principu:
- nalozi za isplatu akontacija — akontacije se evidentiraju prema datumu na koji su obavljene

- nalozi za uplata/povrat akontacija — evidentira se povratak isplacene akontacije (na taj se nacin
'neutralizira' isplata i priprema blagajna za isplatu) prema datumu obra¢una naloga
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- nalozi za isplatu dnevnica prema datumu obracuna naloga

- nalozi za isplatu naknade za troSkove gotovinskih naloga — evidentira se prema datumu
obracuna naloga

Izgled grupe Blagajna dan je na slici 32.

TIE

D T o s i
17 DECH05. 11624

Cereripodsa B | Tedel | Abminche | Do | Ratun | Dot - comtun dnswics |EEERE] D | kg i 4 | F

= i nelg

Pefsd galag 1D

Unaz poeisiss | bpi uplstnics apisica |

| M) Davta prova unacanas I 'H"Duhl 'E‘Dbmll

Opls shrdin [Helahnk Uplaia Ispiws [L5 1] Tensks
Hukag amimpldusboniscia  Gapit Srgn BT O OTDEI0H. 15
Hukag amimpldusboniscts Goimnd Carmn HIMH  ITIENE. 5
Frrelupisn sbaniac Capid Grgn 16784 O L5 T N
Frrelupisn sbaniac Gormnid Garan 1M OH HEOEINT. U
bpsds drasracs Kb Andaria mATICH RN, 5
bpisls drastas Capid Grgn LATICH  EIENNT. 15
bpisls drastas Gormnid Sarmn LATICH  EIENNT. 15
bpsds drasracs mdyacaat W mATICH RN, 5
bpdn kot s gaovrath . Snké Ankaa g IG5

5 e |

Slika 32: Blagajnicka evidencija vezana uz nalog

Gumbom Stavke prema unesenom pokreCe se automatsko definiranje stavki prema ostalim
parametrima naloga. Gumbom Dodaj moguce je unijeti proizvoljne stavke vezane uz naloge.

Promjena podataka za pojedinu stavku je omogucena dvostrukim klikom misa nad Zeljenom
stavkom. Prozor za promjenu prikazan je na slici 33.
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Slika 33: Promjena blagajnicke stavke
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3.1.6. Ispis uplatnica i isplatnica
U istoj grupi (Blagajna) omogucen je ispis isplatnica i uplatnica vezanih uz nalog — pregled,
kontrola i ispis je omoguéen u podgrupi Ispis uplatnica i isplatnica — slika 34.
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Slika 34: Ispis uplatnica i isplatnica

Osim kompletnog ispisa svih uplatnica i isplatnica omoguéen je i djelomicni ispis — ispis isplatnica
vezanih uz akontaciju i ispis preostalih stavki. Ispis zapo€inje klikom na gumb Ispisi.

3.2. Pregled i obrada putnih naloga, predlosci naloga

Prozor za pregled i dodatnu obradu (promjenu, ispis i sli¢no) unesenih naloga je identi¢an onom za
unos novih naloga. Jedina razlika je postojanje gumba (vidi slika 26) Novi nalog prema ovom Koji
omogucava izradu novog naloga prema postojecem.

Ta funkcija uvelike ubrzava rad jer na neki nacin omoguéava izradu naloga prema postojec¢im
predloScima — u praksi je to vrlo Cest slucaj jer se dionice/rute putovanja malokad mijenjanju.

3.3. Pretrazivanje putnih naloga prema klju¢nim rijecima

Osim pregledne evidencije koja omoguc¢ava lak i brz dostup do naloga, nude¢i pretraZivanje po
djelatnicima, datumima i vozilim, program nudi i moguénost jednostavnog pretrazivanja svih naloga u
evidenciji prema klju¢nim rije¢ima. Pretrazivanje se pokrece izborom stavke Nalog->PretraZivanje u
glavnom izborniku. Slika 35 prikazuje izgled glavnog ekrana nakon pokretanja funkcije pretrazivanja.
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Slika 35: Pretrazivanje naloga po klju¢nim rije¢ima

Po pokretanju funkcije se prikazuje mali prozoréi¢ u kojem je moguce unijeti trazeni izraz. Za
vrijeme kad je prozor€i¢ za pretrazivanje aktivan evidencija po djelatnicima, datumima i vozilima nije
aktivna — ponovno se aktivira zatvaranjem prozorcica.

Za pretrazivanje je dovoljno unijeti trazeni izraz i pritisnuti tipku ENTER ili kliknuti na gumb
Trazi. Pretrazivanje ukljuculje imena i prezimena djelatnika na nalozima, odredi$te naloga, mjesto
izrade, zadacu i relaciju, marke i tipove, oznake i napomene o vozilima.
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4. Evidencije djelatnika i vozila

Svi unosi u evidenciju vezani su uz pojedini nalog. Unose se dionice, ulazni racuni, akontacije...
Svi ti podaci pohranjuju se u bazu podataka, Sto omogucuje naprednu evidenciju vezanu uz djelatnike i
vozila.

4.1. Evidencija djelatnika

Za svakog djelatnika vodi se evidencija naloga/putovanja u kojima je sudjelovao i evidencija
isplac¢enih akontacija. Pregled evidencije je mogu¢ izborom stavke Podaci->Djelatnici iz glavnog
izbornika. U prozoru s podacima o djelatnicima potrebno je odabrati stavku Evidencija. Moguce je
pregledati i ispisati evidenciju naloga (slika 36) — prikaz je moguce ograniciti na odredeno vremensko
razdoblje.
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Slika 36: Nalozi prema djelatnicima

Osim naloga omogucen je i pregled svih akontacija isplacenih djelatnicima (slika 37). U donjem
dijelu prozora dan je sumarni pregled isplata prema valutama. Pregled je moguce ograniciti na Zeljeno
vremensko razdoblje.

Dvostrukim klikom mi$a na pojedine stavke moguce je uéitati i pregledati pripadajuéi nalog.
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Slika 37: Akontacije djelatnika

4.2. Evidencija vozila

Svi nalozi koji se izraduju su vezani uz vozila. Unos podataka o stanju kilometara i dionicama te
kupnji goriva omoguéava vodenje evidencije za svako pojedino vozilo.

= Pregled voeila - weod | pregled
Fop voola  Evaarcis |
# | Hulool dborioe . | Gown - kuprga | Bosen - podudngs |
CERER
Sa7-E 55 I~ Plsidhaend (7116200 =4 |21 6000 =] &y i
IE0E
FERE) . r—
191788 n FHIZIH 2 2 07062005 ikl
IERE | [T
WS EE K120 2 BE03 (T.0ED0TL Fasks Tret
FHIZI 2 | 7062005 | Twi DOLAZEH
W2 BEEL HADTIZEE 9001 T1.0620TL Tagws - pesield
SE g HADIIzEE WA V1062000 | Sredsd - Graz -5k
WS E HADNTIzEE w0 | 1106207 | Suktug
SHTF S
-
i >

Slika 38: Evidencija dionica i stanja kilometara za vozilo
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4.2.1. Evidencija potrosnje goriva. Kupnja goriva neovisno o nalogu.

Uz svaki nalog je moguce unijeti racune za kupnju goriva — podatak o stanju kilometara i koli¢ini
kupljenog goriva omoguéava proracun prosjecne potrosnje (uz pretpostavku da je pri svakom punjenju
rezervoar napunjen do kraja!).

Pregled racuna za kupljeno gorivo omogucéen je izborom stavke Gorivo — kupnja. Primjer
prikazuje slika 39.
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Slika 39: Kupnja goriva

Dodatna moguénost koju program nudi jest unos podataka o kupnji goriva nevezano uz naloge. Za
to se koristi gumb Kupnja goriva. Slika 40 prikazuje prozor za unos kupnje goriva nevezano uz nalog.
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Placéa firma direktno partnerima Plaéanje benzina
| | 00 steneke [ kemmem[ |

Slika 40: Kupnja goriva nevezano uz nalog

Prema unesenim podacima moguce je odrediti prosjec¢nu potro$nju (slika 41). Prora¢un se obnavlja
gumbom Osvjezi. Izvjestaj o potrosnji moguce je ispisati na pisa¢ gumbom Ispisi.
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Slika 41: Potros$nja goriva

5. Evidencija poslovanja s partnerima

Kao $to je opisano u odjeljku 3.1.1, uz svaki nalog se unose racuni za obavljena pla¢anja. Osim
racuna plac¢enih gotovinski, program omogucava evidenciju ra¢una pla¢enih ugovorno. Kod takvih
racuna tvrtka ugovara model poslovanja sa nekim partnerom, te se naplate vrSe alternativnim

metodama.

Da bi se stekao uvid u poslovanje sa partnerima, omogucen je pregled svih racuna po partnerima.
Pregled je omoguéen izborom stavke Podaci->Partneri iz glavnog izbornika. Primjer prikazuje slika
42. Pregled je moguce ispisati gumbom Ispisi.
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Slika 42: Evidencija ugovornog pla¢anja prema partneru
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6. Blagajni¢ka evidencija

Kao sto je opisano u odjeljcima 3.1.5 i 3.1.6, program uz svaki nalog omogucava definiranje
vezanih blagajni¢kih stavki. Evidentirane stavke moguce je, osim vezano uz nalog, analizirati i
pregledavati kroz blagajnicki dnevnik.

Za rad sa blagajnickom evidencijom se koristi stavka Blagajna u glavnom izborniku. Izbor Unos
stavke omogucen je unos blagajnicke stavke neovisne o nalogu — to moZze biti polog u blagajnu
(uplata) ili prijenos/isplata iz blagajne — Slika 43. Izborom Pregled stavki omogucen je pregled
blagajnicke evidencije, u prozoru prikazanom na slici 44.

*iavwa hlapajne sesvicna n nalngw
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Slika 43: Unos blagajnicke stavke neovisne o nalogu

Kod pregleda je omoguceno ogranicavanje prikaza stavki prema datumima, valutama (razdvajanje
blagajni) i vrstama stavki (uplate, isplate, polozi, uplate ili isplate akontacija itd.).
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Slika 44: Pregled blagajnic¢ke evidencije
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6.1. Blagajni¢ki dnevnik — pregled i ispis

Blagajna se vodi kroz blagajnicki dnevnik i to je dokument koji je potrebno arhivirati. Program
omogucava automatsku izradu blagajnickog dnevnika. Pregled i ispis se pokrecu izborom stavke
Blagajna — Blagajnicki dnevnik u glavnom izborniku programa.

Slika 45 prikazuje prozor za pregled i ispis dnevnika. U gornjem dijelu prozora je omogucena
kontrola ispisa — mogu¢ je ispis za pojedini dan ili za vremenski period. Neovisno o broju stavki u
evidenciji program ¢e automatski obaviti potrebne kalkulacije i za svaki od listova u zaglavlju navesti
vremenski period prikazan na listu, odrediti pocetno i zavr$no stanje blagajne za svaki list i te podatke
ispisati na za to predvideno mjesto.

Omogucen je crno-bijeli ispis i ispis u boji, pri ¢emu se standardni sadrzaj dnevnika (tablice,
naslovi) ispisuju plavom bojom a podaci iz dnevnika crnom.
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Slika 45: Pregled i ispis blagajnickog dnevnika
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PUTNIKTransporti 1.3

Sluzbene web stranice proizvoda su http://transporter.inter-biz.hr — na njima su uvijek dostupni
podaci o novostima vezanima uz razvoj sustava.

Svi korisnici sustava stjeu pravo na besplatne nadogradnje — sustav se neprekidno razvija i dodaju
se nove funkcije, $to se odmah prosljeduje korisnicima kako bi ima se rad dodatno olakSao i ubrzao.

Novosti u inacici 1.3 (veljaa-ozujak. 2007):
- Dblagajna i blagajnicki dnevnik — evidencija, ispis dnevnika, ispis uplatnica i isplatnica
- obra¢un medunarodnih dnevnica za prolaske kroz viSe drzava
- prilagodbna osnovnog sucelja — pam¢enje postavki pozicije i veli€ine osnovnih prozora
- korekcije i novosti kod ispisa naloga

Korisnike poticemo na suradnju — prijedlozi iz prakse su najbitniji za daljnji razvoj sustava — ukoliko
imate ideje o tome kako unaprijediti program slobodno nas kontaktirajte! Svi prijedlozi ¢e biti razmotreni
i vrlo vjerojatno implementirani. Za jednostavnije funkcije nadogradnje su besplatne, dok se kod
sloZenijih zahvata dogovara naknada.

Licenciranje

Kupnjom osnovne licence kupac stjeCe pravo na koriStenje programa na jednom racunalu. Za
koriStenje na viSe neovisnih racunala, kao i za koristenje u lokalnoj mrezZi (posluZitelj baze podataka,
pristup i obrada podataka sa viSe radunala nad istom bazom) potrebno je zakupiti dodatne licence!

Demonstracijska inacica

Demonstracijska inadica programa daje uvid u sve funkcije programa. Omoguceno je pokretanje
svih funkcija i prikaz svih prozora u programu. Ograni¢enja u koriStenju su sljedeca:

- nije moguce mijenjati i dodavati nove djelatnike (osim onih koji su ve¢ zadani za demo)
- nije moguce mijenjati i dodavati nova vozila
- nije omogucen ispis blagajnickog dnevnika

Kontakt, pitanja i podr§ka korisnicima: info@inter-biz.hr
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