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1. Opcéenito o sustavu

Sustav za evidenciju korisnika ustanova za stare i nemo¢ne, DOMEK, sastoji se od tri
neovisna ra¢unalna programa — DOMEK Socijala, DOMEK Recepcija, DOMEK Radionica i
DOMEK Medicina. Svi programi namijenjeni su izvodenju na osobnim racunalima koja
koriste Microsoft Windows operacijske sustave — svaki od programa obavlja specifi¢ne
funkcije, te svi zajedno Cine cjelinu. Ovisno o mreznom sustavu koji se koristi u Vasoj
ustanovi, programi se izvode na ra¢unalima koji se nalaze na specifi¢nim lokacijama.

DOMEK Socijala koristi se u socijalnoj sluzbi, te funkcionalno predstavlja kompletno
rjesenje za vodenje evidencije korisnika — od zaprimljenih zahtjeva i njihove obrade, do
vodenja osobnih listova i maticne knjige korisnika, te svih ostalih evidencija propisanih
zakonom (program omogucava pregled i ispis sljedecih evidencija — mati¢ne knjige, pomocne
maticne knjige, osobnog lista, evidencije odsutnosti korisnika, evidencije aktivnosti korisnika,
te evidencije u jedinici za posebnu njegu).

DOMEK Recepcija je program koji se koristi na recepcijama ustanova (ili po potrebi na
drugim lokacijama na kojima moze zatrebati), a sluzi za pregled i pretrazivanje baze
korisnika, te evidenciju odsutnosti korisnika (npr. prilikom izlaska iz ustanove na recepciji se
biljezi odlazak korisnika, a biljeske se vode i pri povratku u ustanovu).

DOMEK Radionica je program namijenjen koriStenju u korisni¢kim radionicima —
naglasak u programu je stavljen na vodenje radno-okupacijske evidencije aktivnosti korisnika.
Omogucen je brz pregled i pretrazivanje korisnika, vodenje dnevnika rada i pregled osnovnih
podataka o korisnicima.

DOMEK Medicina je program koji se koristi na odjelu za posebnu njegu — osim
pretrazivanja korisnika i evidencije odsutnosti, program omogucava vodenje detaljne
evidencije vezane uz posebnu njegu korisnika — npr. evidencija prehrane, tlaka, previjanja,
sestrinska anamneza itd.

Osnovna zamisao koriStenja sustava na razli¢itim racunalima u ustanovi je prikazana na
slici 1.

Ustanova za starije i nemoc¢ne

DOMEK
s — Medicina
LOKALNA MREZA =
Jedinica za
/ N& pojacanu njegu
== =
Socijalna sluzba Recepcija
L DOMEK DOMEK
Socijala Recepcija

Slika 1: Idejna shema sustava DOMEK

Bitno je napomenuti da program DOMEK Socijala ukljuuje ve¢inu funkcija ostalih
programa (osim medicinskog dijela, tj. DOMEK Medicina, koji je samostalan program), te ga
je moguce koristiti neovisno o ostalim programima. Drugim rijeCima, koriStenje sustava je
omogucéeno 1 koristenjem samo jednog racunala, bez potrebe za povezivanjem ostalih u
mrezu. Naravno, kad se za to ostvare uvjeti ostala se racunala po potrebi mogu ukljuciti u
sustav i na njih postaviti odgovarajuéi programi.

U nastavku je dan detaljan opis programa DOMEK Socijala, skraceno DOMEKSoc.

DOMEK — 1



2. DOMEK Socijala

Program DOMEK Socijala predstavlja osnovu sustava za evidenciju korisnika u
ustanovama za stare i nemocéne osobe. Po pokretanju programa pojavljuje se osnovni prozor
prikazan na slici 2.

=4 DOMEK Socijala
DOMEK  Zahtjewi  Korisnici Statistika  Smijestaj  Dnevnik rada  Podaci

DOMEK - sustav evidencije

Novi zahtjev Pregled zahtjeva 204
252

Korisnici Matiéna knjiga §
Odsutnost Aktivnosti 216
a7

Dnevnik rada Koristene sobe 3
43/85

Djelatnik: Admin

Slika 2: Glavni prozor programa DOMEK Socijala

1z tog prozora pokrecu se sve bitne funkcije programa, a koristenje je olak$ano uputama i
detaljnim objasnjenjima u statusnoj liniji prozora. Za pokretanje osnovnih funkcija koriste se
gumbi smjeSteni u srediSnjem dijelu prozora, dok se ostale funkcije pokrecu koriStenjem
izbornika. U desnom dijelu prozora prikazuju se aktualni statisticki podaci o zahtjevima za
smjestaj (ukupno podnesenih zahtjeva, broj rijeSeni i nerijeSenih zahtjeva, broj odustanja od
zahtjeva) i korisnicima (ukupan broj korisnika, broj trenutno useljenih korisnika, broj
odsutnih korisnika, broj iseljenih i umrlih korisnika).

DOMEK - Priprema programa za rad i osnovne postavke 2



2.1. Priprema programa za rad i osnovne postavke

Pri prvom pokretanju programa potrebno je podesiti osnovne parametre koji mogu biti
specifi¢ni za svaku pojedinu ustanovu — podatke o ustanovi i podruznici, te podatke o vrstama
smjestaja koji se nude u ustanovi.

Unos tih podataka zapocinje odabirom u izborniku DOMEK->Opcije. Po pokretanju te
stavke u izborniku pojavljuje se prozor sa slike 3.

Pod 'Podaci o domu' unose se opéi podaci o ustanovi — omoguceno je definiranje naziva,
adrese, mjesta i telefona ustanove, podataka o podruznici, te podaci vezani uz sam rad sustava
— tekst koji se prikazuje kao naslov glavnog prozora (npr. naziv doma i slicno), te tekst koji se
ispisuje u zaglavlju svakog dokumenta ispisanog na pisac (u pravilu, naziv ustanove i adresa).
Izgled prozora kod unosa prikazuje slika 3.

Pod 'Smjestaj’ se definiraju vrste smjestaja koje ustanova nudi, te ukupni smjestajni
kapaciteti za stambeni dio i dio za pruzanje pojacane njege (slika 4).

Pod 'Pristup bazi' se obavljaju podeSavanja vezana uz pristup bazi podataka korisnika —
postavke ¢e podesiti administrator sustava, te ih nije potrebno naknadno mijenjati od strane
korisnika!

Pod 'Odluke o prijamu’ moguce je predefinirati tekstove odluka o prijamu korisnika u
ustanovu. Naime, nakon obrade zahtjeva donosi se odluka o tome da li je zahtjev pozitivno ili
negativno rijeSen. Ovisno o tome, ustanova izdaje rjeSenje o odluci podnositelju zahtjeva.
Program omoguc¢ava pripremu i ispis odluke, a sam tekst odluke moguce je proizvoljno
definirati, kao Sto prikazuje slika 5. Osim teksta pozitivne i negativne odluke, omogucen je i
unos podataka o ¢lanovima komisije koja je odluku donijela. Buduéi da svaka odluka mora
sadrzavati 1 podatke o podnositelju zahtjeva, datumu i sli¢no, omoguéeno je koriStenje
kljuénih rije¢i u tekst odluke, pa se tekst ovisno o podnositelju automatski popunjava
zahtjevanim podacima. Gumbom je omoguceno postavljanje pripremljenih tipskih
tekstova odluka.

= Ppstavke sustava

Podaci o domu l Srjedtaj ] Pristup bazi | Odluke o prijarmu ]

Opdi podaci o domu:

Maziv doma: |

Adresa: |

Miesto: |

Telefon: |

Podruznica: |

Irme i prezime ravhatelja: |

Ime i prezime soc.radnik a: |

Maszlov [al.prozer); |D0m za starije | nemocne "Kuca sv. Franjg" Odra

Zaglavle izviestaja:

[rom za starije | nemocne

Administrator

Slika 3: Opcije — podaci o domu

DOMEK - Priprema programa za rad i osnovne postavke 3



=4 Postavke sustava

Podaci o domu  Srjedtal l Priztup bazi ] Odluke o prijamu ]

Vista smieitaja: |

Vrsta smjestaja

F.apacitet [utvrdeni broj mjesta)

Stambeni dio: 100
Jedinica za pojatanu niggu: |20

Adrministrator

Slika 4: Opcije — vrsta smjestaja

=4 Postavke sustava

Podaci o domu] Smieétai] Priztup bazi

Faozitivha adiuka ] Hegativna odluka] Komisiia] Incijalng

U Zagrebu.

Temeliem Statuta Doma za starie | nemoéne osobe Kuda svetog Franje te Pravilnika o prigmu i -

otpuztu korignika F.omisia za prijam | otpust korisnika (u dalinjem tek stu Komisija) na gednici =

odrZano), DATURM donosi 3
oDLUKU

kojom se ubviduje da nema zapreka za priam IMEPRE, JMBG MBR, na DIO [SOB], Doma za starije 4

i nemocne ozobe Kuka svetog Franje, Sv.lzidora 5, Odra. 3
Obrazlofenje

Ha sjednici Komisije odriano] dana DATUM, razmatrana je zamolba o smigdtaju IMEPRE iz GRAD, &

adresa ADRESA, podnesena DATZ4H, 3

K.omisija j& utvrdila da su izpunjeni zvi uvieh za pozitivio riegenje zamolbe, te xe moze pristupiti ~

realizaciji istoga. 3

Kljuéne riedi za podatke: DATUM, IMEPRE [ime + prezime]. MBR [JMBG], DIO [smiedta). SOB [1/1..),
GRAD, ADRESA, DATZAH [datum zahtjewa). DATKOM [datum saziva komisije). DATROD, MIROD

Slika 5: Definiranje teksta odluke o prijamu

Nakon $to su podaci podeseni gumbom |Snimi promjene| snimaju se promjene i one
postaju aktivne. Sa se otkazuje snimanje promjena.

DOMEK - Priprema programa za rad i osnovne postavke 4



2.2. Zaprimanje zahtjeva za smjestaj

Program je zamisljen tako da vodenje evidencije zapoCinje od zaprimanja i unosa zahtjeva
za smjeStaj korisnika u ustanovu. Unos zahtjeva zapocinje klikom na gumb ili iz
izbornika stavkom Zahtjevi->Novi zahtjev. Nakon takvog izbora prikazuje se prozor kao na
slici 66.

=4 Novi zahtjeva za smjestaj g@@

Oznaka zahtjewva: o .
Redni broj zahtjeva: (91
Datum zahtisya: | 9.10.2004 —1
Ime: Vista smiedtaja | STAMBENI - MEODREDI x|
Prezime: Napomena:
Spal: % Musko  Zensko
JMBG:
Roditelj: Odluka o smiestaju; [ Donesena
I @z 5.12.2003 -
Ime malke: [Starmbeni dio <[ =]
Dijev. prez. majke: —
Pozitivhio -
Rodenje:
odenje - Da
Datum rodenja: | 9102004 -
5122003 -
Miesto rodenja:
Opcina mdenja:
Drzawa rodenja: |Hreatska

Slika 6: Unos novog zahtjeva za smjestaj

U gornjem desnom dijelu prozora automatski se odreduje redni broj zahtjeva, te se trazi
unos podataka o korisniku koji podnosi zahtjev.

Osim rednog broja, zahtjev se definira oznakom (inicijalno formata r.br/mjesec/godina) i
datumom zaprimanja. Za podnositelja zahtjeva unose se sljede¢i podaci: ime, prezime, spol,
ime oca i majke, djev.prezime, djev. prezime majke, datum, mjesto, opéina i drzava rodenja te
napomene po zelji.

U istom prozoru moguce je unijeti i
Odiuka o smigdtaiu: [ Donssena odluku (ukoliko je donesena) o samom
zahtjevu. Ukoliko odluka nije donesena,

| 5122003 = zahtjev se vodi kao nerijeSen, te ga je
G el i1 ) IS kasnije moguée jednostavno rijesiti i

|Pazitivna | odrediti odluku (detaljnije o tome u

~ Da odjeljku 2.3. Pregled i obrada zahtjeva).

| 5.12.2003 | Ukoliko je odluka donesena, unosi se

podatak o datumu sazivanja sjednice
komisije, sama odluka (pozitivna,
negativna, odustajanje od zahtjeva),
podatak o vrsti i tipu smjesStaja (stambeni
dio ili stacionar, jednokrevetna ili
dvokrevetna soba), te podatak o datumu
useljenja i napomene po potrebi.

Slika 7: Odluka o zahtjevu za smjestaj

DOMEK - Zaprimanje zahtjeva za smjestaj 5



Sa se zahtjev dodaje u bazu podataka. Ovisno o tome da li je zahtjev u obraden ili
ne, te ovisno o odluci koja je donesena program ¢e ponuditi moguénost unosa ostalih
podataka o korisniku u bazu (u slu¢aju da je zahtjev obraden, a podnositelj primljen u dom).

\‘:) Korisrik j& primlien u dom, 2elite i admah unijeti osnovne podatke u bazu korisnika?
M ®

Slika 8: Unos ostalih podataka o korisniku?

U tom slucaju pojavit ¢e se prozor za unos dodatnih podataka prikazan na slici 9. Nije
nuzno unijeti sve podatke jer se unos i promjena moze naknadno obaviti po potrebi. Kod
unosa u bazu korisnika, korisniku se dodijeljuje mati¢ni broj koji je jedinstven i postaje
osnovni element za evidenciju smjestaja o tom korisniku. Mogu¢ je i rucni unos maticnog
broja (npr. u ustanovama koje ve¢ imaju dodijeljene brojeve). Nakon sto se unesu brojevi vec¢
useljenih korisnika, program dalje automatski generira brojeve za nove korisnike.

=4 linos i promjena podataka o korisniku

ic SPOL
lvan Ivic
JBG: 1201923801211 weR: 71
I l Adresa, ozobha iskaznica.. ] Smietaji skrbniétvo] Zdravstvena i imovinzko stanie] Obaviest, lroékovi] Dstalo]
Ime: |lwan Rodenje:
D aturn rodenja: (121 .1923 -
Prezime: |lvis =
Miesta radenja: |Dsiigk
Spol: % Mutko  Zemsko =
I— Opcina rodenja: |Dsigk
Dirfava radenja |Hreatzka
JMEG: (1201923801211
Roditeli:
“rsta smiedtaja | STAMBEMI - MEOD ~ Ime oca: Josip
Ime majke: [Jozipa
Dijev. prez. majke: |Kovad

"o | o |

Slika 9: Prozor za unos podataka o primljenom korisniku

Prilikom unosa podataka u polja za unos omoguceno je prelazenje na sljedece
polje koristenjem tipke prema Windows standardu, ali i tipke kako
bi se omogucio brzi unos. Kod polja za unos vise redaka teksta, prelazak je mogué
samo sa |TAB| jer |ENTER| sluzi za unos teksta u novi redak. Polje u koje se vrsi
unos oznaceno je drugom bojom kako bi se olakSalo koristenje korisnicima koji
nemaju puno iskustva u radu sa programima na racunalu.

Osim unosa podataka o korisnicima kroz zaprimljene zahtjeve omoguéen je i unos
novih korisnika direktno iz glavnog izbornika sa Korisnici->Novi korisnik. Ta
funkcija koristi se u ustanovama koje ne zele voditi evidenciju zaprimanja i obrade
zahtjeva za smjesta;.

DOMEK - Zaprimanje zahtjeva za smjestaj 6



2.3. Pregled i obrada zahtjeva

Zaprimljene zahtjeve moguce je pregledati klikom na gumb |Pregled zahtjeva| u glavnom

prozoru ili izborom stavke Zahtjevi->Pregled zahtjeva u izborniku. Pregled zahtjeva daje se u
prozoru prikazanom na slici 10.

= Pregled zahtjeva za smjestaj u ustanowvi

L] Statistika Sortira) prema:
=

rsta pregleda: |Svi zahljevi rednom braju zahtieva LJ

preziment i imenu
rednam broju 2aktieva
datumu obrade +
‘daturn obrads -

Fronadi: I prema Jprezimenu [~ godina

_br. Ime [ime oca) i prezime Spol  Pre datumu zahtjeva +
4 | ZVONIMIR [GORAN] MITROVIC 2805328330081 | ' | 25.11) datumu zahtjeva - + 15.12.2003
5 ANAMARLA [JOSIP) ZLATKOVIC 2407932335085 Q 25.11.2003 [ [ + 15.12.2003
B TIHANA [FRANJO) STANKOVIC 1208922335165 Q@ 18122003 =il [ + 23122004
7 | MARIA [MARKD) MIRKOWVIC 1101916336003 9 23122003 v = + 23122003
8 OKTAVIA (GOJKD) MISUR 0109914335029 Q 23.12.2003 =] o + 23.12.2003
9 NADA [JADRAN] SLAK 0805928335137 Q 04.01.2004 [ - 08.01.2004
10 MaRNA [JOZ0)WUGER 2402928335141 Q 07.01.2004 ™) i 083.01.2004
11 TIHANA (VILKO) TRUMBIC 1201925333008 Q 08.01.2004 v 0 04.02.2004
12 TIHOMIR [MARTIN] ZLATEK. 301922334018 & 04.02.2004 =il 0 05.02.2004
LUICKA [OTON] LUKIC 1807914338026 Q 13.01.2004 =) +
J UST]KALIMIC Tl oo 15032004 i 0
15 ZDENEKA [MILE) OROST 3009916335041 Q (E.04.2004 [l el + (0B.04.2004
16 CHARLOTE [TOBIAS) STICH 0901915335109 Q 19.04.2004 i) 0 05.05.2004

Zahtjeva: 24

Slika 10: Pregled zaprimljenih zahtjeva

Popis zahtjeva inicijalno ukljucuje sve
zahtjeve sortirane po prezimenu i imenu
podnositelja zahtjeva. Program
omogucava 1 jednostavnu manipulaciju
pregledom - omoguceni su razliciti uvjeti
pregleda 1 sortiranja. Mogu¢ je pregled
svih zahtjeva, svih neobradenih,
obradenih, pozitivno rijeSenih, negativno
rijeSenih zahtjeva itd. (slika 11). Sortiranje Slika 11: Kriterij pregleda zahtjeva
je moguée prema prezimenu 1 imenu
podnositelja, rednom broju zahtjeva, te
datumu obrade i datumu predaje zahtjeva.

Wrsta pregleda | Syi zahljewi ﬂ

zahtieyi
Svi neobradeni zahtjevi
Svi obradeni zahtjevi
Swi pozitivho riiggeni zahtjewi
Svi negativno rijgfeni zahtjevi
Svi odustali zahtjevi

Svi uzelieni zahtjevi

Svi heugelieni 2ahtjevi

. MlERE N TIRAS

Pronadi:

R

Zahtjeve je moguce pretrazivati prema imenu i prezimenu i jedinstvenom mati¢cnom broju
korisnika, te prema broju ili oznaci zahtjeva. Moguce je ograniCiti prikaz godiSnjih zahtjeva
oznaCavanjem godina i definiranjem godine koju se Zeli pregledavati.

Za svaki popis prikazan je broj zahtjeva koji
zadovoljavaju postavljene uvjete. Prikazani popis je u

— svakom trenutku moguce ispisati na pisa¢ klikom na
Obradi zahtiey ; gumb . Primjer izvje$taja je prikazan je u

| Cbrfizahtey  Curbedel : poglavlju 2.13.1. Oznacavanjem odredenog zahtjeva i
i : klikom na desnu tipku misa pojavljuje se pomocni
@ Ispisodiuke..  Ctrl+p - izbornik (slika 12). Taj izbornik omoguéava dodatnu
. 108711 obradu zahtjeva (npr. rjeSavanje nerijeSenih ili

promjena odluka o zahtjevu), brisanje zahtjeva i ispis
rjeSenja o odluci za oznaCeni zahtjev, te pregled
podataka o ve¢ useljenim korisnicima.

Slika 12: Pomoéni izbornik

DOMEK - Pregled i obrada zahtjeva 7



.U svakom trenutku je mogucée dobiti statistiku obrade podnesenih zahtjeva klikom na
gumb u pregledu zahtjeva ili direktno iz glavnog programa izborom stavke
Zahtjevi->Statistika u glavnom izborniku (slika 13).

=4 Statistika zahtjeva za smjestaj

Statistika obrade zahtjeva za smjegtay

Ukupno zahtieva u bazi: 90 Ukupna obradenih zahtieva: 90

2004 83 pozitivho riegenib
2003 7 negativna riefenih
MNeobradenih zahtjeya: 1] odustalin

[ Neobraden 0 %
W Pozitivno 47 95 %
I Megativno 47 95 9%
W Coustali 4,09 %

Parveratak

Slika 13: Statistika obrade zahtjeva za smjestaj
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2.4. Popis i pretrazivanje korisnika

Nakon $to su zahtjevi zaprimljeni, svaki korisnik koji se prima u dom ukljucuje se u listu
korisnika, te dobiva svoje mjesto u mati¢noj knjizi. Kako postoji mogucnost da se za
korisnika unesu samo osnovni podaci, a ne i podaci potrebni za mati¢nu knjigu i osobni list, u
popisu korisnika mogu se naci i korisnici koji jo§ nisu ukljuceni u mati¢nu knjigu. Pregled
korisnika pokrece se iz glavnog prozora klikom na gumb , ili iz izbornika izborom
stavke Korisnici->Popis korisnika. Popis korisnika prikazuje se u srediSnjem dijelu prozoru
kao na slici 14.

= Popis i pretrazivanje korisnika ustanove

Pronadi | prema |prezimenu Sortiraj; Iledosliied unosa+L] Uwiet: | svi korignict
Ime Prezime Spol JMBG D atum rod. trernutno smiedteni korisnici

GORDANA HUSEIC o[ 10mg 098 | 10.01.1524 | UK S iselieni korisnici
ANDRA ANDRIC o 1812910300015 | 18121910 | LIVANJSKDG SIRA 11 ENNEE ||,
ZVONIMIR  MITROVIC ' | 2805328330081  28.05.1928  KOPRNNICKA 11 YARAZDIN | [korisnici bez skibristva
ANAMARIA | ZLATKOWIC Q | 240793233085 24.07.1932 | ULICA HRVATSKE VOJSHRY. KDSTAJNIC, |Korisnict s skibnistvom
TIHANA STANKOVIC Q 1208322335165 12.061922 ZADARSKA 57 ZAGREE | D114 3
ANKA ANTIC Q 0509914345049 05091914 SV, LOVRE 12 PETRINJE  D-113 4
LUCUA LUKIE Q 180791433026 18.07.1914 ILICA 21 ZAGREB | D11 9
MARLA MIRKOVIC Q  1IMIIEI?/0T | 11.01.1916 M 5
OKTAVLIA MISLIR Q 010991433029 01.09.1914 ZAGREE | DI @ 8
ZDENKA OROST Q 30099163041 | 30091916 | LOVRANSKA 12 PULA D117 10
CATHERINE  CVETKO Q  J00EINIT042 300671921 ULICAFILIPALATINOWITE  ZAGREB | D124 R 11
KORINA SEMWERT Q 120592033014 12051920 BRANIMIROVA 11 ZAGREE | D20 14
MATEA SVETLIE Q 071193333006 07.11.1938 | TRMJANSKA 18 ZAGREB | D124 R 15
MILIENKD  HIKAC g 210393033891 | 21.021930 VREIK 11 ZAGREE | DM 16
TIHAHA MUZINIK Q 2003328091001 20.0871928 | DR. POLAKA 123 POPOVACA | D123 17 |
Matiéra kniiga-napomene‘ Dzabni list - zapadanja Prestanak smisdtaia Promijeni podatke___ |

Podaci o korizniku... Korisnika: 17

Slika 14: Popis i pretrazivanje korisnika u sustavu

Osim pretrazivanja korisnika prema imenu, prezimenu i mati¢nom broju, omoguceni su i
razli¢iti uvjeti prikaza korisnika i sortiranja popisa. Izbor uvjeta prikaza i sortiranja vrsi se iz
ponudenih lista (na slici primjer izbor uvjeta prikaza korisnika). Pretrazivanje i podeSavanje
uvjeta prikaza obavlja se u gornjem dijelu prozora, iznad samog popisa.

U donjem dijelu prozora nalaze se gumbi
koji omogucavaju unos napomena za mati¢nu
knjigu (gumb |Maticna knjiga-napomené), B

v . 1. . 1+ . . Prestanak smjestaja
zapazanja u osobni list (|Os0bm list-zapazanjal), s namme]na s ]matiE'nu kg

definiranje = prestanka smjeStaja  korisnika e e e s
(\Prestanak smjes“tajab i promjenu veé unesenih

—— Promjena podataka o korisniku
podataka o korisniku (|Promijeni podatke|). Pregled podataka o korisniky

Detalji prikaz podataka o ozna¢enom korisniku
dobiva se klikom na gumb |Podaci o korisniki|.
Klikom na desnu tipku miSa iznad Zeljenog
korisnika dobiva se pomoc¢ni izbornik kao na
slici 15 koji takoder omogucéava pokretanje tih
funkcija.

Brisanje korisnika iz baze Chrl+Del

Slika 15: Pomoéni izbornik
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Pokretanjem funkcije za unos napomena u mati¢nu knjigu korisnika (klikom na gumb
Maticna knjiga-napomened ili izborom odgovarajuée stavke u pomoénom izborniku),
prikazuje se prozor za unos napomena (slika 16).

=4 Maticna knjiga - napomene o korisniku E@

Prirmjer unosa napamena U matiénu knjigu
Proizvolian unos teksta
- heogranitena duljina

Owo je primjer za dokumentaciju

Slika 16: Unos napomena o korisniku u mati¢nu knjiga

Identi¢an prozor pojavljuje se i prilikom unosa zapazanja o korisniku u osobni list. Nakon
unosa ili promjene teksta, gumbom .Sm'mzl podaci se spremaju u bazu.

Gumbom lPrestanak smje§taja| prikazuje se prozor sa slike 17, koji omogucuje unos svih
relevantnih podataka u slucaju prestanka smjeStaja korisnika. Unosi se datum prestanka,
razlog (odlazak u drugi dom, odlazak u vlastitu obitelj, smrt, suicid, ostalo — kategorije prema
propisanom statistiCkom listu), te podaci o novoj adresi po izlasku iz ustanove.

=% Prestanak smjestaja [Z]@

Dratum prestanka: |13, 5 .2004 | [ Me

Razlog prestanka: |E|d|azak u drugi dan j

Mova adreza:

Slika 17: Prestanak smjestaja korisnika

2.4.1. Prikaz podataka o korisnicima

Za svakog korisnika ustanove omoguéen je unos velikog broja podataka koji se
zahtijevaju u maticnoj knjizi i osobnom listu korisnika. Prikaz tih podataka omogucen je
direktno iz svakog od pregleda korisnika u programu (npr. gumbom |P0daci 0 korisniku| u
popisu korisnika opisanom u prethodnom odjeljku).

Prozor koji omoguc¢ava pregled svih unesenih podataka prikazuje slika 18.

DOMEK - Popis i pretrazivanje korisnika 10



= Prepgled podataka o korisniku

Matija Mikac [ SPOL [ SRBHISTVO [ SOBA
JmBc: 1806977320036  mBR: 1 M DA N-102
Fedni broj u matiénoj knjizi; 1 Datum smiedtaja: 27.12.2003 ‘Yrsta smiestaja; Stambeni smiestaj 4
Ime oo Juraj Podaci o roditeljima
Ime maijke: Sarlota Klasa:
Djevojatko prezime: Broj ugovara:
Dijev. prezime majke: Twrdinic | Datum: 27122003
Datum rodenia; 18.06.1977 Ozobni podaci | Rijefenje o skibnigtvu
Miesto rodenja;  Warazdin Klaza:
Dréava rodenja: Hrvatska Zvanje: dipl.ing.elektrotehn Urudzbeni broj:
Drzavlianztvo:  hrvatsko JMBG: 1806977320036 D atum: 27.12.2003
Bratno stanje: Zdravstveno stanje
Ime i prezime supruznika; tobilitet: Pokretan
Adresa - ulica ibrop - Koprivnicka 9 Kontirjentnost: Kontinentan
Adresa - migsto: VYarazdin Kronlcﬂno:
Adreza - opéina: Yarazdin Terapija:
Adresa - 2upanija.  VaraZdinska Ostalo: Dstecenje vida [sliepoca i te:
|mes: Viadimir Podaci o skrbniku Primjedhe:
Prezime: Mikac |
Adresa Koprivnicka 9
Fontakk: mobitel
Srodstvo: brat =
< >

Matitna knjiga | Dsobnilist | Evidencija

odsutnosti J Evidencija aktivnostiJ

Izvjeicalevidencije za koriznik

Slika 18: Podaci o korisniku

U zaglavlju prozora nalaze se osnovni podaci o korisniku — ime, prezime, JMBG, mati¢ni
broj u evidenciji/mati¢noj knjizi, spol, podatak o skrbnistvu i soba u kojoj je korisnik

smjesten u ustanovi.

Sredi$nji dio prozora prikazuje trazene podatke — podaci su grupirani, pa je omogucen
prikaz podataka mati¢ne knjige (izbor Maticna knjiga u donjem dijelu prozora), podataka iz

osobnog lista (Osobni list), kompletne evidencije odsutnosti i evidencije aktivnosti korisnika.

&= MPpepled pedaiaia & kedlsailu

Matija Mikac

Qdrstneat keriomika

L O LT

e HEOTTIANIG e 1

Diobai bl Eviderads ol | Evinos skwrdati

bttt e (e [T

SFOL SEREIS T SOEA
W Ton | We
L s adruinand po e

&
w
A

e 2

L Ll
e -
Porsadsk

Slika 19: Podaci o odsutnosti korisnika
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U donjem dijelu prozora gumbom omogucen je prikaz raznih
standardiziranih izvje$¢a i njihov ispis na pisac.

Slika 18 prikazuje podatke vezane uz mati¢nu knjigu korisnika. Na slici 19 su prikazni
podaci o evidenciji odsutnosti korisnika. Evidencija odsutnosti prikazuje detaljan popis svih
izlazaka 1 povrataka u ustanovu, te ukupnu odsutnost po mjesecima i godinama. Ukupna
odsutnost se definira za razdoblje od useljenja do datuma pregleda evidencije, odnosno
datuma prestanka smjestaja korisnika (ukoliko je korisnik iselio iz ustanove).

DOMEK - Popis i pretrazivanje korisnika 12



2.5. Mati¢na knjiga, pomocé¢na mati¢na knjiga

Prilikom useljenja u ustanovu, za svakog korisnika unose se potrebni podaci koji se
spremaju u mati¢nu knjigu korisnika. Pregled mati¢ne knjige mogu¢ je klikom na gumb
u glavnom prozoru programa. Pregled je moguce pokrenuti i odabirom stavke
Korisnici->Pregled maticne knjige iz glavnog izbornika. Prozor za pregled mati¢ne knjige
prikazan je na slici 20.

Pregled ukljucuje sve podatke iz mati¢ne knjige (kako je propisano pravilnicima), koji su
poredani prema rednim brojevima u maticnoj knjizi. U svakom trenutku moguce je
pretrazivati mati¢nu knjigu prema prezimenu i imenu i JMBG korisnika, te po rednom broju u
mati¢noj knjizi.

U donjem dijelu prozora omoguceno je definiranje kriterija pregleda mati¢ne knjige —
moguce je definirati uvjete za pregled: pocetni i krajnji redni broj u knjizi, te pocetni i krajnji
datum smjestaja u ustanovu.

= Prephed malicne | posodse maiiCne knjige keafsalka

Pronad: | prarsas | prarivara Redviroesd | Porsading nastn ke |

|4

Freome ] J HL: Fal amurisgs Ul piecianka Ime ooa Upevajadkn g A L

1 |aHDRE i@zngnnG | zZnamn JOEP LIS 1K &

¢  HERL GOADRE, 1001324375718 21201 B0 JURA GORDERIL WUNDERS A T

3 NITRmAE DVIHNE 2T IINE] 1512200 EORAH EOPRIVAIEES 11

4 AHTIE LI T 43908 221230m FRAKID L e av. LOVAE 12

5 NFEMIC AR L 1136370 2112301 1202200 HWARKD BOEFOOHETIC

B STaHI TIHERE 1 N2 0.2 FRAHI BLLAL CADARERS T

T ZLATHOMC LR HARL 1A, R TR EREE )] 17000 200 ZMA  JNEP ol 1le LILIGa, HROG T ERE WUEKE 1
B NBLUR OETALL MFN437A .02 TO2 AW G ABAML

B LLEL LULLR, 190791 4373025 .02 OToH LUKASEVSH LI 21

0 R TOEHEA WMIFNGITHE | 7N WLE TAAHTVEN LOWREME S 12

1T WETED CATHERRE S LR 23 [ 200 [E0a M ALBERT VETHD LILICA, FILIFE LaT MORAT RS
12 KRE3HL L] NI Lz g1 B JUR& FRaL)

13 MATAS LRI 21 ZN0FEE T (20 TaH WLLIEWIC

14 SETWERT IOFIHA 12T TR TVORIMIA DIRAGEEHR BREMMATW 11

15 SETUL HATE M, M3\ ITe 2a. [E.200H A OFREM ETULE TAHMHEES 1B

16 HIEAL HLEHID Z1IFATIE Z7. e LOTIRID YREE T

17 WUZHE TIHERA FNNEFIZNT | (01 17 102004 [T TR DFL FIILAKA 123 ~

§ ]
IPujeli pingleds metifne kajge: | o4 sanu rabing ke

I MstEribropyiad 0 da M ™ Aacdbiacd (2512200 =|do (12202 | Frkaa

Slika 20: Pregled mati¢ne knjige korisnika

Klikom na gumb lPomoéna maticna knjigal ostvaruje se pregled pomoéne mati¢ne knjige
koja je u stvari mati¢na knjiga sortirana prema prezimenima korisnika.

Gumbom |Pregled i ispis maticne knjige|, odnosno |Ispis pomocne maticne knjige| pri
pregledu pomo¢ne mati¢ne knjige, omogucen je pregled mati¢ne knjige te ispis na pisac (vidi
odjeljak 2.13.3).

Gumb koristi se u slucaju kada iz nekog razloga postoji potreba da se brisu
korisnici iz baze. Kako se korisnici ujedno brisu i iz mati¢ne knjige moze do¢i do poremecaja
u rednim brojevima u mati¢noj knjizi — npr. brojevi obrisanih korisnika viSe ne postoje pa
postoje 'preskakanja’ u rednim brojevima. U tom slucaju klikom na gumb dodjeljuju se novi
brojevi i eliminira spomenuto preskakanje.

Dvostrukim klikom misa na odredenog korisnika odmah se dobiva prikaz svih podataka u
bazi (slika 18).
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2.6. Evidencija odsutnosti korisnika

U svakoj ustanovi potrebno je voditi evidenciju o odsutnosti korisnika iz ustanove.
Evidencija se pokre¢e klikom na gumb u glavnom prozoru ili izborom stavke
Korisnici->Evidencija->Odsutnost iz glavnog izbornika. Evidencija se vrSi koriStenjem
prozora prikazanog na slici 21.

Pregled i odredivanje odsutnosti korisnika

F.oriznik, | Prikazi | Sve uzeliene koniznike j
Prezime Ime

AMDRIC ANDRLLA

AhEA 0503314345049

MILJEMED 16 210393033691

[WAMEA 12 2203324335028

LU 9 1807914330026

ANEICA 13 0212310356501

ZYOMIMIR 3 2805928330091

TIHAMNA 17 200392209100

ZDEMEA 10 3009916335041

FORIMA 14 1205920335014
STANKOWIC TIH&MNA g 1208922335165 bl

27.10.2004 ~
; DOLAZAK |
[18:19:22 = 10:12:36 =
Evidencija odsutnozti odabranog konsmika Status:
Dan odl. Yo Dan pov. Yip ODSUTAN
23102004 [18: 2 T
10.07.2004 105101 | 24.07.2004 11:26:43 Otigao:
subota
23.10.2004.
18:19
-

Miesetna evidendiia. . Konsnika: 11

Slika 21: Evidencija odsutnosti korisnika

U gornjem dijelu prozora nalazi se popis korisnika kojeg je moguce brzo pretrazivati.
Prikaz se moze po volji ograniciti na odredenu skupinu korisnika izborom ponudenih uvjeta
(vidi sliku!) — broj korisnika koji zadovoljavaju odabrani kriterij ispisuje se u donjem dijelu
prozora. Odabirom Zeljenog korisnika, u donjem dijelu prozora dobiva se informacija o tome
da li je korisnik trenutno prisutan u ustanovi ili je odsutan, odnosno iselio. Korisnik se smatra
odsutnim ukoliko nije unesene podatak o dolasku u ustanovu nakon §to je otiSao, ili ukoliko
dan povratka jo$ nije nastupio (korisno u slucajevima kad korisnik unaprijed definira kad se
vraa — nije potrebno unositi datum dolaska u ustanovu pri njegovom povratku). Osim
informacije o trenutnoj odsutnosti dobiva se i pregled svih odsutnosti korisnika u tablici u
donjem dijelu prozora.

Kad korisnik odlazi iz ustanove dovoljno je pronac¢i ga, oznaciti u listi i klikom na gumb
ODLAZAK)| zabiljeziti trenutno vrijeme i datum — po potrebi je vrijeme i datum moguce

podesiti po Zelji. Na sli¢an nacin se registrira povratak korisnika gumbom |DOLAZAK].

Omogucena je i naknadna promjena vremena odlazaka i povratka u ustanovu — u donjoj
tablici je moguce obrisati pojedinu stavku ili ju promijeniti. Za to je potrebno iznad Zeljene
stavke desnom tipkom miSa pokrenuti pomoc¢ni izbornik i u njemu odabrati Zeljenu funkciju —
brisanje ili promjenu podataka.
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2.6.1. Mjesecna evidencija odsutnosti

Gumbom [Mjesecna evidencija..| omoguéen je detaljan pregled odsutnosti korisnika

prema mjesecima. Ista evidencija moze se pokrenuti i iz glavnog izbornika izborom
Korisnici->Evidencija->Mjesecna odsutnost. Pregled mjese¢nih evidencija dan je u prozoru
kao na slici 22.

L EX

= (dsutnost korisnika prema mjesecima

Mieseci: Godina:
[ sijetan] [ trawvanj [~ srpanj W listopad | 2004 PRIKAZI
[ veljata svibanj v kolovaz [ studend Sortiranje prema:
[ ofujak [ lipanj W rujan I prosinac |prezimeiime ﬂ

Prezime 1 ime Datum rodenja Datum odlazka Datum povratka
ANDRIC ANDRLA 18.12.1910 23.10.2004
HikaC MILIENED 21.03.1930 10.09.2004 12.09.2004
STAMEOVICE TIHAMA 12.06.1922 02.04.2004 17.05.2004

£

Pregled i ispis na pizad

Slika 22: Mjesecna evidencija odsutnosti

U gornjem dijelu prozora definiraju se uvjeti pretraZivanja i evidencije — moguce je
definirati mjesec ili mjesece koje se analizira, te godinu. Odreduje se nacin sortiranja — prema
prezimenu i imenu korisnika, datumu rodenja, datumu odlaska i datumu povratka u ustanovu.

Gumbom |PRIKAZI| osvjezava se prikaz i u srediSnjem dijelu prozora dobije se pregled
korisnika koji su u definiranim mjesecima bili odsutni.

Klikom na gumb |Pregled i ispis na pisac1 moguce je ispisati izvjeStaj na pisac, a gumbom
prekida se pregled mjeseéne evidencije odsutnosti.
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2.7. Evidencija aktivnosti korisnika

Evidencija radno-okupacijskih aktivnosti korisnika vodi se jednostavnim dopunjavanjem
polja o aktivnostima kojima se je korisnik bavio prije dolaska u ustanovu i onima kojima se
bavi od dolaska u ustanovu. Unos promjena i vodenje evidencije pokrece se iz glavnog
prozora gumbom , odnosno izborom stavke Korisnici->Evidencija->Aktivnosti
korisnika iz glavnog izbornika. Prozor za pregled i evidenciju aktivnosti prikazan je na slici
23.

Podaci o aktivnostima korisnika

F.ariznik, Prik a3 |Sve uzeliene korisnike j Aktivnosti i hobiji prije dolaska u ustanovu

. Ul mladosti kogarkad
Prezime

ANDRILLA

4
KRESMIC 12
LUKIE LUCHA, )
MATAS ANKICA 13 Aktivnosti i hobiji nakon dolaska u ustanovu
MITROWIC 2 ONIMIR &
MUZIMIE TIHAMA 17
OROST ZDENEA 10
SEMWERT KORIMA 14
STAMNKOVIC TIHAME =

ZapaZanja

Prikazano 11 korisnika

Slika 23: Evidencija aktivnosti korisnika

U lijevom dijelu prozora nalazi se popis korisnika, pri ¢emu je u gornjem dijelu prozora
omoguceno pretrazivanje korisnika i ograni¢avanje prikaza. Desni dio prozora sluzi za
pregled i promjenu podataka o aktivnostima. Klikom na gumb promjene se
biljeze u bazu podataka.
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2.8. Evidencija na odjelu za poja¢anu njegu

Na odjelu za pojacanu njegu vode se razliCite evidencije — evidencija kupanja, hranjenja,
temperaturna lista, evidencija podjele terapije i hospitalizacije itd. Evidencija se pokrece
gumbom Igojacvana njega' u glavnom prozoru, ili izborom Korisnici->Evidencija->Pojacana
njega u glavnom izborniku. Po pokretanju se prikazuje prozor kao na slici 24.

U gornjem dijelu prozora mogu¢ je izbor i pretraZivanje baze korisnika, uz moguénost
ograni¢avanja rada sa korisnicima koji koriste odredenu vrstu smjestaja. Nakon §to je korisnik
odabran u donjem dijelu prozora prikazuju se dosadas$nji podaci vezani u odredeni tip
evidencije. Unaprijed su definirane sljedece evidencije: kupanja, hranjenja, podjele terapije,
stolice, temperaturna lista, hospitalizacija i umrli. Izborom tipa evidencije prikazuju se samo
zeljeni podaci i u svakom je trenutku omogucen unos novih podataka.

E‘Hl‘.‘diilnih&. evidencije - evidencifa fedinice Fa pejadsea mjepl

HHE IHHG
113311111111

e

Ciatuarc [(H.0A 2004 =)
Vg B4
Oy |

Maposana

EVIDENT R ;
— T ablcw | Dutairaa |

Slika 24: Evidencija jedinice za pojacanu njegu

Za svaki evidentirani podatak moguce je unijeti datum i vrijeme, te opis i posebne
napomene. Snimanje u bazu se obavlja pritiskom na gumb |EVIDENTIRAJ|.

Pregled evidencije moguc je tablic¢no, ili uz prikaz detalja.

PREGLED EVIDENCIE JEDINICE ZA POJACANU NJEGU NIJE POTPUNO
FUNKCIONALAN, TE ZASAD NIJE DIO APLIKACIJE DOMEKSoc!
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2.9. Statisticki list

Izborom stavke Statistika->Statisticki list u glavnom izborniku omogucena je automatska
izrada statistickog lista i ispis lista na pisa¢. Takoder, omogucena je i analiza podataka, kojom
se lako moze do¢i do podataka o korisnicima koji zadovoljavaju odredene kombinirane
kriterije (slika 26). Pokretanjem spomenute stavke otvara se prozor prikazan na slici 25.
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Slika 25: Statisticki list

Stavke u statistickom listu su prikazane grupirano kako je propisano pravilnicima.
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Slika 26: Analiza podataka
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U sredi$njem dijelu prozora prikazani su rezultati pretrazivanja prema slozenim uvjetima
definiranim u gornjem dijelu prozora. Ukoliko nijedan uvjet nije aktivan, prikazuju se svi

korisnici ustanove.

Omoguceno je definiranje sljede¢ih uvjeta za pregled i izradu statistike:

P starost korisnika od-do (godina)
spol (m/z)
strucna sprema

brac¢ni status

v v v v

vrsta smjestaja

4

v v v v

skrbnistvo (da/ne)
drzavljanstvo
vjeroispovijest
mobilitet

kontinentnost

Nakon §to se postave Zeljeni uvjeti klikom na gumb prikazuju se korisnici koji
zadovoljavaju definirane uvjete, te se odreduje broj korisnika koji zadovoljavaju.

Opceniti statisticki podaci o korisnicima u ustanovi mogu se dobiti pod Statisticki podaci,
a ukljuCuju podatke o ukupnom broju korisnika uz razlicite uvjete, starosti najmladeg i
najstarijeg korisnika, te prosjecnoj starosti korisnika ustanove.

Popis korisnika koji zadovoljavaju uvjete u svakom je trenutku mogude ispisati na pisac

klikom na gumb .

DOMEK - Statisticki list
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2.9.1. Statistika korisnika i ustanove

Osim proizvoljne statisticke analize, u program je ugradena i funkcija koja omogucava
brzi pregled opcenite statistike o korisnicima ustanove prema starosti i duljini boravka u
ustanovi. Pregled statistike korisnika pokrecCe se iz glavnog izbornika Statistika->Statistika
korisnika. Po pokretanju prikazuje se prozora kao na slici 27.

=4 Statistika korisnika smjestenih u ustanovi

Starogt  Uselienis leéenito]

L R

1

[ B S SV )

Prosjecni boravak [uselieni korisnici] | 189,272727273 dana
Prasieéni baravak (izelieni karsnici] | 72,5 dana

Majkradi boravak [uzeleni) 10 dana [MUZIMIE TIHAMA us.17.10.2004)

M ajlkraci boravak [izelfieni) 3 dana [SWETLIC MATEJA us 26.08.2004 ie. 20.02.2004)

M ajdulji boravak. [uzelieni] 340 dana [GNDRIC ANDRLIA us.22.11.2003)

M ajdulii boravak. (izelieni] 258 dana (HUSKIC GORDANA us 22112003 is.06.08.2004)

Pet uzelinih koriznika = najduljim boravkom

ANDRIC AMDRIJA 340 [us. 22.11.2003)
MITROVIC ZVONIMIR 317 [us.15.12.2003)
ANTIC ANKA 310 [us.22.12.2003)
STANKOVIC TIHAMA 295 [us.05.01.2004)
LUKIC LUCIA 269 [us.01.02.2004)

Pet iseljenih korisnika s najduljim boravkom

HUSKIC GORDAMA 258 [u/i22.11.2003/06.08.2004]
ZLATKOVIC ANA-MARIA 72 [u/i10.01.2004/22.03.2004)
MIRKOVIC MARLA 51 /231220031 2.02.2004)
CVETED CATHERINE 38 [u/i:25.04.2004/02.06.2004)
MISUR OKTAVIMA 13 (ufi01.02 2004/14.02.2004)

Slika 27: Statistika korisnika

Statistika je podijeljena u tri grupe — starost, useljenje 1 opcenito. Pod starost je moguce
dobiti podatke o prosjecnoj starosti korisnika, najmladem i najstarijem useljenom korisniku,
te popis petero najmladih i petero najastarijih korisnika. Pod useljenje dobiva se podatak o
prosjeCnom trajanju boravka u ustanovi (za trenutno useljene korisnike i za iseljene
korisnike), podatak o Kkorisnicima sa najkra¢im i najduljim boravkom, te popis petero
useljenih i iseljenih korisnika sa najduljim boravkom u ustanovi.

Grupa Opcenito prikazuje opéenite podatke o broju zahtjeva i njihovom statusu, te broju
korisnika (useljenji, iseljeni, umrli, odsutni, prisutni itd.).

DOMEK - Statisticki list
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2.10. Mjesecno izvjesce socijalne sluzbe

Socijalna sluzba u ustanovi u pravilu izraduje mjesec¢na izvjesca, koja rekapituliraju
evidenciju za odredeni mjesec — izvjeSée ukljucuje podatke o broju useljenih, iseljenih i

umrlih korisnika za trazeni mjesec..

Osim toga, u izvjeséu je ukljucen i
podatak o odsutnim korisnicima, i to
prema odredenom kriteriju (kriterij je
najceS¢e vezan uz naplatu troSkova
smjestaja, pri Cemu se u nekim
slu¢ajevima (npr. odsutnost vise od §
dana mjesecno) cijena smjestaja
smanjuje). Osim broj¢anih podataka
izvjeS¢e ukljucuje i popis korisnika
ustanove  obuhvacen svakom od
kategorija izvjeSca

Sucelje za izradu izvjes¢a je vrlo
jednostavno — dovoljno je odrediti
mjesec 1 godinu izvje$¢a, te nacin
sortiranja popisa korisnika. Gumbom
prikazuju se podaci i formira
izvjese za trazeni mjesec. Izgled
prozora prikazuje slika 28. Gumbom
Mjesecni izvjesta)l moguce je ispisati
izvjestaj na pisac (slika 29).
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Slika 28: Sucelje za izradu mjesecnog izvjeSca
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Slika 29: Obrazac za ispis mjesec¢nog izvjeS¢a socijalne sluzbe

DOMEK - Mjesecno izvjesce socijalne sluzbe

21



2.11. Smjestajni kapaciteti

Sustav ukljucuje i evidenciju smjestaja korisnika po sobama. Izborom stavke Smyjestaj-
>Podaci o sobama omogucen je unos i promjena podataka o sobama u ustanovi. Unos se vrsi

u prozoru kojeg prikazuje slika 30.

= Smjestajni kapaciteti - pregled

Unos i obrada soba l Pregled soba]

Oznaka Telefon
A102 (123

AZ2d 143

Oznaka: |A-102

Telefor:  |123

Tipfvel: (14 -

Smiestaj | Stambeni dio -

Smijestaj
Stamnbeni

Stambeni | Proba za ti karignika
D-112 142 Stacionar | Dwva stanara
D120 221 142 Staciohar
b-121 142 | Stambeni
D-201 143 Stacionar | Triu stacionans?
M-102 14 Stambeni

Napomena
Ovo je proba

A
Dodaj iz baze korizshika

Mapomena: |Dv0 ie proba

Slika 30: Unos podataka o sobama

Za svaku sobu definira se oznaka, telefonski broj, tip/veli¢ina, vrsta smjestaja i napomena.
lako unos podataka o sobama nije nuzan za ispravno funkcioniranje sustava, preporuca se
zbog kasnijeg lakSeg rada i evidencije smjeStaja. Neovisno o evidenciji smjeStajnih
kapaciteta, omogucen je unos oznaka soba za svakog pojedinog korisnika, bez obzira da li

soba postoji u evidenciji ili ne. Gumbom |Dodaj iz baze korisnika| omoguéeno je automatsko

dodavanje tako oznacenih soba u evidenciju.

Osim unosa podataka o sobama, grupom Pregled soba omogucen je i pregled
popunjenosti 1 useljenja korisnika prema sobama. Pregled prikazuje slika 31.

= Smjestajni kapaciteti - pregled
Unos i obrada soba  Frealed soba l

Macin pregleda: | RGEIE RS LIE]

Ime i prezime
MILIEMKD HIkAS
D107 AMEICS MATAS
D111 LUCKA LUKIE
D112 ANDRLA ANDRIC
D113 ANEA ANTIC

D114 TIHAMA STAMKOWVIC
D117 |ZDEMK& OROST
D120 KORIMA SEMWERT
D123 TIHANA MUZINIK
D-210  ZvONIMIR MITROVIC
D211 IWaNKS KRESNIC

|K0lisnici prema sobama ﬂ Ispiz

Brojsoba: 25 Smjkoriznika 11
Kaondteno: 10

Stanje Stanara

| £

Slika 31: Pregled popunjenost soba
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U gornjem dijelu prozora odreduje se nacin pregleda — osim pregleda prema korisnicima
moguc¢ je i pregled prema sobama i to uz razlicite kriterije popunjenosti i tipa soba. Svi oblici
pregleda mogu se 1 ispisati na pisac.

2.11.1. Odredivanje soba za smjestaj korisnika

U sustavu u kojem su ispravno definirani svi smjeStajni kapaciteti, omoguceno je
olaksano odredivanje soba za smjeStaj korisnika. Naime, pri unosu podataka o korisnicima
(slika 32, lijevo), klikom na gumb || je moguce dobiti popis raspolozivih soba i odabrati
zeljenu (desno).

4
T ] = i
Osnovni podaci | Adreza, osobna iskaznica..  Smisd#efTEkibnistvo | Zdravstveno i il 0116 [ 14 Stambeni I
- | o118 [J 1A Stambeni
Soba [D-118 Skrbmidtva: [ D || b3 O 14 Stambeni
Rieienje o smjestaju Riezenje o zkrbniftyu
Klaza: Klaza: ]
w
- Otkadi Odaberi

Slika 32: Odredivanje soba za smjestaj korisnika
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2.12. Ostale funkcije

Sustav je otvoren za nadogradnju pa se u njega mogu ugradivati nove funkcije koje se
pokazu korisnima. Jedna od njih (ve¢ ugradena) je funkcija koja omoguéava automatsko
obavjestavanje djelatnika (npr. u socijalnoj sluzbi) o rodendanima korisnika ustanove.

2.12.1. Rodendani

Dvije su osnovne funkcije vezane uz prikaz rodendana korisnika ustanove. Prva
omogucava pregled i analizu rodendana (stavka Korisnici->Rodendani u glavnom izborniku),
dok druga prikazuje korisnike ¢iji su rodendani u sljede¢ih nekoliko dana (broj dana je
moguce proizvoljno podesiti, a funkcija se aktivira stavkom Korisnici->Provjeri rodendane).
Kod pokretanja programa (dakle kod ulaska u DOMEKSoc) vrsi se automatska provjera te se
prikazuje popis korisnika koji uskoro imaju rodendan — to omogucava djelatniku soc. sluzbe
da pripremi iznenadenje i slavlje za korisnika ili sl.

Prozor za pregled podatak o rodendanima je prikazan na slici 33.

= Rodendani korisnika

Korignik | Prik.adi: |Sve useliene konznike

Rodendan: © danas 0 suba  slededih 5 | dana (% svi korisnici

Prezime

ANKICA 2121910
ANDRLA 1812190
LUCHA 18.07.1914

05.03.1914

OROST ZOEMEA 30.091916
SEMERT KORIMA 12081920
STAMEDVIE TIHAMA 12061922
KRESHIC [ s 22031924
MITROWIE ZWOMIMIR 28051928 T
TIHAMA, 20.08.1928
MHILIEMED 21.03.1930
%
Rodendan: 05.09.2005 Scba: D-113

GEodina: 91 -
Miesto radenia: PETRINJA Podaci...
Konsnika: 11

Slika 33: Pregled popisa korisnika prema rodendanima

Omogucen je pregled i pretrazivanje korisnika (gornji dio prozora), te ogranicenje prikaza
prema rodendanima (korisnici koji imaju rodendan danas, sutra, u sljede¢ih X dana). Funkcija
automatskog obavijeStavanja po ulasku u programu ukljuCuje se stavkom Obavijesti? u
donjem dijelu prozora. U svakom trenutku je gumbom moguce do¢i do svih podataka
0 oznacenom korisniku.
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2.12.2. Evidencija dokumenata korisnika

Sustav omogucuje i evidentiranje dokumenata koje korisnici donose sa sobom u ustanovu.
Za svakog korisnika moguce je unijeti podatke o dokumentima koje je predao na cuvanje, a
dana je 1 moguénost pohrane digitalnog zapisa dokumenta (npr. skenirana rjesenja i sli¢no).

Evidencija dokumenata se pokrec¢e stavkom Korisnici->Evidencija->Dokumenti u
glavnom izborniku. Po pokretanju evidencije prikazuje se prozor kao na slici 34.

= Evidenclje doamenala korisnica usianses

Hearismil: TIHARA BUDMIK Desumesatac 4
Ugeing =4 DMEL S0 -
= Weard datriaka
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e ‘ .,i,_al DIHEES o Wisd
MLEHED iE 00 datrdalen
L ] 12 PIss [l 5 s s B
LLICLis, g
BRI 13 = "
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e _
JOEHFA A [1]
KR id Deetals i ok imesni iy IE Fro e chay
TIHARNS, E Mgt Dbl ool oy i s fr i

Daviskntany Proka B01-2803

Disdrs ey 20,10 2004 Frarsgani

L TR T

Wil b Dicclay
Polwae: LN aihvvd
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Slika 34: Evidencija dokumenata korisnika

U lijevom dijelu prozora je omoguceno brzo pretrazivanje korisnika i dokumenata.
Pretazivanje korisnika je moguc¢e prema klju¢nim rijeima, pri ¢emu je pretrazivanje moguce
ograniciti na razliCite grupe korisnika (useljeni, iseljeni, umrli, samo korisnici za koje su
uvedeni dokumenti itd.). Pretrazivanje dokumenata svodi se na unos teksta koji se potom trazi
u evidenciji. Ukoliko je traZzeni dokument naden kao rezultat se dobije popis korisnika
(jednog ili viSe) za koje se u evidenciji nalaze dokumenti koji zadovoljaju uvjet pretrazivanja.

Ukoliko za, u popisu oznacenog, korisnika postoje dokumenti u evidenciji, u desnom
dijelu prozora daje se njihov pregled. Svaki dokument opisan je nazivom i oznakom. Ukoliko
je dokument digitaliziran, tj. dostupan na racunalu u digitalnom obliku, prikazuje se i oznaka
vrste zapisa (npr. Word dokument, graficki dokument, PDF i sli¢no).

Za unos, promjenu i pregled dokumenata koriste se gumbi u desnom dijelu prozora.
Gumb se koristi za pregled oznacenog dokumenta (ukoliko je dokument dostupan
u digitalnom obliku). Po pokretanju pregleda dokument se ucitava u program koji se na
racunalu koristi za obradu tog tipa dokumenata. Npr. ukoliko se radi o skeniranim
dokumentima, pregled ¢e se obaviti koriStenjem programa za pregled i/ili obradu slika.

Digitalizirani dokumenti pohranjuju se na lokaciju koju je moguce podesiti u
Opcije. Dakle, svaki dokument koji se dodaje kopira se na tu lokaciju, te je
w dostupan 1 ostalim korisnicima sustava (ukoliko se aplikacija DOMEKSoc koristi
na vise mjesta u ustanovi). To omogucava i dodatnu zaStitu podataka jer u slucaju
nehoti¢nog brisanja dokumenata oni ostaju na lokaciji koju nadgleda sustav.
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Gumb se koristi za brisanje dokumenta iz evidencije. Prilikom brisanja dokumenta
iz evidencije, briSe se samo zapis o dokumentu u evidenciji, dok se digitalni oblik dokumenta
iz sigurnosnih razloga ne brise.

Dodavanje i promjena dokumenata u evidenciji se obavlja gumbim lDodaﬂ i |Prm0ijem1.
Unos se vrsi u prozoru kojeg prikazuje slika 35.

=4 Linos dokumenata u evidenciju |Z”E|El

Korisnik: KORINA SENWVERT

M aziv: |Domovnica j
Oznakasbrop |

Daturn izdavania: |27.10.2004 | “rijedido: [w tajno

Miesta izdavanja: |

Pohrana [papirnata): |

[ Digitalizirano,/doztupno u obliku raéunalne datateke

Slika 35: Unos podataka o dokumentu u evidenciji

Prvo polje (naziv) koristi se za unos naziva dokumenta. Unaprijed su predefinirani nazivi
nekih standardnih vrsta dokumenata, $to moZe ubrzati unos. Osim naziva unose se oznaka
dokumenta, datum i mjesto izdavanja te podatak o pohrani dokumenta (npr. gdje se u arhivi
nalazi dokument).

Moguce je unijeti i datum trajnosti dokumenta, te podatak o datoteci u kojoj se nalazi
digitalni zapis dokumenta.

Podatak o trajnosti dokumenta moze se iskoristiti za automatsko nadgledanje i
obavjestavanje o potrebi produljenja trajnosti dokumenata za useljene korisnike.
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2.13. Izvjestaji i ispis evidencija na pisac¢

Program DOMEK Socijala omogucava ispis razli¢itih izvjeStaja i evidencija na pisac. Na
razini cjelokupne evidencije korisnika (uz eventualno postavljene uvjete pretrazivanja) moguc
je ispis sljedeéih izvjestaja:

P evidencija podnesenih zahtjeva

mati¢na knjiga
pomoc¢na maticna knjiga
mjesecni pregled odsutnosti korisnika
mjese¢no izvjesée socijalne sluzbe
statisticki izvjestaji prema definiranim kriterijima
statisticki list

izvjesce o smjestajnim kapacitetima

v v v v v v v v

izvjeS¢e o smjestaju korisnika po sobama
Za svakog pojedinog korisnika moguca je izrada sljedeéih obrazaca i izvjestaja:
osobni list korisnika

izvjestaj o radno-okupacijskim aktivnostima korisnika

»
]
b izvjestaj o odsutnosti korisnika
P obrazac za zdravstvenu sluzbu
P izvjestaj odjela za pojacanu njegu
P odluka o rjeSenju zahtjeva za smjestaj
U nastavku je dan pregled svih navedenih izvjestaja.

Mnogi izvjestaji sadrzavati ¢e nekoliko stranica za ispis, pa se ponekad moze javiti
potreba za djelomicnim ispisom, odnosno ispisom pojedinih stranica izvjeStaja. Prozor za
pregled 1 ispis izvjeStaja je uvijek identican. U gornjem dijelu prozora nalazi se traka sa
gumbiéima (na donjoj slici su navedeni i funkcije najbitnijih od njih).

I BBEE W r v | S| EHE Cose
N v J \ ~ J LY—/ Prekid pregled i

_ Velitina prikaza  Prva, prethodna, sliedeca, | Podesavanje po:gaizl;}u
izvjeStaja na ekranu posljednja stranica pisaca i ispis na| prog
izvjestaja pisat

Vezano uz ispis na pisac, bitna su dva posebno oznadena gumbica — prvi sluzi za
podeSavanje parametara ispisa, a drugi za ispis na pisac. Kad je potrebno ispisati cijeli
dokument (dakle, sve stranice izvjestaja) dovoljno je kliknuti na drugi gumbié. Ukoliko pak je
potrebno obaviti neka podeSavanja (npr. kvaliteta ispisa) ili je potrebno ispisati samo
odredene stranice dokumenta, prije ispisa to treba podesiti klikom na prvi gumbi¢. To ¢e
aktivirati prozor kao na slici 36.
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Printer

Hame: HP Desklet B40C/841 C/842C,/843C j Properties...
Status: Ready

Type: HF Desklet 840C/3471C/842C/843C

Where:  LUSBOOT

Comment:
Fiint range Copiez
Al Number of copies: 1 EI:

" Pages  from: |1 o |4 -

oK | Cancel

Slika 36: Parametri ispisa na pisac

Gumbom mogu se promijeniti postavke pisaca, dok se pod Print Range moze
definirati koje stranice izvjeStaja je potrebno ispisati na pisac. Pod Copies definira se broj
kopija ispisa.

2.13.1. Evidencija podnesenih zahtjeva

Pri pregledu podnesenih zahtjeva (odjeljak 2.3.) omogucen je ispis popisa podnesenih
zahtjeva na pisac. Pregled i ispis popisa obavlja se u prozoru prikazanom na slici 37.

&= Pregled zahijess 22 smfeiial

OEE Y+ v 1 SF HF o

D 5a Shanfe | wemmeine "Hads o Fimip"™
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| Davenbnrte mpedaag 02102004 |
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Lot |l g 1% 13 s o T + o T | el o
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sl boa el 3713 300 o TG + o T
limais L i Wraroe [ FIG O + AL | e
I | raeras Frobe RO E L F [ i + L F ]
15WaN | B Easts HIOXe | LM i TR 7] =
s e e TE=rn = e

1% P Lol

Slika 37: Pregled izvjestaja o podnesenim zahtjevima

Ukoliko izvjestaj ukljucuje viSe stranica, mogu¢ je pojedinacni ispis kako je opisano u
odjeljku 1.1.
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2.13.2. Odluke o obradi zahtjeva

Nakon obrade zahtjeva mogu¢ je ispis odluke koju donosi Komisija. U odjeljku 1.1 su
opisane mogucnosti podesavanja teksta odluke, sastava Komisije i sli¢no.

Slika 38 prikazuje primjer pripreme odluke za ispis na pisac. Prikaz odluke pokrece se
pomoc¢nim izbornikom kako je objasnjeno u odjeljku 2.3.
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Slika 38: Ispis odluke o obradi zahtjeva za smjestaj
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2.13.3. Mati¢na knjiga i pomoéna mati¢na knjiga

Pregled mati¢ne i pomo¢ne maticne knjige je opisan u odjeljku 1.1. U svakom trenutku je
mogucée obaviti ispis kompletnih knjiga na pisa¢. Prozor za pregled i ispis prikazan je na
slikama 39 1 40.
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Slika 39: Pregled i ispis mati¢ne knjige
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2.13.4. Mjesecni pregled odsutnosti korisnika

Pregled odsutnosti korisnika prema mjesecima opisan je u odjeljku 2.6.1. Pregled i ispis

mjesecne odsutnosti prikazan je na primjeru za evidenciju unutar 3 mjeseca na slici 41.

OWE~ v 10 @F @ e

Diom zn starge 1 nemaocie osobe

“Enca Svetog Framje ™ §v Izidorm &, Odra

10020 Hovi Zagrels

IZVIESTAT O MIESECNOJ ODSUTNOSTI KORISNIKA

[ Do irade dmvestaga (2, |

Dljese i Siehn Vel Oduak  Taveni Swban Lipay Span Kooves Rgan Leepsd Stodend Presinas

LET T
Prezime i ime korisnika Datum rodenja | Odlazak -datum i vrijeme | Dolazak - damum i vrijese
Pulibea i O ovicedin 11.12.1977. 611,300 131634 Q60120 131709
Sajka Elroncla LEDE. 1974 4.11.310 OLa%ap 4. 00300 OlL3%33
Blikac Matija LEDG.19T7. IT11.3m 154012 I1.11.3m 1540 14
Blikac Matija LED§. 1977, 10.12.30mM 1904:02 10.12.700mM 1904: 13
Blikac Matija LED§. 1977, 31.12.30mMm 104133 04.10. 2004 DL34:55

% Pagm | of |

Slika 41: Mjesec¢na odsutnost korisnika
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2.13.5. Statisticki list

Program omogucava automatsku izradu pravilnikom propisanog statistickog lista. Ispis je
prilagoden predlosku, te ukljucuje Cetiri stranice. Na slici 42 je dan pregled svih stranica.

ODEM % « v H B & BF o DED « 1+ v v @& HF | o
i Fuge i o4 Y%, Foge 2 of 4
O w4 +v 1 8@ BF o BEM « 4 r) SEF BE
IJ'Q:b.P.aqul:lq Mw"

Slika 42: Ispis statistiCkog lista
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2.13.6. Statisticki izvjestaji

Svaki statisticki pregled korisnika moguce je ispisati na pisac. Opis podesavanje uvjeta za
pregled dan je u odjeljku 2.13.6. Na slici 43 je prikazan prozor s pregledom primjera

izvjestaja.

o Prind Preview

BEEH b0 F e JF e
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Slika 43: Statisticki izvjestaj o korisnicima
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2.13.7. Osobni list korisnika

Svaki korisnik ustanove mora imati svoj osobni list. Pregled podataka o korisniku, medu
ostalim i osobnog lista, opisan je u odjeljku 2.4.1. Ispis 1 pregled osobnog lista je prikazan na
slici 44. Omogucen je pregled sve Cetiri stranice A4 formata, kako bi se unaprijed vidjelo
kako ¢e osobni list izgledati. Posljednja stranica ukljuuje zapazanja o korisniku koja se s
vremenom mogu dopunjavati, pa ¢e nekad biti potrebno ispisati samo posljednju stranicu
osobnog lista (postupak podeSavanja ispisa opisan je u 2.12).
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Slika 44: Pregled osobnog lista korisnika
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2.13.8. lzvjestaj o radno-okupacijskim aktivnostima korisnika

Izvjestaj o evidenciji radno-okupacijskih aktivnosti korisnika moguce je pokrenuti iz
prozora za pregled korisnika (slika 18), izborom grupe Evidencija aktivnosti i klikom na
gumb |Pregledi ispis evidencije aktivnostz1. Prikaz primjera izvjestaja dan je na slici 45.

= Piiat Preview

T RO -

Dot 2 stardje L nemnodss “Eeia 5v. Frosp~
&v. Ixklsin 5, Mevi Zaprel. Ol

LISTA PRACENJA
RADNO-OKUPACLISKIH AKTIVNOSTI

L Dot § prosiine kespsnika  AVDERILA AVDEBIC
37 ' TR CVLIEHTE
3. Thamus dellaccka w mstassiw 22.11.2003

i Aktiveesct | ok prge dalacks w mstassnw
Duga Satrin

= Aktivessin 1 babg makon dolasks noosdanemn

Sairin ponatan party
Forak s Batris za iisinicrs ukvar

0% Fagm L of L

Slika 45: Izvjestaj o evidenciji radno-okupacijskih aktivnosti
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2.13.9. lzvjestaj o evidenciji odsutnosti korisnika

Izvjestaj o evidenciji odsutnosti korisnika moguce je pokrenuti iz prozora za pregled

korisnika (slika 18), izborom grupe Evidencija odsutnosti i klikom na gumb |Pregled i ispis

|evidencije 0dsutn0stz1. Pregled je prikazan na slici 46.

ﬂ Print Preview

BEE W1 r H &5 HBE Coe

Dom za starije inemoéne osohe
"Kwa Svetog Frange", Sv.Iridora 5, Odra

10 020 Novi Zagreh
Tel: 0L6261 142

EVIDENCLIA ODSUTNOSTI KORISNIK A

L. Ime iprezime korknilm  Ivhitga Ivikac
2, Datum dolss Ja wwstamowu 27122005,
| Datum izrade evidencijskog lista 06012004,

Daum i wrijeme izlaska Daturni wijeme powstka
21122002 1001:23 04, 10,2004, 01:24:55
29122003 190402 29122003, 190413
2712200 1Ea12 2122003, 15:40:14

Page 1 of 1

Slika 46: Pregled i ispis izvjeStaja o evidenciji odsutnosti korisnika
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2.13.10.

Obrazac za zdravstvenu sluzbu

Izvjestaj o evidenciji odsutnosti korisnika moguce je pokrenuti iz prozora za pregled
korisnika (slika 18), izborom Zdravstvena sluzba u listi izvjestaja i evidencija, te klikom na

gumb |Prikaz i ispis|. Prozor sa obrascem spremnim za ispis je prikazan na slici 47.
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“Eowia Fvetog Fromje”, 5v.Rdora 5, Odia
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Osobni podaci o Korisnilkn za gdravsivenu zagtitu

[4-102

L Frezmwe Mikw

2. Tome Mt

3 JKIEG 130EFTTI035

4 Ipevajaikn previme
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Slika 47: IzvjeStaj za zdravstvenu sluzbu
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3. Nove funkcije

Nova inacica programa DOMEK Socijala ukljucuje neke dodatne funkcije — dio funkcija
(dnevnik rada, radno okupacijske aktivnosti) je moguce koristiti 1 u drugim modulima sustava
DOMEK. U program su ugradene nove funkcije i modificirane postojeée, sve prema
zahtjevima postojecih korisnika programa.

Kratki popis novo ugradenih funkcija:

- autorizacija djelatnika pri ulasku u program

- razlicite razine pristupa sustavu DOMEK

- modificiran dio za unos podatak o sobama i smjestajnim kapacitetima

- osnovna statistika smjestaja — podaci o broju slobodnih, punih i polupunih soba
- osnovna statistika smjestaja — broj slobodnih mjesta

- mogucénost definiranja veli¢ina soba do 15 kreveta/mjesta

- detaljnija evidencija radno-okupacijskih aktivnosti (datum, vrijeme, vaznost, opis)
- ispis detaljne evidencije radno-okupacijskih aktivnosti

- definiranje proizvoljnog broja komisija za obradu zahtjeva za smjestaj

- proizvoljan broj ¢lanova komisije

- pregled rodendana korisnika prema mjesecima

- ispis popisa rodendana korisnika

- dnevnik rada
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3.1. Autorizacija djelatnika

Nova inacica sustava donosi mogucnost definiranja djelatnika koji imaju pravo pristupa
podacima. Definirano je nekoliko razina pristupa:

- administracija — pristup svim podacima — za djelatnike socijalne sluzbe
- medicina — pristup podacima za pojacanu njegu, medicinski dio

- radionica — pristup podacima u modulu za radno-okupacijske aktivnosti

Po prvom pokretanju nove inaCice programa potrebno je unijeti podatke za
administratora. To je u pravilu djelatnik socijalne sluzbe. Osim imena potrebno je unijeti i
lozinku. Primjer unosa je dan na slici 48.

Novi djelatnik

Djelatnik: |Marko I'ularkuvii:l

Lozinka:

Paotvrda lozinke:

v Administratorske oviasti

Slika 48: Novi djelatnik

Nakon §to je definiran prvi administrator, jedino on ima moguc¢nost dodavanja novih
djelatnika i pridruzivanja razina pristupa. Naravno, dodavanjem ostalih korisnika sa
administrativnim ovlastima, i oni dobivaju pravo na dodavanje novih djelatnika. Dodavanje
novih korisnika je moguée izborom stavke Podaci->Djelatnici->Dodaj novog u glavnom
prozoru programa DOMEK Socijala.

Pregled registriranih djelatnika je moguce obaviti izborom stavke Podaci->Djelatnici-
>Pregled u glavnom prozoru. Slika 49 prikazuje sucelje za pregled djelatnika.

Popis djelatnika kluba

Djelatnik Socijala? Medic? Radionica? Aktivan
Matija Mikac DA DA NE DA
Tihana DA DA MNE
Proba MNE ME DA

Promijeni aktivan-neaktivan
Promijeni lozinku

Obrigi dielatnika iz baze
Dodajfukloni administracijske ovlast
Dodaj ovlasti za medicinsku njegu
Dodaj ovlasti za radne aktivnosti

by

Slika 49: Pregled registriranih djelatnika

Klikom na desnu tipku misa iznad pojedinog djelatnika omogucéeno je
aktiviranje/deaktiviranje djelatnika, promjena lozinke, brisanje djelatnika, te dodjela pojedinih
ovlasti.
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3.2. Sobe i statistika smjeStaja

U dio za pregled podataka o smjeStajnim kapacitetima (izbornik Smjestaj i gumb
Koristene sobe u glavnom prozoru programa) dodan je statisti¢ki pregled popunjenosti soba i
smjestajnih kapaciteta. Slika 50 prikazuje pregled podataka o kapacitetima.

= Smjestajni kapaciteti - pregled

Unos i obrada soba ] Pregled soba  Opceniti podaci l
UMESENO U EVIDENCIJU SOBE - slobodno
Broj soba: 29
Broj zoba - stambern smjestaj; 27 Sve
Broj zoba - stacionarmi smjegta); 2
Stzmb
Pune/prazne sobe; 18/6
Stambeni smiedtajpune/prazne: 1874 S
Stacionami smjeitaj-pune/prazne: 0/2
Stambeni emiestaj-polupune: 3
Stacionami smietaj-polupune: 1] MJESTA
Eroj migsta: 44 -
Biraj mijesta - stambeni smjestal; 40
Braj miesta - stacionarni smjedta): 4 Stamb
Popunjeno mjesta: 27 Stac
Fopunjena - stambeni zmjedtaj 27
Fopunjena - stacionarni zmieitaj; 1]
Slobadno rijesta: 17
Slobodna - stambeni smjedta) 13
Slobodha - stacionarni zmjedta); 4

Slika 50: Statistika smjestajnih kapaciteta

Unos i pregled podataka o sobama obavlja se u prozoru na slici 51.

= Podaci o sobi E]
Oznaka: |moja Status:  POLUPOPUNJENA
X Mijesta: 12
Telefor: |000
Fieton Slobodno: 9
Tiptvel. m Zauzeto: 3
Smiestai | Stambenidio  v|  Bakon:[nE | v me |

Napomena: |proba unosa

Korisnici smjesteni u sobi

Ime i prezime | | 3elin?
JOSIP PETAK MHE
Ivan [vic ME
b atko b atkic MHE

Trenutno smjesteno 3 korisnika. Iselilo 0

Slika 51: Podaci o sobi
Za svaku sobu definira se oznaka, telefon, tip/veli¢ina (1/1,1/2...1/15, App), tip smjestaja
(stambeni ili stacionar), da li soba ima balkon i TV, te proizvoljna napomena.

Ukoliko se radi o ve¢ useljenoj sobi dobivaju se podaci o statusu (slobodna, puna,
polupopunjena), te popis korisnika koji su smjesteni (ili su bili smjesteni) u sobi, zajedno sa
njihovim statusom (iselio).
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3.3. Detaljna evidencija radno-okupacijskih aktivnosti

Osim unosa osnovnih podataka (u vidu napomena i opisa) vezanih uz aktivnosti korisnika,
omogucen je i detaljniji unos aktivnosti (slika 52).
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Slika 52: Aktivnosti korisnika

Kod detaljnog pregleda aktivnosti omoguceno je ograniCavanje prikaza na aktivnosti
obavljane u nekom vremenskom intervalu, te prikaz samo vaznih aktivnosti. Gumbi u donjem
dijelu prozora omogucavaju dodavanje, promjenu i brisanje aktivnosti. Gumbom Ispisi
omogucen je ispis popisa evidentiranih aktivnosti na pisac.

Prozor za unos i promjenu detalja o aktivnosti prikazuje slika 53.

= Fyidencija aktivnosti

Korisnik: Matko Matkic

Datum [130306 | Boia:-

[~ Virijgrne: |1D:38:D2 ﬁ v Maznol

Opis: IF'rDba unoza

Dielatrik; |4dmin

Slika 53: Detalji o aktivnosti

Za svaku aktivnost se definira datum, vrijeme (opcija — nije nuzno unijeti), vaznost, opis i
boja. Boja se koristi kako bi se djelatnicima olakSalo snalaZenje u radu.
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3.4. Rodendani korisnika

Kod pregleda rodendana korisnika, omogucen je ispis popisa te ogranicavanje prikaza
prema mjesecima. Na taj nacin je olakSano organiziranje i planiranje vremena djelatnicima
zaduzenim za organiziranje proslava i sl.

3.5. Komisije za odluke o zahtjevima za smjestaj

Program omogucuje definiranje proizvoljnog broja komisija i proizvoljnog broja ¢lanova
svake pojedine komisije. Slika 54 prikazuje prozor za definiranje komisija — pokrece se
izborom stavke Podaci->Komisije u glavnom prozoru programa.

= Komisije i €lanovi komisija

Llaryi komiia u utanovi ih
me,te. Matis Mibac, dpling el o | TR TR T i
T Komiska za vvabde -
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e el _Mob |
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[ - - -
“ - -y
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€ ¥
Saslav komisge:
|
Doday 2 T ciling
- 3 dise N il ng el
IMI e —— dplng sl
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Slika 54: Definiranje komisija za odluke o smjestaju

Postupak definiranja komisija i ¢lanova je jednostavan. U lijevom dijelu prozora
omoguceno je dodavanje ¢lanova komisija, a u gornjem desnom dijelu definiranje komisija
(svaka komisija odreduje se nazivom). Gumbima Dodaj i Izbaci Elanovi se dodaju i izbacuju
iz komisija, dok se gumbima sa strelicama ureduje raspored ¢lanova unutar komisije.

Prilikom ispisa odluka o smjestaju je potrebno odabrati komisiju koja je odluku donijela.
Izbor se obavlja jednostavno iz popisa definiranih komisija. Dio prozora za pripremu ispisa
odluke dan je na slici 55.

realizac 1ztoga.

Komisija: Sastav komisije:
Karizia 2a invalide |» 1 disc. Rl ooy =
: 2 mrso DemamS g =
& Defirirarie komisia 3 mr.sc My -

Slika 55: Odredivanje komisije prilikom ispisa odluke o smjestaju
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3.6. Dnevnik rada

Gumb Drnevnik rada u glavnom prozoru omogucava izradu dnevnika rada. Osnovno
sucelje za rad sa dnevnikom prikazuje slika 56.

Pregled i obrada dnevnika rada

[~ Prkasi dnevrik od [26.7.2008 ~| do | 9.8.2008 ~| I~ Korisnik: | |
[~ Piikad samo vaine [~ Piikazi sve vidlive svima
[~ Prikadi obojane: IZanemari vl I~ Prikadi sve stavke [i ostalih diglatnikal)
Datum Yriijeme Ukratko Korisnik
! 29032006 113523 Unos dieking MATILDA BRALD I testiange
129032005 112019 Zalvana lvida najnovie lvan lwic testiranje
29.03.2006 Mowvo radi testiranja Tihana Muzinic testiranje

! 29.03.2008 kdwitkero kurkeoiwesng 222 lvan lwic
“ ] _ Testing2 Z AC

29.03.2006 Dirugi unoz za sve MATILDA BRAL

! 29.03.2006 temy |wan |wid B | testiranje
2B.03.2006 ovo je testiranje lwan lwic P | testiranje
26.03.2006 Mowi dielatnik radi testiranja 2 testiranje

! 26032008 fgzdig Tihana Muinic testiranje
26.03.2008 iral gegwe ZDEMEA LAPAIME P testiranie

w

Dodsj |Promiieni| %A Obisi |

Slika 56: Osnovni pregled dnevnika rada djelatnika

Svaki djelatnik vodi svoj dnevnik rada. Stavke dnevnika mogu biti opc¢enite ili pak vezane
uz korisnike usluga ustanove. Za svaku stavku se unosi vrijeme, datum, opis, moguce je
naznaciti vaznost stavke, poblize ih oznaciti bojama, omoguciti da su odredene stavke vidljive
i ostalim djelatnicima (npr. stavke vezane uz korisnike koje su bitne i ostalim djelatnicima)...

Gumbi za obradu stavki se nalaze u donjem dijelu prozora.

Stavkie decvalke rade

Djeleirek Inslaahe

ban [seze =] oo [

& Yrmras (173000 = F Vatsol T alpes ovmas

ks Plran Sk s drararson s

3 ke mresagud pearvohan unar padatel s e thrdou
ekl bed L b Dol Do 2ed

LI proarpesns cliehs e iy chabun v, bogs, wadnodl

Fowses: [ o | S

Slika 57: Unos nove stavke dnevnika rada

Unos nove stavke (identi¢no sucelje se koristi i za promjenu stavki) je prikazano na slici
57. Izbor korisnika za kojeg se stavka veze se obavlja gumbom Odredi... u donjem dijelu
prozora. Gumbom Dodaj se stavka evidentira i postaje dio dnevnika rada.
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Gumbom Ispis u prozoru za pregled dnevnika ispisuje se izvjeStaj o pregledanim
stavkama (pregled moze biti vremenski ograni¢en, ogranicen na nekog od korisnika i sl.).
Prije ispisa moguce je pregledati izvjestaj standardnim suceljem za ispis (slika 58).

Pilat Preview

ORM “ + r i S&F BHEF o

Do 2 Abaiije i neinod e
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DNEVNIK RADA - [ZV.IESTA]

[ Diabwem ispisa- 09082005 |

Thjet G bipiks i drarvadka rads

[edmmn vigems | Kaismik; Dipedoinil; bt
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Slika 58: Ispis izvjeStaja/dnevnika rada
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