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1. O programu

DOMEK Radionica je funkcionalni modul sustava DOMEK, namijenjen evidenciji radno-
okupacijskih aktivnosti korisnika ustanove. Namijenjen je koristenju od strane djelatnika koji
vode poslove animiranja i rada sa korisnicima. U manjim ustanovama, gdje taj posao
obavljaju glavni socijalni radnici (koji koriste modul DOMEK Socijala), nije nuzno koristenje
ovog modula. Modul je prije svega predviden za koristenje u ve¢im ustanovama, gdje postoji
jasna podjela rada izmedu djelatnika — koriStenjem ovog modula ogranicavaju se moguénosti
pregleda i ispisa podataka o korisnicima (ne vide se svi detalji o korisnicima, ali su dostupni
svi bitni za rad, ne vide se detalji o zahtjevima za smjestaj, statisticki podaci itd.).

Osnovne funkcije koje modul omoguéava su:

- pregled i pretrazivanje korisnika ustanove

- obrada i ispis liste prac¢enja radno-okupacijskih aktivnosti (standardni obrazac)
- detaljna evidencija aktivnosti korisnika

- ispis, pretrazivanje i obrada evidencije aktivnosti korisnika

- brzi dohvat podataka o korisnicima ustanove

- pregled odstunosti korisnika

- pregled, analiza i ispis podataka o rodendanima korisnika

- evidencija dokumenata korisnika

- pregled podataka i statistike o smjestajnim kapacitetima

+ dodatne mogucnosti za djelatnike s administrativnim dozvolama (statisticki listovi,
dodavanje djelatnika i dodjela razina pristupa...)
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2. DOMEK Radionica

Osnovno korisnicko sucelje programa je slicno sucelju ostalih modula sustava DOMEK.

Registracija djelatnika

Pri pokretanju programa djelatnik se mora autorizirati

za rad (osnovna prava za rad se u pravilu dodjeljuju iz DOMeK
DOMska Evidencija Korisnika

modula DOMEK Socijala, od strane djelatnika sa
administratroskim ovlastima). Autorizacija se svodi na
unos korisnickog imena i lozinke — na taj nacin
osiguran je pristup podacima samo za djelatnike sa
propisanim ovlastima! Prozor za autorizaciju prikazuje
slika 1.

Karisnik: Proba

Lozinka:

Slika 1: Autorizacija djelatnika

Ovisno o ovlastima djelatnika, izbornik glavnog prozora nudi razli¢ite moguénosti rada —
ukoliko djelatnik ima administratorske ovlasti, izbornik ¢e biti proSiren statistikom i
moguénostima definiranja novih djelatnika. Izgled glavnog prozora da je na slici 2.

=8 DOMEK Radionica
DOMEK  Korisnici  Dnevnik rada  Smjestaj

DOMEK - sustav evidencije

Pregled i pretrazivanje korisnika 7
45
Radno-okupacijske aktivnosti 5
11420
Dnevnik rada
DOMEEK 2006 - DioMska Evidencija Korisnika Dijelatnik: Proba

Slika 2: Glavni prozor modula DOMEK Radionica

Sredi$nji dio prozora nudi samo tri funkcije — Pregled i pretrazivanje korisnika, Radno-
okupacijske aktivnosti 1 Dnevnik rada. Desni dio prozora sadrzi osnovnu statistiku o
trenutnom stanju korisnika ustanove — dan je ukupa broj registriranih korisnika, broj
useljenih, odsutnih te iseljenih i/ili umrlih korisnika. Standardno, gornji dio prozora sadrzi
izbornik za pokretanje ostalih, manje bitnih, funkcija programa.

Ukoliko djelatnik koji koristi program posjeduje administratorske ovlasti, u glavnom
izborniku se dodatno pojavljuju stavke Statistika 1 Podaci, koji omogucavaju pregled
kompletne statistike ustanove te mogucénost definiranja djelatnika i njihovih ovlasti za rad s
programom (slika 1).

=8 DOMEK Radionica
DOMEK  Korisnici  Dnewnik rada  Statistika  Smjestaj Podaci
I

Slika 3: Izbornik djelatnika sa administrativnim ovlastima
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2.1. Pregled i pretrazivanje korisnika

Izborom stavke Korisnici->Popis korisnika ili klikom na gumb Pregled i pretraZivanje
korisnika otvara se prozor za pretrazivanje Korisnika ustanove. Moguénosti pregleda i
pretrazivanja su identi¢na onima u glavnom modulu, DOMEK Socijala, ali su mogu¢nosti
daljnje obrade podataka ograni¢ene na obradu aktivnosti korisnika.

= Popis i pretrazivanje korisnika ustanove

Pronadi | prema |prezimenu :J Sortiraj Iledosliied unosa+L] U\riet:]svi korisnici LJ
Ime Prezime Spol JHMBG Datum rod. Adresa Mjesto trenutno gieéteni kanzhici
BORDANA  [HUSKIC & | 10ms 98 | 10011924 |VUKOVARSKA 11 o (e I N sl korisrici
ANDRA ANDRIC o 1812910300015 | 18121910 | LIVANJSKDG SIRA 11 ENNEE ||,
ZVONIMIR  MITROVIC ' | 2805328330081  28.05.1928  KOPRNNICKA 11 VARAZDIN | [karisnici bez skibristva
ANAMARIA | ZLATKOWIC Q | 240793233085 24.07.1932 | ULICA HRVATSKE VOJSHRY. KDSTAJNIC, |Korisnict s skibnistvom
TIHANA STANKOVIC Q 1208322335165 12.061922 ZADARSKA 57 ZAGREE | D114 3
ANKA ANTIC Q 0509914345049 05091914 SV, LOVRE 12 PETRINJE  D-113 4
LUCUA LUKIE Q 180791433026 18.07.1914 ILICA 21 ZAGREB | D11 9
MARLA MIRKOVIC Q  1IMIIEI?/0T | 11.01.1916 M 5
OKTAVLIA MISLIR Q 010991433029 01.09.1914 ZAGREE | DI @ 8
ZDENKA OROST Q 30099163041 | 30091916 | LOVRANSKA 12 PULA D117 10
CATHERINE  CVETKO Q  J00EINIT042 300671921 ULICAFILIPALATINOWITE  ZAGREB | D124 R 11
KORINA SEMWERT Q 120592033014 12051920 BRANIMIROVA 11 ZAGREE | D20 14
MATEA SVETLIE Q 071193333006 07.11.1938 | TRMJANSKA 18 ZAGREB | D124 R 15
MILIENKD  HIKAC g 210393033891 | 21.021930 VREIK 11 ZAGREE | DM 16
TIHAHA MUZINIK Q 2003328091001 20.0871928 | DR. POLAKA 123 POPOVACA | D123 17 |
Aktivnosti. | lspisi. |

Podaci o karigniku... Korisnika: 17

Slika 4: Pregled i pretraZivanje korisnika

Omoguceno je pretrazivanje po razli¢itim kriterijima, kao u postavljanje razli¢itih uvjeta i
ograni¢enja prikaza. Klikom na gumb Ispisi moguce je ispisati popis na pisa¢. Gumbom
Podaci o korisniku dobivaju se podaci o odabranom korisniku (svi podaci iz mati¢ne knjige i
osobnog lista, ali bez prikaza napomena i ostalih specifi¢nih podataka koje socijalni radnici
unose — na taj nacin se ostvaruje zastita kriticnih podataka). Klikom na gumb Aktivnosti
omogucen je pregled i evidencija radno-okupacijskih aktivnosti korisnika.

DOMEK Radionica 1.0 3



2.1.1. Podaci o korisniku

Prozor koji omogucava pregled svih unesenih podataka prikazuje slika 5.
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Slika 5: Podaci o korisniku

U zaglavlju prozora nalaze se osnovni podaci o korisniku — ime, prezime, JMBG, mati¢ni
broj u evidenciji/mati¢noj knjizi, spol, podatak o skrbnistvu i soba u kojoj je korisnik
smjesten u ustanovi.

Sredi$nji dio prozora prikazuje trazene podatke — podaci su grupirani, pa je omogucen
prikaz podataka maticne knjige (izbor Maticna knjiga u donjem dijelu prozora), podataka iz
osobnog lista (Osobni list), kompletne evidencije odsutnosti i evidencije aktivnosti korisnika.
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Slika 6: Podaci o odsutnosti korisnika

U modulu DOMEK Radionica je omogucen samo ispis liste pracenja radno-okupacijskih
akivnosti korisnika!

Slika 5 prikazuje podatke vezane uz maticnu knjigu korisnika. Na slici 6 su prikazni
podaci o evidenciji odsutnosti korisnika. Evidencija odsutnosti prikazuje detaljan popis svih
izlazaka i1 povrataka u ustanovu, te ukupnu odsutnost po mjesecima i godinama. Ukupna
odsutnost se definira za razdoblje od useljenja do datuma pregleda evidencije, odnosno
datuma prestanka smjestaja korisnika (ukoliko je korisnik iselio iz ustanove).

DOMEK Radionica 1.0



2.1.2. Radno-okupacijske aktivnosti korisnika

Slike 7 i 8 prikazuju izgled prozora za pregled i obradu aktivnosti pojedinog korisnika
ustanove. Na slici 7 unose se osnovni podaci o radno-okupacijskim aktivnostima; ¢ime se je
korisnik bavio prije dolaska u ustanovu, ¢ime se bavi u ustanovi, zakljucci. Podaci se
evidentiraju/snimaju u evidenciju gumbom Snimi promjene.

d Poderi & akrivaosilime kedlsalke

Horisnik: Batya Mikne (JRBG- 120607 F32003)
Oplarsio | [utaly

Algeymo i | Bolid prie dolasks @ ustanees
Paokrvidgn Urassas pedh otk oo ok ireroiney pigs diodkon sbaroral

Mgl v

Ak treraat] § habef nekan Solasks e usteness
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Fiizvoira rapadarys

Er-pl_-l

Slika 7: Osnovni podaci o radno-okupacijskim aktivnostima

Slika 8 prikazuje detaljnu evidenciju aktivnosti korisnika. Za svakog korisnika je moguce
unijeti neograni¢en broj podataka o aktivnostima — to mogu biti konkretni podaci o
aktivnostima, opservacije djelatnika i slicno — svaka aktivnost se moze detaljno opisati,
dodatno oznaciti kao vaznija. Omoguceno je i 'bojanje' svake evidentirane aktivnosti, §to
djelatnicima moze olaksati snalaZenje kad se radi o velikom broju aktivnosti. Popis je moguce
ogranicavati (od-do datuma, prikaz samo vaznih i sl.) i ispisati (gumb Ispisi).
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Slika 8: Detaljna evidencija aktivnosti korisnika

Gumbom Dodaj se dodaje nova stavka u evidenciju. Gumbima Promijeni i Obrisi
omogucena je promjena i brisanje unesenih podataka.

DOMEK Radionica 1.0 5



2.2. Radno-okupacijske aktivnosti

Kao sto je u prethodnom poglavlju opisano, ve¢ 1 iz popisa za pretrazivanje korisnika je
moguce obaviti pregled i evidenciju aktivnosti za Zeljenog korisnika.
U slucajevima kad je potrebno brzo pregledati podatke o aktivnostima svih korisnika

najbolje je koristiti gumb Radno-okupacijske aktivnosti u glavnom prozoru programa. Tim
izborom pokrece se pregled korisnika i za njih evidentiranih aktivnosti (slika 9).

o Modeci & akxiveoaiime keriaaihe

n Ciatalp |

Puoalt | 5w uelpre bomde =)

[ Plafigtvrotind | 43 208 = do 15 3306 =
[T Pakiah s wafme

ot
1801 0
¢ 1803
!0
1201 106

Mir i

Upsderge frapsrgsh bz o
Hies vl kbRt
Pty o atind s ok Keing
Tesplingd (i otk 0. B i iel

Pakaranchuduprea 25

i Dot | (] Poorspers | %0 ki |

Pyl e B0 bl sl

Slika 9: Pregled korisnika i evidentiranih aktivnosti

Popis korisnika u lijevo dijelu prozora je moguce pretraziti unosom dijela imena i/ili
prezimena korisnika u polje Korisnik. Takoder je omoguceno ogranicavanje prikaza korisnika
u popisu (useljeni korisnici, iseljeni korisnici, korisnici s evidentiranim aktivnostima itd.).

Nakon $to se u ponudenom popisu odabere korisnik, u desnom dijelu ekrana dobiju se
osnovni podaci (grupa Opcenito) i detaljna evidencija aktivnosti (grupa Detalji).

Podaci pod Opcenito se mogu proizvoljno dopunjavati — svaka promjena se automatski
evidentira! Detalje o aktivnostima moguce je dodavati, mijenjati i brisati (gumbi Doddaj,
Promijeni 1 Obrisi) ispod popisa detaljne evidencije aktivnosti.

2.2.1. Unos i promjena podataka o aktivnostima
Prozor za unos i promjenu detalja o aktivnosti prikazuje slika 10.

= Eyidencija aktivnosti

Korisnik: Matko Matkié

Daturn: |13.03.06 -

I Vrileme: [10:38:02

Opis: |F'r0ba unosa

Dielatrik: |&dmin

Slika 10: Detalji o aktivnosti

Za svaku aktivnost se definira datum, vrijeme (opcija — nije nuzno unijeti), vaznost, opis i
boja. Boja se koristi kako bi se djelatnicima olaksalo snalaZenje u radu.

DOMEK Radionica 1.0



2.3. Dnevnik rada

Gumb Drnevnik rada u glavnom prozoru omogucava izradu dnevnika rada. Osnovno
sucelje za rad sa dnevnikom prikazuje slika 11.

Pregled i obrada dnevnika rada

[~ Prkasi dnevrik od [26.7.2008 ~| do | 9.8.2008 ~| I~ Korisnik: | |
[~ Piikad samo vaine [~ Piikazi sve vidlive svima
[~ Prikadi obojane: IZanemari vl I~ Prikadi sve stavke [i ostalih diglatnikal)
Datum Yriijeme Ukratko Korisnik
! 29032006 113523 Unos dieking MATILDA BRALD I testiange
129032005 112019 Zalvana lvida najnovie lvan lwic testiranje
29.03.2006 Mowvo radi testiranja Tihana Muzinic testiranje

! 29.03.2008 kdwitkero kurkeoiwesng 222 lvan lwic
“ ] _ Testing2 Z AC

29.03.2006 Dirugi unoz za sve MATILDA BRAL

! 29.03.2006 temy |wan |wid B | testiranje
2B.03.2006 ovo je testiranje lwan lwic P | testiranje
26.03.2006 Mowi dielatnik radi testiranja 2 testiranje

! 26032008 fgzdig Tihana Muinic testiranje
26.03.2008 iral gegwe ZDEMEA LAPAIME P testiranie

w

Dodsj |Promiieni| %A Obisi |

Slika 11: Osnovni pregled dnevnika rada djelatnika

Svaki djelatnik vodi svoj dnevnik rada. Stavke dnevnika mogu biti opc¢enite ili pak vezane
uz korisnike usluga ustanove. Za svaku stavku se unosi vrijeme, datum, opis, moguce je
naznaciti vaznost stavke, poblize ih oznaciti bojama, omoguciti da su odredene stavke vidljive
i ostalim djelatnicima (npr. stavke vezane uz korisnike koje su bitne i ostalim djelatnicima)...

Gumbi za obradu stavki se nalaze u donjem dijelu prozora.

Stavkie decvalke rade
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ekl bed L b Dol Do 2ed

LI proarpesns cliehs e iy chabun v, bogs, wadnodl

Fowses: [ o | S

Slika 12: Unos nove stavke dnevnika rada

Unos nove stavke (identi¢no sucelje se koristi i za promjenu stavki) je prikazano na slici
12. Izbor korisnika za kojeg se stavka veze se obavlja gumbom Odredi... u donjem dijelu
prozora. Gumbom Dodaj se stavka evidentira i postaje dio dnevnika rada.
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Gumbom Ispis u prozoru za pregled dnevnika ispisuje se izvjeStaj o pregledanim
stavkama (pregled moze biti vremenski ograni¢en, ogranicen na nekog od korisnika i sl.).
Prije ispisa moguce je pregledati izvjestaj standardnim suceljem za ispis (slika 13).
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Slika 13: Ispis izvjeStaja/dnevnika rada

2.4. Sobe i statistika smjeStaja

Izborom stavke Smjestaj u glavnom izborniku je moguce pregledati podatke o aktualnom
stanju smjeStaja po sobama, te opcenite statistiCke podatke o smjeStajnim kapacitetima.
Stavkom Podaci o smjestajnim kapacitetima prikazuje se statisti¢ki pregled popunjenosti soba
1 smjesStajnih kapaciteta. Slika 14 prikazuje pregled podataka o kapacitetima.

= Smjestajni kapaciteti - pregled

IInos i obrada soba ] Pregled soba  Opceniti podaci l
UMESENO U EVIDENCIJU SOBE - slobodno
Broj soba: 29
Broj zoba - stamber smijestaj; 27 Sve
Broj zoba - stacionarmi smjegta); 2
Stamb
Pune/prazne zobe: 18/6
Stambeni smiesdtaj-pune/prazne: 1844 S
Stacionami smjeitaj-pune/prazne: 0/2
Stambeni emiesta)-polupune: 3
Stacionami smiestal-polupune: a MJESTA
Broj migsta: 44 -
Broj mjesta - stambeni smijesta); 40
Broj miesta - stacionarmni smiedta) 4 Stamb
Popunjeno miesta: 27 Stac
Fopunjeno - stambeni zmijestaj 27
Fopunjena - stacionarni smiestaj; 1]
Slobodno mjesta: 17
Slobodno - stambeni zmijestaj 13
Slobodno - stacionarni smiestaj; 4

Slika 14: Statistika smjestajnih kapaciteta

DOMEK Radionica 1.0 8



Izborom stavke pregled koriStenih soba moguce je dobiti popis soba u evidenciji, te
podatke o statusu soba (popunjenost). Omoguceni su razli¢iti nacini pregleda (na slici 15
prikazan je pregled prema korisnicima, a na slici 16 prema sobama — moguce je ogranicavanje
pregleda na prazne, polupopunjene ili pune sobe, ovisno o vrsti smjestaja itd.)

A 5 e nl Mapacitell - pregled
a1 eI Dlanm Uanua  Mgeris L
— E 1 i}
[ . 1 i
T (53] 1 i}
e . 1 i
v m— ] 1 i
ru— I~ 1 1
C— = [~ | 1 1
] 1 i
B [ ] 1 1
— — i 1 i
o i3] 1 1}
= : id 1 o
= . | 3 i2
Fiap bl r 3 12
[EE R YT B r ] 12 -
[ 1 Buy oy JH - Smikganks 43
| s prew dobewnsy = Az s 73

Slika 15: Smjestaj prema korisnicima

=8 Smjestajni kapaciteti - pregled

Pregled soba l Opcerit podaci]

Magin pregleda:

Telefon

Miesta
1

Smjesta; Stanje Stanara
Stambeni
Stambeni
142 Stambeni
141 Starmbeni
141 Stambeni
11 Starmbeni
141 Stambeni
141 Stambeni
141 Starmbeni
141 Stambeni
11 Starmbeni
141 Starmbeni
141 Stambeni
141 Starmbeni
141 Starmbeni

|Korisnici prema sobama ﬂ |spis Er;[:;tz:j gg SRlEinE

Slika 16: Smjestaj prema sobama

OOEEOEEEEEEELAAC

[ = T S S Y

|<

Na svakom od popisa je omogucen brzi pregled detalja o oznacenoj sobi — dovoljno je
dvostrukim klikom na oznacenu sobu zatraziti prikaz podataka.
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2.4.1. Detaljni podaci o sobi

Dvostrukim klikom misa na sobu ili nekog od stanara otvara se prozor sa detaljima o sobi
(slika 17).

= Podaci o sobi E@
Dznaka:[moja Status:  POLUPOPUNJENA
Telefon: IDDD Slof;ie;:zi 192
Tipdvel : I 112 vl Zauzeto: 3

Smigdtai | Stambenidio  v|  Balkon |nE | v me |

Napomena: Iproba unosa

Korisnici smjesteni u sobi

Ime i prezime | | zelic?
JOSIP PETAE MHE
Ivan [vic ME
b atko b atkic MHE

Trenutno smjesteno 3 korisnika. Iselilo 0

Slika 17: Podaci o sobi

Za svaku sobu moguce je saznati oznaku, telefon, tip/veli¢inu (1/1,1/2...1/15, App), vrstu
smjestaja (stambeni ili stacionar), da li soba ima balkon i TV, te napomene.

Ukoliko se radi o ve¢ useljenoj sobi dobivaju se podaci o statusu (slobodna, puna,
polupopunjena), te popis korisnika koji su smjesteni (ili su bili smjesteni) u sobi, zajedno sa
njihovim statusom (iselio).
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