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O programu

Program PUTNIK koristi se za izradu, evidenciju i ispis putnih naloga. Novost u inaCici 2.14 je moguénost evidencije stavki
lokovoznje, dok je u inacici 2.15 dodana moguénost analize troskova putnih naloga. Inacica 2.17 ukljuCuje mogucnost detaljnog
definiranja puta (datumi, vrijeme, mjesto i stanje kilometar-sata za sve lokacije na kojima se zadrzavalo ili su bitne za put). Uz to,
napravljene su znatne izmjene i modernizacije sucelja. Inacica 2.20 ukljuuje nove modele obracuna troSkova dnevnica za inozemne
naloge, poboljanu podrSku za koristenje u susjednim drzavama (BiH, Srbija, Crna Gora, Makedonija), podrSku za viSe valuta u
obracunu dnevnica i ostalih troSkova putovanja, te jo§ nekoliko sitnica koje ¢e dodatno ubrzati rad s programom i izradu novih naloga.
Time je zaokruzen razvojni ciklus inadice 2 programa PUTNIK — dodane funkcije ¢ine ga najcjelovitijim rjeSenjem za evidenciju koristenja
privatnih i sluzbenih vozila u tvrtkama na hrvatskom trzistu.

Ovaj dokument ukratko opisuje nacin koriStenja programa. lako je program sa svakom inaficom sve kompleksniji i bogatiji
moguénostima, u praksi se pokazalo da korisnici vrlo lako, ¢ak i bez dokumentacije, savladavaju osnovne koriStenja u nekoliko sati. Stoga
je dokumentacija saZeta i uklju¢uje pregled osnovnih funkcija.

Korisnicko sucelje. Osnovne funkcije.

Na slici 1 je prikazano nekoliko mogucih izgleda osnovnog prozora programa. Gornji dio prozora sadrzi izbornik i alatnu traku. Sredisnji
dio prozora zauzima kontrola evidencije naloga — vidljiv je pregled svih evidentiranih naloga i stavki lokovoZnje. Pregled naloga je
omogucéen prema djelatnicima i datumima, a pregled stavki lokovoznje prema vozilima i datumima. Osnovni podaci svakog naloga i
evidencije lokovoznije koji se odabere u ponudenim popisima odmah je vidljiv u desnom dijelu prozora.
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Ispod alatne trake, u lijevom dijelu prozora, nalazi se grupni izbornik (crvena strelica na gornjoj slici) — Putni nalozi, LokovoZnja,
PretrazZivanje. Aktivacijom pojedine stavke odabire se nacin rada — Putni nalozi se koriste kod evidencije naloga, LokovoZnja za evidenciju
stavki lokovoznje, a PretraZivanje za univerzalno pretrazivanje kompletne evidencije (i putni nalozi i lokoevidencija). Nakon aktivacije
Zeliene grupe u donjem dijelu prozora (plava strelica na gornjoj slici) je moguée odabrati naéin pregled ifili pretraZivanje odredene grupe
zapisa.

Na dnu prozora se nalazi statusna traka u kojoj je dan status evidencije — broj naloga i stavki lokovoznje u evidenciji, kao i podatak o
aktualnoj inacici PUTNIK-a.
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Ovisno o odabranom nacinu pregleda evidencije (putni nalozi, lokalna voznja ili univerzalno pretrazivanje), korisni¢ko suéelje glavnog
programa se mijenja i prilagodava korisniku. Sljedeca slika prikazuje razli¢ite moguénosti prikaza i izgled glavnog prozora.

IR EREE

Slika 1 : Slikoviti prikaz sucelja — evidencija naloga, evidencija lokovoznje, pretrazivanje naloga, univerzalno pretrazivanje
Buduci da je program u potpunosti prilagoden svim korisnicima, pozicija, veli¢ina i na¢in rada korisnika se pamti, te prilikom ponovnog

pokretanja programa korisnik ulazi u identi¢no okruzenje kao i pri izlasku iz programa. Osim veliine prozora moguce je podesiti i Sirinu
popisa naloga/lokovoZnje i Sirinu dijela za pregled naloga.

Sve funkcije programa dostupne su iz izbornika, a one éeSce koristene i iz alatne trake.

Novi Novi prema Podaci o Podaci o Cijene Evidenvcij.a Izlazak iz
nalog aktualnom djelatnicima  vozilima goriva  Postavke lokovoznje  programa
BB K AL Kn'sEJEB@ £ i
Nova  Trazilica Qpnovi Podaci o Tecajevi Stanje kmi  Evidencija
lokovozZnja popis odredistima valuta oznake naloga

Glavni izbornik sadrzi stavke Nalog, LokovozZnja, Prikaz, Podacii PUTNIK. Izbornik Nalog se koristi za stvaranje novog naloga, pokretanje
evidencije, ispis praznih naloga (samo formulara bez podataka), postavke pisa¢a i izlazak iz programa. Izbornik LokovoZnja se koristi za
rad sa evidencijom lokovoZnje — unos novih stavki, pregled evidencije, ispis praznih tablica za vozila. Izbornikom Prikaz ograni¢ava se
prikaz na samo dostupne naloge, ili na sve evidentirane naloge. Izbornikom Podaci unose se osnovni podaci koji se kasnije koriste za
brze, poluautomatsko popunjavanje putnih naloga. Moguce je unijeti podatke o djelatnicima, odredistima/relaciiama i prijevoznim
sredstvima. te podatke o te€aju, kretanju cijena goriva i dnevnicama.
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Postavke programa

Osnovni podaci o tvrtki, opisi zadataka i evidencijske postavke se unose izborom stavke Ostalo u izborniku Podaci. Izgled prozora za
unos postavki prikazuje slika 2. Unos podataka o tvrtki se obavlja u grupi Podaci o tvrtki.

Postavke programa EI Postavke programa EI
Podaci o tvrtki | Fostavke nalu__ga_!LO_znake naloga, stanje kilomstara | | Podacic t'."l'tk‘l‘i Postavke naloga | 0znake nalega, stanje kiomatara |
Twrtka - ustanova ::.Inter-biz. Uzluge u informatici il Zaglavlje prve stranice naloga: nmﬁea E] |.T _E_]

IMFORMATIC K E s L e

ik v . MATA PAKAC, o
Mjesto :|\VaraZdin (O Standardne - prema formularu o R
Opis zadatka : Posiovno putovanie ' © Logotip k.. [EProgramiputni nalozi
Poslovno putovanje ~| Obraéun dnevnica: 12sati () 0.Sdnsvnice (81 dnevnica

Odlazak na radno mjgste u Zagreb

i i . | 8sati (D)0 dnevnica (&) 0.5 dnevnice
Poztavianje nove inadice zustava DOMEK u domu Osigk — |
intervencija u Zagrebu - FTKO2 - MIOC U sludaju jedne dnevnice - gve iznad 12 =ati - preostalo 0 =ati
Povratak iz Zagreba [ smeguéi promignu =atnice - npr. 15 =ati za dnevnicu umjssto 12 zati

Prijevoz dokumenta iz Zagreba u VaraZdin | povratak u Z |
R S S R P bt

- Incijalni odnos datuma obrade i putovanja
Rok za izviedce: |’

(O istidan & dan nakon

——
mice : 170 J v = =
Irnos dneice - | J 50 & Onevnice Devizni obracun (O datumobrade (&) datum putovanja

Razlikuj imena dielatnika pizana malim | velikim slovima

Putni racun Popuni tablicu prema stavkama puta
Oznaka domacs valute: (KN | Maziv valute: [KUNA
: lzpiz polia likvidature lzpiz oznaks ORIGINAL
lzpis polia blagajne |:| Upit prije izpiza - ORIGINALIZA BLAGAJNU

Slika 2 : Podesavanje postavki programa

Za tvrtku je potrebno unijeti naziv i sjediste. Od ostalih podataka moguce je predefinirati opise zadataka (program ima moguénost
automatskog dodavanja opisa zadataka koje unosite kod izrade novih naloga, tako da unos pod postavke nije nuzan). Definira se i rok za
izvjeSée te incijalni iznos dnevnice. Ostale dnevnice (za ostale drzave) se definiraju klikom na gumb Dnevnice ili izborom stavke Podaci-
Dnevnice u glavnom izborniku.

U grupi Postavke naloga se definiraju osnovne postavke naloga - izgled zaglavlja (standardno prema obrascu ili ispis logotipa tvrtke),
nacin obracuna dnevnica u graniénim slu€ajevima, inicijaini odnos datuma obrade i datuma putovanja, nain deviznog obracuna (prema
datumu putovanja ili datumu obrade). Omoguéeno je i isklju¢ivanje ispisa nekih dijelova naloga — polja za likvidaturu i blagajnu, te oznake
original ili za blagajnu (ukoliko se aktivira opcija Upit prije ispisa, program prije ispisa svakog naloga postavlja pitanje o0 nacinu ispisa).

Popuni tablicu prema stavkama puta je novost u verziji 2.17 — ukoliko je opcija ukljuéena (moguce ju je i ukljuiti/iskljuciti kod svakog
naloga) pri izradi novog naloga bit ¢e automatski popunjena tablica obraCuna putnih troSkova prema lokacijama putovanja. Ukoliko je
iskljuceno, obracun tro$kova se popunjava kao i dosad — automatizmom, obzirom na sjediste i odrediste putovanja (smijer, povratak itd.).

Postavke programa EI Postavke programa [‘5_<|
[ Fodaci o tyrtk i Fostavke naloga | Oznake naloga, stanje kilometara | Podaci o tvrtki | Postavke naloga | Oznake, stanje kilometara | Inozemni nalozi |_
Oznake naloga Modeli obracuna
[ Automatzke odredivanje oznake naloga (RER/GOD) Model 1
[[] Oznaka naloga formata __/MJ-GOD (nema numeriranja’) St Cjelokupno trajanje putovanja obradunaj za inozemnu dnevnicu. Me vodi

se rafuna o vremenu provedenom u matiénoj driavi, ved se sve
e obradunava odredignoj driavi
Stanje kilometara

o Model 2
Zapamti stanje kilometara S Vrijeme provedena u tuzemstvu - tuzemne dnevnice, ostalo vrijeme -

inozemne dnevnice

Mjesto i datum
: Model 3

Na prvoj strani datum odlaska, na trecoj datum obrade Vrijeme provedeno u tuzemstvu - tuzemne dnevnice + pribroji ostatak
ostalom vremenu za inozemne dnevnice

Lokovoinja - obhracun Model 4

Fikenitro$ak po kiometru za sva vozila (bez obzira na postavke vozia) Vrijeme provedeno uinozemstvu - inozemne dnevnice, ostatak pribroji
: . tuzemnom vremenu za tuzemne dnevnice
lznos:

|:| Spremi sigurnosnu kopiju evidencije lokovoZnje prie svakog snimanja

Uz naziv miesta na nalogu ispi&ii naziv dr¥ave u koju se upucuje

Slika 3 : Oznake naloga, stanje kilometara...
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Grupa Oznake naloga, stanje kilometara sluzi za podeSavanje postavki automatskog odredivanja oznaka naloga — moguce je
automatsko odredivanje oznake oblika RBR/GOD (npr. 01/2006 za prvi nalog u 2006. godini) ili oblika /MJ-GOD (nema automatskog
numeriranja ve¢ samo priprema oznake). U novoj inacici program dodaje mogucnost naknadnog automatskog odredivanja oznaka naloga.

Takoder je moguce aktivirati funkciju memoriranja stanja kilometara za vozila — kad je funkcija aktivna program biljezi zadnje stanje i
automatski ga nudi kao po&etno kod izrade novih naloga.

Stavka Mjesto i datum omoguéava razli¢it ispis datuma i mjesta na prvoj i tre¢oj stranici naloga.

Stavke vezane uz lokovoznju omogucavaju ukljucivanie i iskljuCivanje izrade sigurnosne kopije evidencije (sprema se u LokoBackup
poddirektorij i potrebno je tu i tamo obrisati starije zapise ako zauzimaju puno mjesta). Isto tako je moguce ograniciti troSak po kilometru
(Sto je u stvari i trenutno zakonski vazeée — u slu€aju promjene pravilnika o obracunu (npr. ponovno na 30% cijele litre BMB95) dovoljno je
iskljuciti tu postavku).

Grupa Inozemni nalozi (slika 3 desno, novo u inacici 2.20) omoguéava podeSavanje primarnog modela obraduna dnevnica za
putovanja u inozemstvo. Model je moguce naknadno podesiti uz svaki nalog posebno. Omoguéena su Cetiri modela obracuna:

- model 1 — zanemaruje se boravak u tuzemstvu i kompletno trajanje putovanja veZe uz inozemstvo

- model 2 — za vrijeme provedeno u tuzemstvu obragunaju se tuzemne dnevnice, za ostalo vrijeme inozemne

- model 3 — kao i model 2, ali se eventualni ostatak tuzemnog vremena pribroji inozemnom

- model 4 - sli¢no kao 3, obradunaju se inozemne dnevnice, a ostatak vremena pribroji tuzemstvu

Razli¢iti modeli su ponudeni zbog razli¢itih interpretacija obrauna — tvrtka bi se trebala konzultirati sa knjigovodom ili poreznim
savjetnikom i odabrati jedan od modela (ili predloZiti neki novi za implementaciju).
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Unos osnovnih podataka

Unosom podataka o djelatnicima, odredistima i vozilima je omogucen jednostavniji i brZi rad i izrada naloga, jer je vecinu podataka
potrebno jednokratno unijeti. Nakon $to su podaci uneseni prilikom izrade svakog novog naloga nije potrebno unositi podatke vec ih je
dovoljno odabrati u ponudenim popisima.

Podaci se unose izborom adekvatnih stavki u izborniku Podaci. Svi prozori za unos navedenih podataka su funkcionalno slicni. Za
unos novog podatka koristi se gumb Dodaj novo, za brisanje Obri§i oznaceno, a za promjenu ve¢ unesenih podataka Promijeni.
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Slika 4 : Prozor za pregled i unos podataka o djelatnicima

Prozor s podacima o djelatnicima je prikazan na slici 4. Za svakog djelatnika se osim imena i prezimena unosi naziv poslovne ili
organizacijske jedinice i radno mjesto (to su podaci koji se ukljuCuju u obrazac za putne naloge, prema NN obrascu).

Unos podataka o odredistima obavlja se u prozoru prikazanom na slici 5.
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Slika 5 : Unos podataka o odredistima

Udaljenosti koje se unose u odjeljku Udaljenosti od sjedista odnose se na udaljenost od sjedista tvrtke, odnosno mjesta definiranog u
podacima o tvrtki, kao §to je prikazano na slici 3. Naravno, omoguceno je i definiranje udaljenosti izmedu proizvoljnih lokacija, u odjeljku
Udaljenosti izmedu gradova, kao $to je prikazano na slici 6.

Novost u verziji 2.20 je mogucnost unosa podatka o drzavi u kojoj se odredidte nalazi. Time je olak3ana izrada novih inozemnih
naloga, jer se popis odrediSta automatski filtrira ovisno o drzavi u koju se upuduje djelatnik.
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Slika 6 : Unos podataka o dionicama

Podatke o dionicama moguce je dodavati iz datoteka (datoteke s podacima o udaljenostima odredenih mjesta u RH i susjednim
drzavama priloZzene su instalaciji programa, a novije datoteke moguce je skinuti sa sluzbenih web stranica programa - http:/putnik.inter-
biz.hr), snimati ih u proizvoljne datoteke (za npr. laksi prijenos na drugo radunalo) i uskladivati sa podacima o udaljenostima od sjedista
tvrtke. Gumb Dodaj dionice od sjedista tvrtke dodat ¢e u popis dionica sve dionice od sjedista tvrtke do odredista unesenih u odjeljku
Udaljenosti od sredista.

Alternativno, moguée je automatski popuniti tablicu u odjeljku Udaljenosti od sredista gumbom Prebaci dionice prema sjedistu. Na taj
nacin program pronalazi sve dionice koje ukljuuju sjediste tvrtke i prebacuiju ih u pripadajuéu tablicu.

Podaci o prijevoznim sredstvima se unose u prozoru prikazanom na slici 7.

Yazila r oslall nacim pripevoea
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bl e P v v 'V B B 5 [
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Wi prin i 11 b .00
Cead | 1] 55
Cyana BN ESS pearsa dabures

2
HEg e
HEZ - |E
Ry
HES e
HESow

e

gz all

Fllising cyprana conscan deboe
ETT En I 200 Bl

Slika 7 : Unos podataka o prijevoznim sredstvima

Prilikom dodavanja/promjene podataka, za svako prijevozno sredstvo se odreduje naziv i troSak po 1 km. Ukoliko se radi o osobnom
automobilu troSkovi su prema aktualnim pravilnicima fiksirani na 2,00 kn/km. Nekim granskim ugovorima, a i prema starom pravilniku o
porezu na dohodak, priznati troSkovi po 1km ovise o cijeni bezolovnog benzina 95. Kako bi se sprijecila napotrebna azuriranja baze
prijevoznih sredstava, omoguceno je direktno vezane troska po kilometru sa cijenom benzina (30% cijene jedne litre benzina).

Klikom na gumb BMB95 aktivira se dinamiko odredivanje troSka po kilometru za odredeno vozilo. Za vozila sa dinamickim
odredivanjem troSka uvijek je vidljiv aktualni tro3ak. Cijenu litre benzina (ukoliko je definirano u bazi cijena) na odredeni datum moguce je
dobiti jednostavnim odabirom datuma u kalendarci¢u u donjem desnom dijelu prozora (slika 5).
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Ukoliko je troSak po kilometru unesen direktno (dakle u polje za unos unesen je toan iznos a ne BMB95 Sifra), on je fiksan i ne
mijenja se prema cijeni benzina! Kako je prema novom pravilniku definirana cijena po kilometru 2,00 kn preporuka je koritenje

fiksnog iznosa!

eCaje.
Aktualne vrijednozt tedaja u

EUR 7.350000
usp 5.841488

EUR uso

19.5.2009  ~ | |7.350000

Definiranje tecajne liste

Prozor za definiranje teCajne liste prikazan je na slici 8. U gornjem dijelu su vidljivi
trenutno aktualni te¢ajevi, dok se u donjem dijelu unose tecajevi vezani uz odredeni datum.
Prate se dvije valute — euro i ameri¢ki dolar.

Prema te€ajnim vrijednostima obavljaju se konverzije valuta prilikom izrade deviznih
putnih naloga.

Vet unesene vrijednosti brisu se tipkom DEL. Ukoliko se obavi unos za ve¢ uneseni
datum, mijenja se vrijednost koja je dotad bila definirana za taj datum.

Slika 8 : Definiranje te¢ajne liste

Podaci o cijenama benzina

Program omogucava definiranje cijena benzina, te automatski proradun
tro8kova koriStenja osobnog automobila. Prije koristenja te funkcije, potrebno je
definirati cijene benzina. Prozor za unos podataka o cijenama benzina prikazan je
na slici 9.

Vrijednost koja se unosi pod Inicijalno predstavlja cijenu litre benzina koja se
koristi za datume koji nisu u definiranim intervalima (datumi prije prve stavke u
bazi).

Unos je jednostavan — odredi se datum i cijena litre benzina. Gumbi¢em se

unosom korektne cijene za odredeni datum koji se ve¢ nalazi u listi.

podaci dodaju u listu. Klikom na naslove u listi moguce je sortiranje prema datumu 122000 || ﬂ
ili cijenama. Program automatski odreduje cijenu/troSak po kilometru (30% prodajne
cijene litre benzina). Brisanje cijena se vrsi tipkom DEL, a promjena jednostavnim D aturn | Ciena | 1km | &
01.10.2004, 750 2.2

Prilikom izrade naloga, cijena se odreduje prema datumu putovanja. Cijena se lg]ggggi ?g; ggg
odreduje prema intervalima u kojima je doSlo do promjene cijene, a koji se nalaze u 01.11.2004, 7.40 292
popisu. Npr. prema slici — ukoliko je datum putovanja 12.10.2004. cijena ¢e biti 15.11.2004. 7.30 213
odredena prema cijeni 10.10.2004. Kad bi datum putovanja bio 9.10.2004. vrijedila ?l}ggﬁﬁj ;;ﬁ §1m3 2

bi cijena od 1.10.2004.

Funkcija definiranja cijena benzina je nevazna za vrijedeéi pravilnik jer je
propisan fiksni iznos troka od 2,00 kn/km.

Kretanje ciene I

B Teks Novost u ina¢icama nakon 2.12 je rad sa te€ajevima na 6 decimala — time je
08 11,2008, 7.350000 omogucena ispravna kalkulacija i preraunavanie valuta u kunske vrijednosti.
22.10.2008, 7.300000

20.10.2008, 7.200000

Inicijalno: |?,UU

Cijene BMB 95 benzina:

Cijena troka po kilometru pri karigtenju

ozohnog automokbila jest 30% ciene litre
BWBAS benzing na datum koristenja.

Slika 9 : Definiranje cijena benzina
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Unos podataka o drzavama i dnevnicama

Izborom stavke Podaci->Dnevnice omoguéen je unos drZava i iznosa dnevnica koji vrijede u tim drzavama. Dnevnice se unose
iznosom i valutom (podrzane valute su Kn (odnosno bilo koja druga inicijalna valuta (DIN,KM i sl.), EUR i USD) - slika 10.

&% Dnevnice. .. D E”-zl

Driave i iznosi dnewnica
Driava lznos Valuta i [ Diodaj nove “ Obridi gznadena ][ Promijeni ]
Afganistan 35,00 usD |
Albanija 30,00 EUR . Drzava: |Bie|0rusiid |
i::_ldrora ;ggg Egg B Iznus:lne-.'nics:|50,DD | Valuta:|U5D v|
Angola 35,00 usD : T
Argentina 50.00 UsD [ Otkadi ” Promijeni J
Armenija 50,00 UsD
Australija 85,00 LISD
Austrija 70,00 EUR
Azerbajdian 50.00 LIgD
Belgija 70,00 EUR
Bjelarusija 50,00 usD
Bolivija 40,00 usDh
Bosnai Hercegovina 30,00 EUR
Brazil 40,00 ush
Bugarska 40.00 EUR
Cipar 50,00 EUR
Cetka 50,00 EUR
Cile 4000  USD
Danska 70,00 EUR
OMR Koreia 40,00 UsD b

Slika 10 : Definiranje dnevnica po drzavama
Provjera i podesavanje oznaka naloga i stanja kilometara po vozilima

Program evidentira brojeve naloga prema godina i stanja kilometara po vozilima. Naknadni pregled i promjena podataka je mogu¢ klikom
na gumbe Stanje brojaca i Stanje km (slika 3), odnosno izborom stavki iz alatne trake (strelica oznacena na slici 2).

=% Stanje kilometara po vozilima r;"‘ﬁ'lz]
Audi A V75 120804,00
Volkswagen POLOVES 110888,00

& Stanje brojaca naloga p... E]

2005 18

Vol Audi A6 V7899 FH

2006 [0 Promieni | x| Steriekm: [12080400  Promieni| X |

Slika 11 : Pregled stanja brojac¢a putnih naloga i stanja kilometar sata za vozila

Podaci se mogu mijenjati unosom novih vrijednosti i klikom na gumb Promijeni. Gumbom X se pridruZene vrijednosti briSu/resetiraju.
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Evidencija putnih naloga

Slika 12 prikazuije izgled prozora za evidenciju putnih naloga (uoite izabranu grupu Putni nalozi iznad popisa naloga).

g PUTHIE E 1T - evidanci]a pesnih nadops | lokoendnfe

Ratrg Lokowolnis Poddsci PUTIER

B WA,

O il G0 . @3 L0

= Wyg leaes L 1)
£ [WTUW OERADE: XN 0% 3N

# DATUM DERANE: 16 0830
= st Wk @

- DWW DERANE: 02 2 30

£ DWW DBRADE: 3100 300
DWTUMW DBRADE: I7, 00 200
DWTUMW DERADE: 26 00 200
DWTUMW DBRADE. 1200 200
DETUW DERANE 7.0 200

| [P natieai] Lokosodnga | Presrafivuns [

Infarmacije 0 nzradanom puinom naingy

i Detpi i pregiad | obhrads ”!h"""m'w""

Cisnomi podkach
Torthca - ictarcwa: Irdardar Udhuga umfrarsatri By [11-2F0S
Mok daan Waslcin, 1T TR -

o iruziven cocke | Mado Mark ovid
Popliras ety Inksii
PMarw racrog rgeils bonndend
i pubrasnga Sy
Ot Poskiel Dbt

Do protosmrg: 18 [530HE
Fieadero hargs fanat 1

LIS - SI8Ha REGHIGEAT5 80, AN | wiiemie colasha | praratha

LU S

L LR R e o
Froarsa by | 59680

Orfsask: i ot Fraassh & pin
LLUE e R LR | R b
Mapui & dene i 1255 cali

Papls priogn

1 Fisun e mubopin - Fariover
1 Fipliin 24 pabaoihd Ko v - Zodpata
5 Fistun oo sutocmih Zageh - Yaadtn

Fokowi. akeréacia, tmos dresnice
Pk 24 porkodags msile 7 Ok Shmnpy

Lo dnearanes (THLO0 En

PR B S Ratatig

by | Wisran Fiss s VERIFE D
1) poeithar | Wi Perserw V2 B EEL

Hzesa, vripemes | 3isng kicmesar
riRie

Dtuim

5 Wi
13i=14 8

16T RS

Llkuped bt 132608
Dyelmmici | Otrmds | wiTradi Tabplvutplsy’ 12608
i Tislage; F Simdeldoomdnie 8 ANATAT LN O 2008, (5] STOC-ZD0N. by Viskge Weac and Indw ba

Slika 12 : Osnovno sucelje programa - evidencija putnih naloga

U lijevom dijelu prozora moguce je pregledati evidenciju naloga i to prema djelatnicima (na slici) ili datumima obrade. Stavkom TraZi je
omoguceno pretrazivanje evidencije naloga. Nakon $to se neki od naloga u evidenciji oznaéi u popisu, dobiva se pregled osnovnih
informacija o nalogu u desnom dijelu prozora. Svi relevantni podaci (djelatnik, vozilo, svrha putovanja, stanje kilometar sata, ukupni
tro8kovi...) su odmah vidljivi. Da bi se detaljnije pregledao nalog, te ga se dodatno promijenilo ili ispisalo na printer dovoljno je kliknuti na
gumb Detaljni pregled i obrada naloga. Gumbom Novi prema ovom omoguéena je brza izrada novog putnog naloga prema postoje¢em
— zadrzani su podaci o trajanju putovanja, prijevoznom sredstvu i destinacijama, dok se ostali podaci jednostavno i brzo mogu mijenjati.
Gumbom s oznakom pisaéa moguce je ispisati aktualni nalog (kompletni ili samo popunjavanije postojeéeg pripremljenog obrasca).

Desnom tipkom misa iznad popisa aktivira se padajuéi izbornik koji nudi pokretanje funkcija vezanih uz naloge (brisanje i sli¢no).
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Izrada novog naloga
Izrada novog naloga zapog€inje se izborom Novi u glavnom izborniku Nalog. Nakon izbora pojavljuje se prozor prikazan na slici 13.

Kao §to je vidljivo na slici, u prozoru se unose svi potrebni podaci na osnovu kojih program formira kompletni putni nalog.

Osnovni podaci (tvrtka, mjesto...) automatski se podeSavaju prema prije unesenim zajednickim podacima. Naravno, moguce je i
promijeniti podatke po Zzelji. Podaci o djelatniku koji putuje, odrediStu i vozilima jednostavno se odabiru iz ponudenih popisa sastavljenih na
temelju unesenih podataka kako je opisano u prethodnim poglavljima.

Akontacija se moZe unijeti kombinirano — svota u kunama i svota u stranim valutama. Dnevnice je takoder moguée definirati u stranim
valutama, a preracunavanje se po potrebi obavlja prema tecajnoj listi — aktualna vrijednost teaja za valute je uvijek dana u donjoj traci
pored gumba Telaj. Ukoliko su podaci o te€aju ispisani zuto, znadi da te€aj za datum obraduna (datum koji se koristi (datum obrade ili
datum putovanja) se postavlja kako je opisano u prvom poglavlju) nije definiran ve¢ se radi o nekim inicijalnim vrijednostima. Kad je te€aj
definiran za zadani datum ispis tecaja je bijele boje. Dakle, zuti ispis signalizira da je mozda potrebno napraviti korekciju i uskladivanje
te€aja (gumbom Tecaj).

&% Movi putni nalog

" Podacio nz-liogu | Pregled putovanija 4 b

Osnovni podaci

Oznaka naloga; | Daturm ohrade: 205 -2009 VI
Turtka - ustanova: ?Inler-biz. Usluge u informatici : Ijesto: |varazdin i
Osoha koja putuje: i-l‘.ﬂarkol.rié Marko v Rok—iz\.jeéée:é? 0
Opis zadatka: il_'-‘oslovno putovanje = _v |
Dnevnice, iznos akontacije Broj dnevnica: 0,5
lznos clnevnice:?:_i?o 'Kn _v; [Drf:ava:_-_ ! v-_-:';
Odobkrena akontacija: _- feri + | : v Isplaceno :_' kn
Trajanje putovanja Prijevozno sredstvo
Pocetak puta:|19.5.2000 v |[07:00 |  Odlazak:| Nissan Primera VZ-846-EU v |

Pouratal:|19.5.2008 v |;]5:UU ] Povratak:| Nissan Primera V7-846 EU v-
Trajanje puta: 0 danai08:00 sati [ Me obratunavaj trofkove
Odredi$te, stanje kilometara, postavke obracuna
OdrediSte: |Samobor v | []Jednosmijerno putovanje

Udaljignost od sjedigta: 108,50
- [[] Prema sjedistu

m 132196,00 Preden
217,00
" 132413,00 e Detaljnije definiranje puta

[ Otkasi H Uredu |

Slika 13 : Novi putni nalog

Trajanje puta uvjetuje broj dnevnica — u svakom trenutku u donjem dijelu prozora je vidljiv broj dnevnica za definiran poCetak i povratak
s puta — prikazano je to€no trajanje putovanja (u broju dana i sati) te broj dnevnica (obra¢un graniénih sluajeva od 8 i 12 sati je prema
podeSenim postavkama). Iznos dnevnica unosi se proizvoljino, no mogu¢ je i automatiziran unos jednostavnim izborom drzave u koju se
putuje (uz preduviet da je iznos dnevnica definiran za tu drzavu).

Kod unosa opisa zadatka moguce je aktivirati (oznaditi kvagicom pored popisa) automatsko pohranjivanje unesenih opisa i njihovo
lakSe koristenje u buduénosti (na taj se nacin puni baza opisa zadataka pa je kasnije jednostavnije opis izabrati iz popisa umjesto da ga se
ponovno unasal).

Podaci o putu mogu se unijeti na nekoliko nacina - jednostavnim definiranjem odredista ili detaljnije koridtenjem izbora Pregled
putovanja (verzija 2.17) ili ukoliko se radi i o nekim meduodredidtima gumbom Detaljnije definiranje puta. Mogu¢ je unos pocetnog i
zavrdnog stanja kilometara za dano vozilo. Inicijalno program ponudi zadnje evidentirano stanje kilometara za vozilo kao pocetno.

Ako se oznadi stavka Udaljenost od sjedista, program automatski na osnovu pocetnog stanja kilometara odreduje zavr$no (prema
tablici udaljenosti od sjedista).
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Stavka jednosmjerno putovanje korigira proracun i definiranje dionica na nacin da pretpostavija da nema povratak u sjediste (dakle,
radi se o jednosmjernom putu). Ukoliko pak je ukljucena stavka povratak, opet se radi o jednosmjernom putovanju, ali se putuje iz
'odredista’ u sjediste tvrtke. Omogucena je i brza izrada naloga za slucaj kada npr. djelatnik dolazi na posao u sjediste tvrtke — dovoljno je
kod dvosmjernog putovanja aktivirati stavku Prema sjedistu da bi se brzo izradio takav naloga. Npr. djelatnik Marko Mari¢ iz Cakovca
putuje u Varazdin u sjediste tvrtke svaki dan u oba smjera — za brzu izradu naloga je dovoljino kao odrediste definirati Cakovec (ne
Varazdin!) te uz to ukljuditi stavku puta prema sjedistu — program automatski, bez potrebe za detaljnijim definiranjem puta generira

ispravan nalog.

Prema sjediStu tvrtke i odrediStu putovanja, program automatski stvara tablicu putovanja u koju je moguce proizvoljno dodavati
meduodredista ili druge bitne lokacije koje se Zeli evidentirati.

?:_hn-. [l TH

Fodaci o ralam

Flpesa, wriEme | glenie kiomesars

iz

Pregled pabovasga | 1

Demam Wrijsme Ezarge km Bapameans
A0 [e5 2 Dl G OP00  Warahda 13395 00
1803 208 OTAS 5o han Delira e
10520 5 o 132304 20
AR [ 2000 1530 Verwidin 11241300

Dsdyrsarme g

tkm - B S Brivarss jedaka CTHL + 0EY
sl I " |

[=] Qapinins taidoe rpliovs BTEFE (ki

Upuie radniko

| Taial HEE_'_

 ZE

EZ14EEKP

| omntr || wesm |

Unesene podatke je moguée mijenjati po Zelji, te je na osnovu detalja o putovanju moguca automatska izrada tabli¢nog proraduna
putnih trodkova. (Kao i preslikavanje tablice putnih troSkova u stavke putovanja).

U slucaju detaljnog definiranja puta program kasnije omogucava pregled ukupno predenih kilometara i uskladivanje sa unesenim
stanjem kilometar sata... - PREPORUCA SE KORISTENJE PRIJE OPISANE NOVE FUNKCIJE U VERZIJI 2.17

Plam pufawanjs

Slika 14 : Detaljno definiranje dionica

Prozor za detaljnije definiranje puta prikazan je na slici 14.

ool [remdin =|  webtvec [paaen Prinan vTaeE - Dozvoljeno je definiranje do 6 dionica — za svaku je moguce odabrati
oo [Tapeh - bn 1 pocetno i zavréno mjesto, sredstvo prijevoza, te ruéno unijeti broj
od [ v]  wedsne rsenrema vzase «| | Predenih kilometara (ako ne odgovara automatski odredenom stanju
w3 . prema tablici udaljenosti gradova).

: - Dionice koje su oznacene crnom podlogom ispod rednog broja su
= 5| o sk putnCu Bt =1 dionice koje ne ulaze u obragun.
= | b Na dionicama 4,5 i 6 je moguce aktivirati stavku Povratak koja
o w|  rostvec [tk putrnitid 1 =| | automatski popunjava podatke prema pocetne tri dionice — npr. ako je
| ™ 7 Powalak: prva dionica dionica Varazdin-Zagreb, uz uklju¢enu stavku Povratak
N — = [ posljgdpja dionica ¢e automatski biti definirana kao dionica Zagreb-
. = i | o poamg | Varazdin.
o e x| wecktvec [FosanPrinrs V2.3 7] Nakon $to se unesu detalji puta klikom na U redu vraéate se na
e i ¥ Famds 1 prozor za definiranje naloga (slika 10).

Ukoliko pojedine dionice nisu dosad unesene u bazu dionica,
jednostavno ih se dodaje u bazu gumbom Snimi udaljenosti.
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Pregled i dodatna obrada naloga

Pritiskom na gumb U redu u prozoru za definiranje novog naloga prelazi se na pregled kompletnog formiranog naloga. U sklopu

pregled omogucéena je i naknadna detaljna runa obrada. Sucelje za pregled naloga je prikazano na slici 15.

&% Prikaz naloga za sluzbeno putovanje

B s, (D] 6 6] B ]
" Utitavanje, snimanje, kalkulacie Evidentiraj Ucitaj Ratunaj Pl Povratak
' lspis na pisaé : — g e =l [
=t Pokretanje izpiza i postavke Plsac.EErlmoPDF _VE] Ezstodks
y Pre_gls;i_ls_plg Ruéna obrada naloga -Pregled puta | Upute radniku | Izviegée Prilozi 4 b
7] Samo domada valutal | |[] lspidi isplacenc |
Dvije stranice po listu.” Str. | Str.2 | Str.3 | Str.4 4 b
A
nmﬁgﬁ \E] (Lf \E] ORIGIHAL
INFORMATICKE USLUGE
wiasnk reze Matija Mikac, sipong
Login £ka 14, HR-$2000 Yarazen
036-300-647 | THpciwww.inte--bizhi 1 4 l 2009
Broj1y la2008 god
ctputovatéedana 1 lgoszo0e. o na sluZbene putevanje
v
Datoteka: E:'\Programi\Putni nalozi V214-+KeyWalozi\Marke Markovic_20.05.2008, _19.05.2009. 16Y44Y12 Status:

Slika 15: Pregled naloga - jedna stranica po listu

Prilikom pregleda naloga, moguce je obaviti pregled svake pojedine stranice naloga (odjeljci Str. 1 — Str. 4). Takoder je moguce
pregledati kako ¢e nalog izgledati u slu¢aju da se po dvije stranice naloga ispisuju na isti list papira (slika 16) — odjeljak Dvije stranice po

istu. Prikaz na ekranu priblizno odgovara rezultatu ispisa na pisac.

12/38



OOBER B 1z PUTNIK 2.20

R Piar naopa I8 AludBen poeeji

I mﬂﬁmhmm |g:mmm| [hl.l\!:.:ul |.Ha\!u1q| |""D|:-nauh.
SRS e (B][8) [E]8][8) (L] e frr e [ome |
Pregled lspisa | Rséno obrads malogs | Preglesd prass  Upuin radeln | (zejebte  Priloci i b
] dmr chameca vikial EI.Il;\i:ll:ﬂm .
DeAp siranicg poke | S TS 2 LS S d q .k

I e | ST R, Bl S sk

1412008 — M

s
= L L R TR L A E TR R L W B any

RIS TNIH R N L e s | sk
ey 1R B e T T ST e pmin o

ol BT e T M e L LT R
Friva vl 8barag FTHG + peatpa g PUTHS,

Oatotela S:Progrers Fur nemsl Y TL4-00 W dhrba Merorat_JT00E 009, LR D5 308, FIT 442 Wi

Slika 16: Pregled naloga pri ispisu dvije stranice na jedan list

Prozor za pregled naloga u gornjem dijelu sadrzi alatnu traku (slika 17) u kojoj se nalaze gumbi za pokretanje razli¢itih funkcija.
SrediSnji dio prozora zauzima dio za pregled i ru¢nu obradu naloga.

Obrada naloga b . P . . ~
ﬁ Lgitavanie, snimanje, kalkulacie ’ Evidentiraj “ UCitaj l ’ Ratunaj l
- -.- CE| Pisac: |an0F'DF V|E] Postavke

Slika 17: Alatna traka u prozoru za pregled naloga

Ispis na pisac
Pokretanie izpiza i postavke

Gumbom Evidentiraj aktualni nalog se snima i nakon toga ga je moguce jednostavno uditati, pregledati, mijenjati i ispisivati iz glavnog
prozora, kao Sto je prije opisano. Ukoliko ne evidentirate novi naloga, program e vas na to podsjetiti prilikom izbora gumba U redu.

Gumb U¢itaj omogucéava uéitavanije bilo kojeg prije spremljenog naloga direktno iz datoteke (za naprednije korisnike).

Gumbi za ispis na pisa omogucavaju razli¢ite nacine ispisa naloga na pisa¢. Gumb CB ukljuCuje/iskljuCuje crno-bijeli ispis. Prvi gumb
za ispis koristi se za ispis pojedinacnih stranica naloga. Drugi gumb se koristi za ispis kompletnog naloga (sve stranice). Treéi gumb
omogucava djelomicni ispis naloga - ispisuje se prazni nalog, ali uz popunjavanje prve stranice! U slucaju da je podeSen ispis dvije
stranice na isti list papira, ispis pojedinacnih stranica ispisuje list koji uklju€uje trenutno odabranu stranicu i stranicu koja prema organizaciji
dokumenta ide na isti list.

Pisa¢ na koji se obavlja ispis odabire se iz ponudene liste — inicijalni pisa¢ na koji se obavlja ispis se podeSava u prozoru za postavke
ispisa (Qumb Postavke ili izbor Postavke pisac¢a u glavnom prozoru programa). Gumb ... omogucéava promjene postavki aktualnog pisaca.
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Postavke ispisa naloga

Nl raks

sk fepisa

F'l-*"‘-lbﬂ E'adarrya raicps - brwga puirsh nakogs

LT . Huddrinipaes
- ]
Lo o [1][2]a]la] omm [1]2]z][4]
fs] fE]
D Ead1 T1em13 |z|
Dok
Tkl 102 Tianza |EI|E|
Iaphing iy | PricaPDF w

BLTRE-
I i Pratwvhe mads : @

[lipsti dodsre de hopde sl swmrme 81142 El
[Flizuh iy blcrwins

] Vi 4 b o g

[#] W ukk m corrsk i brcjs nbaga ne ey thene

i gt mcirs b thvanesmubosana sharscs bod A4 mpcs
Bl gy sk u nsbaga u padnadiu thanacs

] T b prw gk st - vt
-L-i:llq:npl;idhdlrmm pray dures

[ ] o ]

Rucna obrada naloga

PodeSavanje  parametara  ispisa  omogucava
podeSavanje margina ispisa. Funkciju koristite ukoliko niste
zadovoljni sa inicijalnim pozicioniranjem ispisa na papir.
Omogucen je izbor jednog od osam ponudenih nacina
ispisa — ispis na Cetiri A4 lista, te ispis na dva A4 lista, uz
razliGite rasporede stranica. Omoguéen je i ispis na A5
papire. Ovisno o rasporedu stranica, finalni dokument se
moze ispisati na jedan A4 list (dvostrano) koji se potom
presavine i daje priruéni A5 nalog.

U lijevom dijelu prozora moguce je definirati inicijalni
pisag, te parametre ispisa — dodatni ispis dvije naslovne
stranice, ispis stanja kilometara i ispis popisa priloga, ispis
rednog broja stranica i ispis oznake naloga veéim slovima.

Slika 17: PodeSavanje parametara ispisa naloga

Svaku stranicu naloga moguce je pregledati odvojeno. Dodatna ruéna obrada naloga zapo€inje odabirom grupe Rucna obrada naloga.

Izgled sucelja za dodatnu obradu prikazan je na slici 18.
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Slika 18 : Ruéna obrada naloga
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Ruénom obradom omoguéeno je dodatno podeSavanje vrijednosti svake pojedine stavke u nalogu. Da bi se ubrzao rad postoje i
gumbi Racunaj koji obavljaju operacije proracunavanja vrijednosti u tablicama za obracun tro$kova. Gumb Racunaj u gornjem dijelu
prozora pokrece sve proraéune prema promijenjenim vrijednostima). U donjem dijelu vidljiv je pregled troSkova prema svim valutama.

Novost od verzije 2.5 su oznake BMB95 uz stavke vezane uz troSkove prijevoza. Ukoliko se za prijevoz koristi osobni automobil za
kojeg nije definiran fiksni troSak ve¢ Sifra BMB95, program automatski odreduje troSkove ovisno o datumu (prema vaZecim pravilnicima
dozvoljeni troSak po kilometru je fiksiran na 2,00 kuna, pa ovu funkciju nije potrebno koristiti).

Prilikom automatske izrade naloga sa viSe prijevoznih stavki program pocetne stavke evidentira pod datumom odlaska na put, a
zavrSne prema datumu povratka sa puta. Ukoliko to ne odgovara stvarnosti moguca je jednostavna korekcija izborom datuma iz
ponudenog kalendara (svaka stavka ima svoj kalendar). Odmah po promjeni osvjeZi se prikaz i proraun sa novom cijenom po km.

Gumb Povratak u alatnoj traci sluZi za povratak na prozor za definiranje putnog naloga, dok se gumbom U redu prekida obrada naloga
i vraca u glavni prozor. Ukoliko nalog nije evidentiran, program Ce vas o tome obavijestiti!

Detalji putovanja - novo 2.17

U inacici 2.17 omoguceno je i proizvolino definiranje meduodredista i detaljno definiranje lokacija putovanja.
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U slucaju da stanje kilometara ne odgovara osnovnim podacima (pocetno i zavrSno stanje uneseno kod definiranja naloga), program
Ce signalizirati vizualno da postoji problem.

Gumbima ispod popisa mjesta obuhvaéenih putovanje omoguéavaju brzu manipulaciju odredistima — generiranje tablice za obracun
troSkova (prema standardnom obrascu) prema unesenim stavkama putovanja, ali isto tako i generiranja popisa stavki putovanja prema
tablici obraCuna tro$kova (prije svega namijenjeno za brzi rad sa starijim nalozima koje zelite ,modernizirati®).

Opcija Zanemari, ne ispisuj na nalogu omoguéava isklju¢ivanje ispisa tablice putovanja na nalozima (moguce je podesiti ispis na razini
programa, ali i pojedinacno po nalozima!).
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Naprednija podrska za rad s valutama, promjena tecaja unutar naloga - novo 2.20

lako PUTNIK od svoje najranije inagice nudi podrsku za rad i obraCun u tri valute (osnovna obracunska valuta (KN, KM, DIN...), EUR i

USD) do verzije 2.20 su postojala neka ograni¢enja koja su sad ukinuta:
- omoguceno je koristenje i obraéun dnevnica prema viSe valuta — svaka dnevnica ima svoju valutu, automatski se obavlja obradun u

obradunskoj valuti, ali je mogu¢ prikaz, ispis i razdvajanje troSkova prema valutama
- kod unosa ostalih trodkova, svakoj stavki je moguce definirati valutu — dosad su svi troSkovi morali biti u istoj valuti

Kako novosti funkcioniraju kod dnevnica, prikazuje slika:
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Na kraju retka sa stavkama dnevnica ispisane su oznake valuta u kojima su iskazane jedini¢ne dnevnice. Dvostrukim klikom miSa na

oznaku valuta mijenja se valuta!
Uz oznaku Ukupno dnevnice ispisuje se obradunska valuta i ukupni iznos troskova dnevnica u toj valuti. Osim toga je omogucen prikaz

u alternativnoj valuti (na slici EUR) — obradun se obavlja prema aktualnom tecaju (te€aj je moguce mijenjati na razini pojedina¢nog naloga
u samom dnu polja za ruénu obradu naloga - vidljivo na sljedecoj slici!)
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Na sli¢an nacin funkcionira definiranje valuta uz ostale trodkove:
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Promjena valute je moguéa jednostavnim dvostrukim klikom miSa nad oznakom valute troSka. Obratite pozornost na Prema
pojedinacnim stavkama. Ukoliko je opcija ukljuena, ukupni tro8kovi naloga se obradunaju prema valutama (u suprotnom, obraun je
prema obraCunskim valutama!).

Ukuphl 0ztal rogkow Kn = (N1 H acuna 12280 EUR
SVEUKUPNI TROSKOVI Kn 254502 Racuna | |346.26 EUR
[¥]iPrema pojedinacnim stavkams Po valutama : Kn 992.90
EUR 177.00
uso 43,00

s 1SPLACENA AKONTACIA Kn [ ] [ ]

U donjem dijelu prozora za ruéni unos podataka je kod medunarodnih naloga omoguéena manipulacija i promjena detalja o prelasku
granica. Osim datuma, vremena i stanja kilometara, omoguéen je i unos opisa/napomene (npr. mjesto prelaska, graniéni prijelaz, zraéna
luka i sli¢no).

PR e e |1 e e

Ma putu zam praves-a ukupno | 128:00 zati, $ta Eini |1 +15 | dhevh. | | +zati |DD:DD |
2 Inozemni nalog - podaci o prelascima granice Zanemari (] Teéaj EUR: [7.350000 TeéaiUSD:E

lrlazak iz drave | 6.7.2009 v [09:00 v|  Stanje km:|:|

QOpis/inapomene: |

Paovratak u drfavu: |1[J. 7.2000 w ||11:00 v| Stanje km: I:I Model ebratuna ino-dnevnica:

Opisinapomene: | |
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Dodatni podaci na nalogu - upute djelatniku, izvjes¢e s putovanja, prilozi

Od inacice 2.11 omoguéen je unos, evidencija i ispis dodatnih podataka na naloge. Podatke je moguée unositi u grupama Upute
radniku, IzvjeSce, Prilozi. Podaci koji se unesi bit ¢e ispisani na nalog na za to predvideno mjesto. Primjer unosa je prikazan na slici 19.
Kod unosa je moguce koristiit tipku TAB za lakSe formatiranje ispisa — tablicni prikaz i sli¢no.
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Slika 19 : Unos dodatnih podataka vezanih uz nalog

18/38



OOBER B 1z PUTNIK 2.20

Izrada novog naloga za putovanje u inozemstvo

Izrada novog inozemnog naloga zapoginje na isti nacin kao i izrada tuzemnog naloga — izborom Novi u glavnom izborniku Nalog.
Nakon izbora pojavljuje se prozor prikazan na slici 13. Novost u verziji 2.20 je podrSka za nekoliko modela obraéuna dnevnica, kao i
moguénost pohrane podatka o prelascima granica.

Kao $to je vidljivo na slici, u prozoru se unose svi potrebni podaci na osnovu kojih program formira kompletni putni nalog. No, nakon
$to se odabere drzava razliCita od drZzave sjedista tvrtke, pojavljuje se grupa Prelazak granice!
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Prema unesenim podacima o trajanju putovanja i izlasku i povrtaku u drzavu, program obavlja kalkulaciju broja domacih i inozemnih
dnevnica i ispisuje taj podatak. Gumbom U redu se prelazi na detaljnu obradu naloga.
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Izrada novog naloga prema postoje¢em

Prema svakom evidentiranom nalogu je moguce izraditi novi. Time se znatno ubrzava rad u sluCajevima kad je za vide djelatnika
potrebno izraditi identiéne naloge, ili pak kad se odredena putovanja/nalozi ponavljaju. Podaci koji se zadrzavaju s originalnog naloga su:
dionice/odrediste, prijevozno sredstvo, predeni kilometri. Svi ostali podaci se mogu definirati u prozoru prikazanom na slici 20.

&% Novi nalog prema postojecem E]E||Z|
/’J’mi. Pregled putovania- 4 p
Osnovni podaci
Oznaka naloga: | ! Datum obrade: I195_2E1tﬁt_i
Osoba koja putuje: | Marko Markovié :I Rok-izvjeée: E !
Opis zadatka: |Tesliranje nove verzije PUTHIK-a vl
Dnevnice, iznos akontacije Brojdnevnica: 0
lznos dnevnice: i1?0,00 IK_n_Vi ( DrZava; iLHr'.-'ﬂtaka _ V_E}
Odahrena akontacija:| [k +| I v/ Isplacenc: kn
Trajanje putovanja Prijevozno sredstvo

Odlazak:| Missan Primera VZ-846-E v |

Trajanje puta; 0 danai06:04 sati

Odrediste, stanje kilometara, postavke obracuna
OdrediSte: Sveta Nedielia 218,00

Total | Sen L by l Otkaii H U redu ]

Slika 20 : Novi nalog prema postojecem
Klikom na gumb U redu otvara se ve¢ opisan prozor za unos detalja o putnom nalogu.
Na identi¢an nacin se izraduje novi nalog prema postoje¢em inozemnom naloga - jedina razlika je Sto se pojavljuje i grupa Prelazak

granice u kojoj je potrebno definirati datum i vrijeme izlaska iz drzave i povratka u drzavu. To su kljuéni podaci za ispravan obracun
inozemnih dnevnica!
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Pregled evidencije naloga - knjiga putnih naloga

Odabirom stavke Evidencija u glavnom izborniku (slika 12) pokrece se pregled evidencije putnih naloga. Pregled evidencije se koristi
za sumarni prikaz i obradu troskova (prema razdobljima, djelatnicima i sli¢no). Prozor za prikaz evidencije prikazan je na slici 21.

DE®

&F Evidencija putnih naloga

252 Matija Mikac 52009 31.01.2009. 31.01.2008. Samobor/Sv.Ne... 478,00
(> 1atija Mikac 812009 02.02.2009. 02.02.2008. Zagreb 372,00 372,00
(= Marko Markovid 16.05.2008. 15.05.2008. Sveta Nedjela 218,00 248,00
= Marko Markovid 11-2i2... 18.05.2008. 18.05.2008. Senj 1.326,00
(&= Marko Markovié 20.05.2008. 19.05.2008. Sveta Nedjela 436,00

7.233,00

O Pregedod | 5.5.2009 ¥ | do |20.5.2003 | | Svi nalozi | Prikazani nalozi | Oznaeni nalozi
(%) Pregled svih naloga () Godina: |2EIDS w Oznacenih naloga: 2 0d toga storniranih: )
[ Dijelatnik: | arko Markovic w | Ukupno troskovi 1.513,00
- 1.382,00 Akonta
|SVI v| Sort: |Datum obrade V| 85,00 £
[1Me prikazui stomirane L3
Popis naloga |
= =) ) m - = = - < o -
@ Dielatnik Dznaka Dat.obrade Dat.puta . Odrediste | Akontacija Trogkovi Za izplatu lsplacenc
(= Matija Mikac 1/2008 17.01.2008. 16.01.2008. Samobor/Sv.Ne... 584,00 584,00
& Matija Mikac 202009 22.01.2008. 19.01.2008. Pula {Banjole) 2.196,00 2.196,00
= Matija Mikac 312009 26.01.2009. 26.01.2008. Zagreb (Odra) 588,00 538,00
Y Matij‘& Mikac 42009 27.01.2009. 27.01.2008. DS!]Bk 1.ﬂ35!119

Pisaé: !PrimoPDF V|’ Ispisi ] lsmmi Kao .txt fix Dmake...l ’ 5 Alternativni ispis ] [ U redu l

Slika 21: Evidencija putnih naloga

U gornjem lijevom dijelu prozora omogucéena je manipulacija prikazom — ograniCavanje prikaza za razdoblje ili godinu, ograni¢avanje

prikaza za Zeljenog djelatnika, prikaz plaéenih ili neplaéenih naloga. Moguée je definirati i nacin sortiranja naloga.

Za svaki nalog prikazana je informacija o oznaci naloga, datumu obrade i datumu putovanja, odredistu, akontaciji, ukupnim trodkovima,
isplaéenim iznosima, te dionicama, troSkovima puta, pofetnom i zavrSnom stanju kilometara, troSkovima dnevnica. Tim pregledom
omogucena je laka analiza troSkova — u gornjem dijelu prozora nalazi se sumarni pregled ukupnih troSkova, te troSkova prijevoza i
dnevnica. Moguce je pregledati troSkove za sve naloge, prikazane naloge (npr. samo placene naloge za odredenog djelatnika) i za
oznacene naloge — dovoljne je u popisu odabrati Zeljene naloge i u gornjem desnom dijelu program vraca zbirne podatke o troskovima.

Program omogucuje jednostavno vodenje evidencije o isplaenim nalozima. Ukoliko se takva evidencija vodi (desna tipka misa iznad
oznacenih naloga — moguce je postaviti status naloga pla¢eno ili neplaceno — ukoliko je nalog isplacen ozna¢ava ga se crno, a u suprotno

sivo u koloni za isplatu) moguce je ograniciti prikaz na placene i neplacene naloga.

Za svaki Evidenciju je moguée ispisati na printer ili snimiti u tekstualnu datoteku koju je moguce dodatno obradivati. Primjer ispisa

evidencije je dan na slici 22.

Evidenciia putnih naloga
Chafurm sapemy. .03 2006

el e RETH TR 2 naload

BTG (AN (TR (ETLH ] [T

Slika 22: Primjer ispisa evidencije putnih naloga

1 AN, 8

Program omogucéava laku manipulaciju evidentiranim nalozima - izbor moguénosti dobiva se otvaranjem padajuceg izbornika

desnom tipkom misa iznad popisa naloga.

U novijim verzijama programa je omogucen i alternativni tablicni ispis evidencije — svi parametri ispisa se mogu podesiti po volji (boja
redaka u tablici, naslov i zaglavlje, logotip itd.). Prije ispisa omogucen je pregled klikom na gumb Alternativni ispis. Sucelje za pregled i

ispis prikazuje slika 23.
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Slika 23: Alternativni ispis s kontrolom - logotip, zaglavlje, boje redaka...

Ispis jednog ili viSe evidentiranih naloga na pisac

U popisu naloga u evidenciji je moguce odabrati jedan ili viSe naloga (CTRL + mi8) i direktno ih ispisati na pisa¢. Na taj nacin je
moguce jednostavno ispisivati vie naloga kad za to postoji potreba. Ispis zapo€inje klikom na gumb u gornjem dijelu prozora.
Prije ispisa program obavjestava o tome da se radi o ispisu viSe naloga te daje napomenu o potrebi pripreme viSe papira za ispis. Prije

pocetka ispisa program trazi potvrdu (slika 24), a nakon toga zapocinje s ispisom na pisa¢. Postavke ispisa je moguce podesiti klikom na
gumb .

Potvrda

P Oznadili ste 7 naloga u popisu. Jeste li sigurni da Zelite ispisati sve naloge {vodite ra‘una o rasporedu stranical )?
W )

] e |

Slika 24: Napomena o ispisu viSe naloga odjednom

Promjena oznake naloga

Nova oznaka naloga X Oznake naloga moguce je definirati (ruéni ili koriStenjem automatizma ugradenih u
program) prilikom izrade svakog pojedinog naloga. Medutim, u praksi je Cesto potrebno
Aktualna oznaka naloga naknadno modificirati oznake naloga.
7212006 Stavkom Promijeni oznaku u padaju¢em izborniku moguée je promijeniti oznaku odredenog
Nova oznaka nalaga naloga. Po pokretanju stavke otvara se prozor prikazan na slici 25.

| Za promjenu oznake dovoljno je unijeti novu oznaku i kliknuti na Snimi.

Otk a3 Shirmi

Slika 25: Promjena oznake naloga
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Brza promjena oznaka za viSe naloga

lako prije opisana funkcija moze biti vrlo korisna, ¢esto ni ona ne moze
mnogo olak$ati posao. Posebice u sluajevima kada je potrebno promijeniti oznake
za veliki broj evidentiranih naloga, ponekad i za sve evidentirane putne naloge.
PUTNIK i za taj slu€aj nudi jednostavno rieSenje — moguénost automatskog
odredivanja novih oznaka za sve odabrane naloge.

Dovoljno je u evidencijskom popisu odabrati naloge kojih oznake treba promijeniti i
pokrenuti funkciju ispravijanja oznaka gumbom Oznake. Prozor za promjene
oznaka prikazuje slika 26.

U gornjem dijelu prozora dan je popis oznaenih naloga — prikazuje se aktualna
oznaka svakog naloga, datum i odrediSte te nova oznaka (N/A ako jo§ nije
definirana).

Ruéna promjena oznake je omogucena jednostavnim poljem za unos ispod popisa.
Nakon unosa dovoljno je kliknuti na gumb Pr. za promjenu i promjena je ve¢ vidljiva
u popisu (naslici T1 i T2 - ipak, iako je promjena vidljiva u popisu, jo§ nije
pohranjena u evidenciju — da bi se pohranila potrebno je kliknuti Snimi ).

Slika 26: Promjena oznaka za vise naloga

&% Promjena oznaka naloga

G5/2006 12082008, Srima (vodice)
66,2006 1408 2006, Osijek

6T/2006 16.08. 2008, Zagreb
682006 19.08 2008, Zagreh

692006

211052008, Zagrek
y 4]
2508 2006, Zagreb

712006

122006 01.09.2008., Zagreh
732006 035092008, Zagreb
T42006 05.09.2006., VaraZdin

Mova 0znaka

T2

Aktualng oznaka

7012006

Automatzko definiranje oznaka:
" redni broj prema redoslijedu
" 1edni broj u mieszecu/miesec/godina

(" redni braj u godini/godina

Razdvajanje: |/

Po

[~ rbre10=0x

I Auto.oznake

M Bez oznska

Prefiks: Sufiks:

Pr. | ¥

et br: |1

Glavna prednost funkcije za promjenu oznaka viSe naloga je u moguénosti automatskog definiranja oznaka. Omoguéeno je koristenje tri
modela definiranja oznaka:

&% Promjena oznaka naloga .

652006 12082006, Srima (vodice) 01/082006
662006 14.08 2006, Osijek 02082006
GT/2006 16.08. 2008, Zagreb 03/08/2006 (]
68/2006 18058 2008, Fagreb 041082006
692006 05082006

21 08 2006, Zagreb
y jrek

z 06/08/2006 o
25105 2008., Zagrek

T12006 07082006
T22006 01.09 2006, Zagreb 010972006
1372006 0509 2006, Zagreb 020972006
TH2006 08.09 2006, VaraZdin 03092006
Altualna oznaka Maova oznaka
Pr.| =

7012006 T2
moze biti 05 ili 5).
Altomatzko definiranje oznaka:

(" redni braj prema redoslijedu

" redni broj u miesecu/miesec/godina

N
™ redni broj u godini/godina “n Bez czncka

Razdvajanje: |/

Prefiks: |

v rbre10=10x

Sufiks: |

Slika 27: Primjer automatskog popunjavanja naloga

oznaka naloga kao redni broj naloga u popisu (najjednostavnije, oznake
od 1 nadalje — pod Pocetni br. moguce je definirati pocetni broj pa se

nalozi ozna¢avaju od tog broja nadalje)
oznaka naloga oblika BROJ/MJESEC/GODINA - za naloge u popisu
program odreduje toCan broj unutar mjeseca i godine
oznaka naloga oblika BROJ/GODINA - standardno numeriranje - za
nalog se odreduje broj unutar godine (samo nalozi u gornjem popisu)

Dodatno je moguce definirati nacin razdvajanja brojeva unutar oznake (npr.
01/09/2006 ili 01-09-2006), prefiks i sufiks koji se dodaju oznaci, te ukljuiti/iskljuiti
dodavanje nule (0) ispred rednog broja koji je manji od 10 (npr. za 5. naloga oznaka

Automatsko generiranje oznaka se pokre¢e gumbom Auto oznake. Gumbom Bez
0znaka se svim nalozima briSe oznaka.

Nove oznake ée biti evidentirane tek gumbom Snimi. Ukoliko se promjene ne Zele
arhivirati iz prozora se izlazi gumbom OtkaZi. Primjer popunjavanja naloga prema
modelu BROJ/MJESEC/GODINA je dan na slici 27.
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Snimanje knjige evidencije putnih naloga i daljnja obrada

Kompletnu evidenciju naloga je moguce snimiti u tekstualnu datoteku. Na taj nadin je omoguéen jednostavan izvoz podataka u
ostale alate koje tvrtka koristi. U sliede¢em primjeru prikazano je kako ucitati knjigu evidencije naloga u tabli¢ne kalkulatore MS Excel i
OpenOffice Calc.

Sve zapocinje snimanjem evidencije u datoteku (gumb Snimi kao .txt na slici 21). Evidenciju snimamo u datoteku ‘nalozi-proba.txt' u
direktorij My Documents.

Obrada u MS Excel-u
POSTUPAK:

1. Otvoriti datoteku 'nalozi-proba.txt' — File-Open u izborniku

Lok () réy Documarin = 0 Ch |8 g C - Tode
Y Cotohal 52 15| reiestl Kok
_-.,_"J ) Borland Toxda Fropects (0] madestd ke
Wy Rpost | Fa 2] e bk
ooty | S oo,
. gl P o0 S iravanoad b 00 Drwe
L_& __ﬁm-m::

Cehing | vy Fctunes
11 ¥ Aoevad M
Sy Fuper
_,_,-i' Ve tedaay
Py Docursmis. | (07 Wy Yt Msdhine
) ey T Sy
o Sewenng P i
ot Vil Shukes 20T
W CO0aE | o vioul Shock Prorieccs
=

2, * =3
iy Bk
Flwee

Fles 0% | Tack Pl (% parg * Eak: "o W | cwee

2. Excel pokrece postupak uvoza podataka. Radi se o TAB delimited tekstu. U skladu s tim podesiti postavke... Kliknuti na Finish
za zavrSetak uvoza.

Texl Impasi Wirard - Slep 188 4

Thest Tk ‘Wzl huse chstsvnesd thad o iy b Do
¥ thin in comact, choosa Haot, or choosa Hhadata bypa that bast describas voar data.

Criginal cals bppa
e b il e bhask kst b o dledu
-\E_l[g-ln‘\-q:ed = Chasrmchars nuch s commanar babe ssparats sech fekd

CIFeedyéih - Piakdnara sligradin coburen vith speces batrser sach field.

Skt et wkpea: i - Pila prigic 1250 : Cartral ELrcpan CAfireday =

Frarviea of Fla €20 el drai-prob k.

Errddaicd j& pomnlh Tl gs

FDecos dopice: O4. 0L 2007,

u Bl pridswrivaed poenl melezd -

Taml hmpast Wirard - Sinp #al 3

Ther et fds wiaid il this clediies, wo0d 808 OONGANE-  VoLICHn fie
o vour bt b affected e praviees balow

Claraers ] 1wt corsacid ww dobratoars ax orm
=R - i e

Flaes Dl T | .
Do prevviemn

dedsaid 1A POl Tl s

s Lepdee: 04, 0L 20T,

Sy pridssrirant puenl maleoss o

L >

el [ < | LBtz JI Brieh |
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3. Nakon unosa podataka (u slu€aju pogre$nog uvoza — npr. automatsko pretvaranja oznaka u datume i sli¢no, nastaviti rad u
Carobnjaku za uvoz i podesiti tip stupaca na tekst) po volji obraditi datoteku i iskoristiti podatke...

I miicresolt Becel - malezi pe
(A pe E8 W et
(1]

1 [Eviilancija pewit salegs

b fud
= - w1 EEN -

E | F

INTE

=] |

rR-Bi1z

Fleady

E { Ciatym ispiisa, D4 01 3007 LUSLUGE U INFORMATIZI
| Mabja Wi, Fopaeilia 9 42300 Varatdn
£l St v s s W MR BN, o ML 0
7] ] sk [ o sl il Dl piita Tiulre die Aksmracija Tiathaond Ta i i
B |Maija Mkac 012006 1501206 1501 2006, Wunko ET] 94
9 Mg Wik D00 H5.0. X0 A0 6. Ompk 1A 00 RN
10 | Maijs Mikar: 032006 05 02206 /O T006. | Dagrab b e ]
A1 (et Wikar 042005 10 [0 3005, 0602 6. Zagmb 154 188
AZ M aiga Wibac (L= 1002 X006 022006 Waraddn 1=8 199
Ua]rntin Wikar  OG00G 1202 2005 120000E. Iapeh — 197 15
14 |Madipa Wikac 07 00e 17023006 P06, Warsddn 128 199
5 | Matip Wikar (R0 2402 300 A6 Tageb 197 m
1B [Marja Mikac (0902005 25 022006 TADRIO0E.  Waraddin o] e
AT [Matiis kikac 1006 0503 2005 HOQ 6. Fageb a3 i3
12 {Matipa kikac 1 17200E: 0= 03 300 03032006, “Waraddin r.uc] ro i}
RERLLIELTEL L2005 1003 2000 0600 2006, Dagreb 197 L
20 M atija Wikt 137006 1002 2006 0032006, “Wareddin ol il
21 |t Wikt 1400 12 03 20005, 120306,  Tagmh 197 a7
I2 Malija Wikt 150006 17023006 WFOE0E  varsddn xa a3
| 23 iMutip Wik G000 2005 200 A03A6.  Fageh xar A
24 It atija Wikar 1 770mE PEDIERen i ] [AIME.  Duimk 1.44300 144200
25 Ihatips ka1 25032006, 200008, Maaddn X6 5
oa e e ieahs *
[dewn o | degindhispnse S o [0 2

Obrada u OpenOffice Calc

1. Pokrenuti uvoz podataka koridtenjem Ubaci-List iz datoteke.

Caakohal B2 E
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B B
[E} .ﬂm
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Lok (125 o Dot 3] =Gl ctEm-

My Maack 7] matust b
Placer
Fil parss: |ruh:|-p|wlbd
Fiaz e pop | T edshuame 2 T b

2. OpenOffice automatski podesi postavke na ucitavanje teksta razdijeljenog tabulatorima...

Pz Iekmta - [paleri-proba1x]

[= rutha 1 e

Cdradnicn mpsrstors
7 My hares e

1) Ao =5
Elra Czmrar [ eatada
[ Tz [ Rsanss:
[ e Asadiednd fedsts - P
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Dacos igpice: O4. 0L 00T,
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3. Nakon ucitavanja (voditi rauna o kodnoj stranici) obraditi podatke po Zelji...

Dbchaks Urgdvrs Foged [Bici Chll Sl pron Promr Foped ]
i HQ A P ARl B e Bemmo: Y g
& e S| EA(fUl ExanFLAxPEQR o 0248
r % fg B = ok
B L | I = O =, S < e P O
Fuiil
B INTER-B1Z
= | r SELUGSE U IMFORMATIOIN
Slee jeptier OO0 00 W Wi, Kopim ik 0, 4000 Vasadsin
e T Tt
T ewdlentivan puind nakn R b e b
T E ulanmik Eillu‘lh Datobizde ﬂ!.Ei Dl aldilne Aksmacij# TanD ki Ia KElﬂIF Hulﬂﬁlﬂmii [
4 Mg Wikar R 15072006, 1501 006, haner ) LT A
5 Madija Mikac L7006 2501206 2501 006, ik 141 1411 £
6 Mmip Mk A6 TP 002 2005 2901 2006 Zagiet 0l ) i
11 Matija Mikac AT0R 1002 306 (05 00 7006, Zagieh 158 159 3
g Pshjs Mt ArAE 10002 006, 1000 2006 VarsOrin 199 199 3
“15 Madija Mk EITI0R 12022006 1200 2006 Zagrh 197 157 Hi
it M bk bR 1702 2005 1700 2006, Vwaddn T B
BiT006 24023006 71 00 3006, Tagish 157 En [
42006 2502 X006 2400 2006 VaraOdin X6 Ful L
1000 302 206 7600 06, Tagieh e | FE i) 1%
6 Paija Wik 172005 0303 2006, 03 03 2006, araOrin g A3 a
“36_ Matija Mikar 120006 1003 3006 05.00 J006. Zagich 197 157 i
& Mabip Wikar 005 1003 200G, 110003 2006, Vs Odin an am B
"2 Maiija Mikar 142005 12033005 12.00 2006, Tagreh 157 157 [
5 et Mibar  __IEOOOE 17 113 0017 (11 006 araririn o ' -
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HEINE) : _ lictawene 1T qp [+ =
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Pretrazivanje putnih naloga

Program omogucava brzo pretrazivanje putnih naloga. PretraZivanje se obavlja prema kompletnom sadrZaju putnih naloga. Sucelje
za pretrazivanje je prikazano na slici 28.
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Slika 28: Sucelje za pretazivanje putnih naloga prema kljuénoj rije¢i

Pretrazivanje se zapoc€inje izborom stavke TraZi u grupi Putni nalozi (kao na slici). U polje za unos dovoljno je unijeti trazeni pojam i
pritisnuti ENTER ili kliknuti na gumb TraZi. Popis naloga u kojima je pronaden traZeni pojam ispisuje se u lijevom dijelu prozora. Postupak
rada sa pronadenim nalozima se ne razlikuje od standardnog rada sa nalozima. Dovoljno je oznaditi nalog u popisu i osnovni podaci su
odmah vidljivi u srediSnjem dijelu prozora.
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Analiza troskova putnih naloga

Program u inacici 2.15 omogu¢ava dodatnu analizu troSkova putnih naloga. Izborom stavke Analiza troskova u glavnom izborniku
Nalog, aktivira se sucelje za analizu prikazano na slici 29.

&% Analiza putnih naloga

[ oatumi od i_12. 5.2005 W |do ; 19, 5.2009 |» ! (& datum obrade () datum putovanja
Djelatnici | Vozila | Datum obrade | Datum putovania |
Dielatnik Ukupno Dnewnice Puini trodak | Ostali trofak Delta km Udio Cdrediste Yozilo
| = Matija Mikac [& naloga] 5.253,00 595,00 4.286,00 372,00 naz,00 [N
Matija Mikac (1/2009) 534,00 35,00 452,00 37,00 231,00 E Samobor/Syv.Medielia  Missan Primera VZ-84...
Matiia Mikac (2/2009) 2.156,00 340,00 1.634,00 222,00 sizo0 N Fula (Banjole) Hissan Primera VZ-84...
Matija Mikac (3/2009) 553,00 35,00 450,00 53,00 225,00 . Fagreb {Odra) Missan Primera VZ-84...
Matja Mkac (4/2009) 1.035,00 85,00 950,00 0,00 475,00 - Osjjek Missan Primers !
Matija Mikac (5/2009) 478,00 0,00 432,00 46,00 216,00 . Samobor/Sv.MNedjelia  Missan Primer.
Matija Mkac (6/2009) 372,00 0,00 353,00 14,00 179,00 [ | Zagreb Missan Primera VZ-84...
= Marko Markovic [3 nzloga] 1.980,00 170,00 1.666,00 144,00 833,00 [N
Markao Markowic () 218,00 0,00 213,00 0,00 109,00 I Syeta Medielia Missan Primera VZ-84...
Marko Markovic (11-2/2009)  1.326,00 170,00 1.012,00 144,00 506,00 - Senj Miggan Primera VZI-84...
Warka Markavic (142009} 435,00 0,00 435,00 0,00 218,00 l Syeta Medjelia Mizsan Primera VI-84..,
Broj zhirnih stavki: 2 Troskovi dnevnica: 765,00
Trogkovi puta; 5.952,00
Ukupni trosak: 7.233,00 Ostali troskovi: 516,00

Slika 29: Analiza troSkova putnih naloga prema djelatnicima

U gornjem dijelu prozora nalazi se jednostavna kontrola uvjeta analize — moguéa je analiza svih evidentiranih naloga ili naloga u
odredenom razdoblju — kriterij za prikaz po razdoblju moZe biti prema datumu obrade ili datumu putovanja.

Prikaz i analiza je moguc¢a prema djelatnicima — rezultati analize ukljuCuju ukupne troskove, pregled troskova uz podjelu na
dnevnice, troSkove puta i ostale troSkove. Takoder je dana informacija o predenim kilometrima — troSkovi su i graficki prikazani kako bi se
steklo uvid u odnose trodkova putnih naloga medu djelatnicima.

Osim analize prema djelatnicima, omoguéena je analiza prema vozilima, te datumima obrade i putovanja (slika 30).

&% Analiza putnih naloga

[oatumi od i 12, 5.2009 |» |do i 19, 5.2009 |» | (&) datum obrade () datum putovanja
Dielatnici | Vozila | Datum obrade | Datum putovania |
Datum putovanja Ukupna Dnevnice Puini trogak | Ostali trogak Delta km Udio Cdredigte Vozilo
# 16.01.2009.[1 naloga] 584,00 85,00 462,00 37,00 23,00 [N
[ 19.01.2009. [1 naloga] 2.196,00 340,00 1.634,00 222,00 siz,o0 [N
# 26.01.2009.[1naloga] 588,00 85,00 450,00 53,00 22500 [N
= 27.01.2009.[1 nalogz] 1.035,00 85,00 950,00 0,00 475,00 [N
[ 31.01.2009.[1 naloga] 478,00 0,00 432,00 46,00 21600 [
# 02.02.2009. 1 nzloga] 372,00 0,00 358,00 14,00 179,00 [l
[# 15.05.2009. [1 naloga] 218,00 0,00 218,00 0,00 1900 [l
[# 18.05.2009.[1nalogz] 1.326,00 170,00 1.012,00 144,00 sos,00 [N
[ 19.05.2009.[1 naloga] 436,00 0,00 436,00 0,00 21800 [N
Broj zhirnih stavki: 9 Troskovi dnevnica; 765,00
Troskovi puta; 5.952,00
Ukupni trosak: 7.233,00 Ostali trogkovi: 516,00
k) Snimi .txt 153 Povratak

Slika 30: Analiza troSkova putnih naloga prema datumu putovanja
Dvostrukim klikom miSa na odredenu stavku je u svakom trenutku moguce ucitati vezani putnih naloga i po potrebi ga pregledati,

nalozima).
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Evidencija lokovoznje

Slika 31 prikazuje izgled prozora za evidenciju lokovoznje (uo€ite izabranu grupu LokovoZnja iznad popisa). Evidentirane stavke
lokovoZznie je moguce pregledavati prema vozilima (slika) i prema datumima. Ovisno o0 oznagenoj stavki desni dio prozora se popunjava sa
evidentiranim podacima. Npr. ako je oznaCeno vozilo, prikazuje se popis svih stavki lokovoZnje za to vozilo... daljnjim suZavanjem kriterija
(npr. datum za oznaceno vozilo) prikaz stavki se ograni¢ava. Za svaki popis u donjem dijelu ekrana je vidljiv obraCun kilometara, podjela
na privatno koritenje i koridtenje sluzbenih vozila, te obradunati trodak.

EEPUTNIK 2.14 - evidencija putnih naloga i lokovoZnje

Malog Lokowoinia Prikaz Podaci PUTHIK
_ . E
BB RS R B @\
Putni nalozi | Lokovoinja | Pretrazivanje | Evidencija lokoveznje
----- Yozile Hissan Primera VZ-846-EU %
F = B Dtume Pregled svih datuma u evidenciji E
- 04.01.2007 {3) :
(+-03.01.2007 (1) Datum Djelatnik Vozilo Pockm Zavkm km
* [‘"335"7 sunny V%-155-C| {1} 04.01.2007 |Anic Ana Nissan Primera VZ-84| 112778,00 | 112786,00 §,00 |Kopri|mi|':lu
E S_"DEZ FD‘:’I"’;D’;?VI"§3'DD 1 04.01.2007 Anié Ana Hissan Primera V7-84 112786,00 11282300 37,00 Koprivniéka -
[E38 R = =
04.01.2007 Ani¢ Ana Hissan Primera VZ-84 112823,00  112860,00 IT00 Vinica - Vara:
| 03.01.2007 Mikac Matija Hissan Primera VZ-84 1210800 | 127111,00 300 Koprivnicka -
S50 i} 4
Sluibena wozilo " Privatnio koriztenje
Ukupno kilometara: 85.00 Obracun trofkova: 16400
Privatio koridtenje: 3.00 Priznato km: #2,00
- — Slugbena vozilo: 0.00 v idenciia 7=
Datumi Vozila | .1 Trazi Prikazano stavki. 4 BRI
Skakus: Maloga: 102 Stavki lokovoznje: 8 12:02;43 04,01.2007, () 2000-2007, by Matija Mikac and Inter-biz

Slika 31 : Osnovno sucelje programa - evidencija lokovoznje
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Unos stavki lokovoznje

Stavkom LokovoZnja-Nova u glavnom izborniku se pokreée unos nove stavke lokovoZnje (slika 32).

alovlia |okadre wnbnps

Dreveni poalmc - dielainik wzdo

Cipatabibe | Bl PAAIRS w urein | Aipasn Brmees VT A05.EAR = 1r=-'-lE.|m|'hrl:
Fuawanis - i, sripme, miscis, srhs 13, BoATeE 5

Dabim [19.0.2009 & oo ve19 3 Dul tm9 3 L
Rsiga)s|'varadin - MEC w ! 1EM9E0 | 11218800

et

Dotz podbacd - prdD, (i parana, dratii

Frikzd Hapamana | |

7] Shifeno vozlio 7] Katiiberie a privabne syshe

| Frewm | | Dodeinasted unos | | Doda)

Slika 32: Unos stavki lokovoznje

Za svaku stavku se definira: djelatnik, vozilo, datum, podetak i zavrSetak voznje, relacija, poCetno i zavr$no stanje kilometara i svrha
putovanja.Osim toga omoguéen je unos priloga i napomena. Za svaku od stavki moguce je naznaiti da se radi o sluzbenom vozilu (stavka
se nece obraCunavati kod izraduna trodka, ali ¢e se evidentirati), te da se vozilo koristilo u privatne svrhe (opet ne¢e utjecati na trosak, ali
se evidentira).

Program automatski vodi evidenciju stanja kilometara (ista evidencija kao i za putne naloge), te kod izbora vozila automatski
odreduje predvideno stanje kilometara.

Sli¢no je i sa relacijama (odvojeno od relacijia vezanih za putne naloge) — sve unesene relacije program evidentira i nudi u popis s
ciliem ubrzanja rada. Ipak, mogu¢ je unos nove duljine relacije, bez obzira $to relacija ve¢ postoji — u tom slu¢aju program ¢e evidentirati
istu relaciju ali sa razli¢itim duljinama. Po unosu relacije program ¢e (ako ima podatak o duljini puta) automatski odrediti zavr3no stanje
kilometara.

Stavka se dodaje u evidenciju gumbom Dodaj. Ukoliko se nakon dodavanja Zeli nastaviti unos (isti djelatnik, isto vozilo...) to je
omoguéeno klikom na gumb Dodaj i nastavi unos. Gumb Prekini prekida unos i vra¢a korisnika u glavni prozor.

Obrada stavki - brzi pregled evidencije, brisanje, promjena

U popisu koji prikazuje evidentirane stavke (sredisnji dio, slika 27) vide se svi podaci vezani za Iokovoznju Podaci su grupirani kako
bi se olak$ao pregled — dodatno su naznacene (druga boja pozadine) stavke -
vezane uz koristenje vozila u privatne svrhe i koristenje sluzbenih vozila (ukoliko G stavke Iokuvozme 23 d]B|atnlka Anic Ana
takve postoje program prikazuje i legendu). " &5 stavke lokovoEnie za vozilo - Nissan Primera YF-g46-EU

(& Stavke lokavoZnie za dakum - 04.01.2007,

U donjem dijelu prozora nalazi se obragun trodkova i kilometara. Osim
obracuna tu je i gumb Vezana evidencija koji omogucava ubrzanje rada i
jednostavni i brzi dohvat svih stavki vezanih uz aktualnog djelatnika, vozilo ili
datum. Po kliku na gumb ili desnim klikom na misa iznad Zeljene lokostavke u Obrisi iz evidencije sve stavks U popisy
popisu otvara se padajuci izbornik prikazan na slici.

Pregled i promjena oznadenes stavke

ibri5i oznadenu skavky iz evidencije

Izborom ponudenih operacija moguce je brzo prikazati vezane evidencijske stavke, ali i obrisati i promijeniti ozna¢enu stavku ili obrisati
sve stavke u popisu. Promjena stavki aktivira prozor identi¢an onom za unos novih stavki, jedina razlika je izostanak prije spomenutih
gumba za dodavanje stavke u evidenciju.
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Ispis popisa stavki lokovoznje

U svakom trenutku je moguée ispisati popis evidentiranih stavki lokovozZnje klikom na gumb sa pisatem (iznad popisa stavki). Ispis
se obavlja prema unaprijed definiranim postavkama. Prozor za pregled dokumenta i pokretanije ispisa prikazan je na slici 33. U gornjem
dijelu prozora nalaze se dva gumba — Postavke ispisa omogucava pripremanje postavki pisaca prije ispis, dok Ispisi aktivira ispis.

oF Ss e L Wit e e

Slika 33: Ispis popisa stavki lokovoznje

Postavke ispisa popisa stavki lokovoznje

Hasfavwar 1Episs P non)e oo e

Sam izgled ispisa je moguce prilagoditi vlastitim Zeljama. Postavke S | juge frusi: Peat.a b npiaa
podeSavaju izborom stavke LokovoZnja — Postavke ispisa. Prozor za definiranje i ““'E*I I Ipebviersdia
postavki prikazan je na slici 34. ] ¥ Dol e ntupaca

Moguce je ukljuciti i iskljugit ispis linija, naslova i logotipa tvrtke, aktivirati ? Deana o
opciju prikaza ispisa prije samog ispisa, ukljuiti ispis pozadine parnih i ' Y —
neparnih redaka i definirati boje kojima se Zeli obaviti taj ispis. offien D L ™ e ——

' Pribad Do R

Slika 34: Postavke ispisa stavki lokovoznje

Ispis praznih tablica za evidenciju lokovoznje

PUTNIK omoguéava ispis praznih tablica za evidenciju lokovoZnje. Tablice se ispisuju prema istim postavkama kao i samo popis stavki, ali
je omoguéeno dodatno definiranje naslova i podnaslova tablica. Moguce je odrediti broj stranica/broj tablica koje se ispisuju. Ispis se
pokrece izborom LokovozZnja — Ispis prazne tablice u glavnom izborniku. Prozora za definiranje i pokretanje ispisa prikazan je na slici 35.

F lpls evidenchje ofove? & je

= Pordaks B | o Dped |

IHTE=E) = — Lol T

= |’.|II'. PrErne fFaaTe T e

e
|Evier g ki ndren

Poinassird

Prre i [RDRC & KSR DA TH: LRSI T progrns FUTTE, 218

Brot e

Slika 35: Postavke ispisa prazne tablice i izgled ispisa
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Pretrazivanje stavki lokovoznje

Program omogucava brzo pretrazivanje evidentiranih stavki lokovoznje. PretraZivanje se obavlja prema kompletnom sadrZaju stavki.
Sucelje za pretrazivanje je prikazano na slici 36. Za pretrazivanje je dovoljno unijeti trazeni pojam; program stvara popis svih stavki koje
ukljuéuju trazeni pojam. Svaku od oznacenih stavki moguce je detaljnije pregledati u sredinjem dijelu prozora, a koristenjem prije
opisanog padajuceg izbornika brzo dohvatiti i pregledati i vezane stavke.
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Frn RILIEET. wn
Pronsl wHis Irlnl ([ A [T H | i g
04,80 2507 WA Iz Wariin Foslm FeiEm
Hewman Frieans ' - B4 E-ELI i 115770 T
gl de: 11370800 Nimaen Sovmy V10| RNEE | TF0EEE0 B0 Hopromie ks
LR LRI Te2i-ikn
s Friredn v BIEED ool 11 27EG )
Ak By i 11 2F2E
Q2T 12211k H
Hizcan Fricem '3 B E-EL L2 R hbeorati]

rhes 19508 3

NREL2M0T 122 ARY2
Meezan Surery V1980 o 1200500
[Iremyiei ]
RN 12REAy
ez Prinesn v BEEL ool )
Vi VS i 127111 0

< ¥
Liogna bicraiew L] Uit L athovar 80840
Froresfsre: § slraki E i ke e Priorgin by §
Flnenin vk LAL i
Dot | Vosla (. Tras | Pk e 4 et fumicobnt
s W) 106 Shakilokowndinie 3 taHae (W00 E000.  T0) CO00-E000, by Maie Wikac 3nd Inisi-te

Slika 36: Pretrazivanje stavki lokovoznje
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Pregled evidencije lokovoznje

Izborom stavke LokovoZnja — Evidencija u glavnom izborniku, ili klikom na pripadajuéi gumb u alatnoj traki aktivira se pregled evidencije
stavki lokovoznje.Pregled je sli¢an pregledu evidencije putnih naloga, te su i funkcije koje nudi sliéne. U gornjem lijevom dijelu prozora se
definiraju ograni¢enija za prikaz evidencijskih stavki — ograni¢enje datuma od-do, djelatnik ifili vozilo za koje se zeli pregledati evidencija.
U gornjem desnom dijelu prozora vidljivi su zbirni podaci za sve evidentirane stavke, trenutno vidljive stavke i oznacene stavke. Izgled
prozora prikazan je na slici 37.

Evidencija trosSkova lokovoznje

O Pregedod [21122006 | do [ 51.2007 ] Sve stavke  Prikazane stavke | oznatens stavke |
(* Pregled svih stavki (" Godina |2007 v] Prikazanih stavki:
; : Ukupno kilometars: 146,00  Troskowi:
Diglatnik: i §
[~ Djelatni ]Anlc Ana _'j Privatrio koristeris: 3.00 Ukigner: 286.00
I~ Vozlo: [Nissan Primera V2845 EU =1 et e GEna: BN
Sort: ]Datum _:_J
@& Dielstrik | B psum | @ Relscis | &5 Vosio | & Rezikakm| Pofetnokm | Zswinokm | & Trod
hdarkowic htarko 03.01.2007. Inter-hiz - Yektra d.oo..  Skoda Favorit V.. 20,00 12111,00 12131,00 40,00
Markovic Marko 03.01.2007.  Woprivnidks - varsate..  Skoda Favart ... 13,00 12131,00 12144,00 26,00
Mikac hatija 03.01.2007. Koprivhicka - PU - FIRL.  Mizzan Sunmy .. 5,00 12080,00 12085,00 10,00
Mikac Matija 03.01 2007, Koptivhicka - Ludbreg .. Nissan Sunny v ... 23,00 1208500 12108,00 46,00
Mikac Matija 03.01.2007.  Koprivnicks - bazeni ¥...  Miszan Primera ... 3,00 12108,00 12111,00 £,00
Anié Ana 04.01.2007.  Woprivniéka - Zagreba... Mizzan Primera . 4,00 112778,00 112786,00 16,00
Anic Ana 04.01.2007. Woprivhicks - Cptujska...  Mizsan Primera ... 37,00 112786,00 112823,00 74,00
Anié Ana 04.01.2007. Winica - VaraZdin (Ko,  Mizsan Primera ... 37,00 112823.00 112860,00 74,00
3 3,00 km

Pizat: ]MicrosolefficeDocume:J |spigi | Snimikao.t:-ct]

Slika 37: Pregled evidencije lokovoznje

Kao i kod evidencije putnih naloga i ovdje je moguce ispisati evidenciju (qumb Ispi$i, te gumb Alternativni ispis). Alternativni ispis ispisuje
evidenciju na nacin kako se ispisuju i popisi stavki (opisano u prethodnom odjeliku). Gumb /spisi ispisuje jednostavni pregled evidencije.
Primjer ispisa dan je na slici 38.
Ewvidencija troskova lokovoznge
CISniee e 0407 2007
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Ui prird iR L e g 83,80
Ukupnl erobRovi: e
LEGERIDA

F= bpriliays vonly o DTRBne AT
5w it Aiunil |t abied i e 8 0 addk po B

Slika 38: Primjer ispisa evidencije

Evidenciju je moguce snimiti u datoteku. Na taj nacin je omogucen uvoz u druge programe, kao Sto je na primjerima pokazano za uvoz
evidencije putnih naloga.
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Skupno pretrazivanje - putni nalozi + lokovoznja

lako su evidencije putnih naloga i lokovoznje odijeliene, program PUTNIK nudi moguénost skupnog pretrazivanja obje evidencije. Dovoljno
je odabrati grupu Pretrazivanje i unijeti trazeni pojam. Program ¢ée pronaéi sve putne naloge i stavke lokovoznje koje sadrze trazeni pojam.
Oznagavanjem ponudenih rezultata u listi brzo se dolazi do pregleda naloga i stavko lokovoznie, te je moguce koristiti sve prije opisane

funkcije programa. Slika 39 prikazuje primjer pretraZivanja i popis dobivenih rezultata. Jedan od naloga je oznacen i prikazan u srediSnjem

dijelu prozora.
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Slika 39: Moguénost skupnog pretrazivanja evidencije naloga i lokovoznje
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Dodatne funkcije - biljeske

U program je ugradena i pomocna funkcija unosa i pregleda
biliezaka. To mogu biti razne napomene vezane uz rad sa
programom i evidencijama koje se njime vode. Funkcija se aktivira
izborom stavke Podaci-Biljeske... u glavnom izborniku ili gumbom u
alatnoj traci. Prozor za unos i pregled bilje3ki prikazuje slika 40.

Za svaku biljeSku se definira datum, boja i vaznost, te naravno sam
sadrzaj/tekst.

Gumbom Dodaj se dodaje novi zapis u evidenciju. Gumbom
Promijeni moguée je promijeniti, a gumbom Obrisi obrisati postojeci
zapis.

Izborom pocetnog i krajnjeg datuma je moguce ograniCiti prikaz
evidencije biljezaka.

Slika 40: Evidencija biljezaka
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Korak po korak - primjeri
Primjer 1 : IZRADA PUTNOG NALOGA

Pretpostavka je da su uneseni osnovni podaci o djelatnicima, odrediStima i vozilima. Uz odredidta se navode udaljenosti od mjesta
poslovanja firme, uz vozila se una$aju troSkovi po prevaljenom kilometru — na osnovu tih podataka program sam moze obradunati
troskove.

Izabrati izbor Novi u glavnom izborniku Nalog

Unijeti neunesene podatke u prozoru za unos (slika 11)

Odabrati preostale, unaprijed unesene podatke, u prozoru za unos
Gumbom U redu prelazi se na pregled

hoobp =

o Ako je nalog kompletan snimiti ga u evidenciju gumbom Evidentiraj, gumb U redu za povratak u glavni prozor
e Ako su potrebne dodatne promjene obaviti ih (slika 17)
e Nakon promjena, kad je nalog finaliziran, snimiti ga sa Evidentiraj, gumb U redu za povratak u glavni prozor

Primjer 2 : IZRADA PUTNOG NALOGA PREMA POSTOJECEM
U glavnom prozoru odabrati nalog. Klikom na gumb Novi nalog prema ovom pokrece se izrada novog naloga.

1. Promijeniti i unijeti potrebne podatke (djelatnik, ako nije isti, datumi, stanje kilometar sata)
2. Gumbom U redu prelazi se na pregled i dodatnu obradu

e Ako je nalog kompletan snimiti ga u evidenciju gumbom Evidentiraj, gumb U redu za povratak u glavni prozor

e Ako su potrebne dodatne promjene obaviti ih (slika 17)
e Nakon promjena, kad je nalog finaliziran, snimiti ga sa Evidentiraj, gumb U redu za povratak u glavni prozor

Primjer 3 : ISPIS VISE PUTNIH NALOGA ODJEDNOM

Ponekad je potrebno ispisati vise naloga odjednom. Postupak se svodi na pokretanje evidencije naloga.

1. U popisu naloga odabrati naloge koje se zeli ispisati (CTRL i/ili SHIFT + mi§ ili CTRL+A za sve naloge)
2. Kliknuti na gumb sa sli¢icom pisaca
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Cesto postavljanja pitanja

Kako razdvojiti evidenciju naloga i lokovoZnje za razlicite godine?

Program sve podatke sprema u pomocne .ptn datoteke, te direktorij Nalozi.
Nakon Sto ste odradili neku godinu i Zelite voditi naloge samo za neku drugu godinu (bez da u istom trenutku u popisima
vidite naloge ostalih godina) dovoljno je napraviti sljedece:
- neka je vas PUTNIK u direktoriju C:\PUTNIK
- iskopirajte cijeli direktorij (Windows Explorer/My Computer) — dobit éete C:\Copy of PUTNIK
- promijenite naziv direktorija C:\PUTNIK u npr. C:\PUTNIK2006
- promijenite naziv direktorija C:\Copy of PUTNIK u npr. C:\PUTNIK2007
- udirektoriju C:\PUTNIK2007 obrisite direktorije Nalozi i LokoBackup (ako postoji)
- pokrenite PUTNIK.EXE sa zeljene lokacije
o napravite shortcut na C:\PUTNIK2006\PUTNIK.EXE i nazovite ga PUTNIK2006
o napravite shortcut na C:\PUTNIK2007\PUTNIK.EXE i nazovite ga PUTNIK2007
o ili pokrecite direktno
Nakon ovog na vasem desktopu imat c¢ete dva PUTNIK-a. PUTNIK2006 i PUTNIK2007 — svaki za jednu godinu!
BITNO JE NAPOMENUTI DA OVAKAV NACIN KORISTENJA NE ZAHTIJEVA DODATNU LICENCU!

Proudili smo demo verziju, ali nije to ono $to traZimo — zar program ne moZe izradivati inozemne naloge?

Do inacice 2.20 program PUTNIK nije nudio napredne mogucnosti obrade i obracuna dnevnica za putovanja u inozemstvo,
tj. inozemne naloge. Od inacice 2.20 to je omogucéeno — podrzana su tri nova modela obracuna dnevnica i to bi trebalo
predstavijati dovoljno dobro rjeSenje za sve vase potrebe! Stoga, molimo da isprobate demo verzije 2.20 i provjerite da li su
te novosti bas ono Sto trazite.

Verzija 2.20 i sve novije nude mogucnost izrade slozenih naloga za putovanje u inozemstvo!

Da li u tvrtki mozemo koristiti PUTNIK na viSe neumreZenih rac¢unala?

Da, mozete koristiti PUTNIK na vise neumrezenih racunala, ali vam za instalaciju i pokretanje za svako od racunala treba
novi klju¢. Da bi dobili vise kljuceva, za svako od racunala MORATE KUPITI DODATNU LICENCU (uz navodenje
podataka o tvrtki i osnovnoj licenci koju ste kupili). Svaka dodatna licenca naplacuje se 50% aktualne cijene osnovne licence
PUTNIK-a.

Da li je moguée koriStenje programa PUTNIK u mreZi?

Program PUTNIK ne koristi nikakvu posebnu tehnologiju koja bi omoguéila napredni rad u mreznom okruzenju. U slucaju
da trebate paralelno koristiti PUTNIK na viSe lokacija, a nad istim podacima/evidencijama, to je moguce iskljucivo ako vise
djelatnika ne radi istovremeno na evidentiranju naloga i lokovoznje. Drugim rijecima, ‘rad u mrezi’ je mogu¢ samo za jednog
djelatnika. Svi mogu pregledavati naloge, ali u slu¢aju dodavanja naloga od strane vise djelatnika u isto vrijeme nema
garancije da ée isto uspjeti. Zbog toga Inter-biz NE DAJE NIKAKVU GARANCIJU ZA KORISTENJE U MREZNOM
OKRUZENJU niti snosi odgovornost za gubitak podataka koji na taj nagin moze nastupiti.

No, savjet za koristenje u mrezi je sljede¢i — postaviti PUTNIK na neki posluzitelj/centralno racunalo. Za racunala na kojima
se pokre¢e PUTNIK (uz posluzitelj) nije potrebno instalirati PUTNIK, ali je potrebno aktivirati ga! Dodjela kljuca za ta
racunala je moguca isklju¢ivo uz kupnju dodatnih licenci po 50% cijene osnovne licence! Na tim ra¢unalima se PUTNIK ne
instalira, ve¢ se pokrece direktno (shortcut) sa posluzitelja! Da bi se to moglo izvesti potrebno je podesiti network sharing za
disk posluzitelja i isti mapirati na ratunalima koja trebaju pristupati PUTNIK-u!

Sto éu sad? Treba mi mreZni rad viSe djelatnika istovremeno, a PUTNIK to ne moze!?!

U pripremi je nova inacica programa PUTNIK 3. U pozadini te inacice nalazi se tehnologija relacijske baze podataka
Firebird, koja omogucava lak i efikasan rad u mreznom okruzenju. Sucelje programa nece se previse mijenjati, ali ¢e se onaj
nevidljivi dio potpuno promijeniti. To ce osigurati mogucnost rada vise djelatnika istovremeno. Za kupce 2.x inacice
PUTNIK-a osigurat ¢e se prelazak na novu inacicu po povoljniijm cijenama.

Skrecemo pozornost na slicno rjesenje za izradu naloga vozila i djelatnika — PUTNIK Transporti — hitp://transporter.inter-
biz.hr koje nudi mogucnost rada u mrezi... Ipak, taj proizvod je prije svega namijenjen koristenju u autoprijevoznickim
tvrtkama i ne nudi niz funkcija koje su ugradene u zadnju inacicu PUTNIK-a.

Mi smo knjigovodstvena tvrtka i trebamo voditi evidenciju naloga za mnogo partnera. Moze li to PUTNIK?

Postoji mogucnost koristenja PUTNIK-a za vodenje evidencije naloga za vise tvrtki na istom racunalu. Medutim, za svaku
tvrtku je potrebno kupiti dodatnu licencu. Bitno je naglasiti da se za svaku tvrtku odvojeno vode nalozi, tj. svaka tvrtka ima
svoj folder i svoju instalaciju PUTNIK-a.
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Imam tvrtku/obrt. Treba li mi program za evidenciju putnih naloga?

Hm, pitanje je na mjestu. No, tesko je odgovoriti. Ako vam svu papirologiju rjeSavaju u knjigovodstvenom servisu i ako ste
zadovoljni njihovom uslugom onda vam vrlo vjerojatno ne treba.

Ako sami sredujete racune, vodite knjige, ili pak znate da vas knjigovoda nije ni jednom napravio nikakav putni nalog kako
bi vam povecao troskove poslovanja i smanjio poreznu obvezu... onda razmislite.

Koristite li privatna vozila u sluzbene svrhe? Da? Zasigurno trebate evidenciju putnih naloga. Ako ne radite putne naloge
gubite novac! Za svaki prijedeni kilometar privatnim vozilom imate pravo na naknadu troska u iznosu 2,00 kn! Dakle, vozite
Varazdin-Zagreb da bi u Metro-u kupili potrosni materijal... prijedete ukupno nekih 150-180km. Zasto ne bi evidentirali
trosak 300-360 kuna ako na to imate pravo?! I uz to naravno trosak autoceste... PUTNIK ce pola posla napraviti za vas!

Vasi djelatnici cesto putuju? Privatnim vozilima, sluzbenim vozilima, vlakom, avionom? Vama sigurno treba evidencija
putnih naloga. Bez obzira koju vrstu prijevoza koristili, PUTNIK ¢e omoguditi brzo evidentiranje i izradu naloga.

A zaS$to da izaberemo PUTNIK, a ne neko drugo rjeSenje dostupno na trzi§tu?

Kupnjom osnovne licence programa PUTNIK dobijate provjereno i kvalitetno rjesSenje za evidenciju putnih naloga. Ne
tvrdimo da smo najbolji, niti da imamo najveci broj korisnika. No, svakodnevne reakcije nasih korisnika potvrduju da smo na
dobrom putu. Program je unazad godinu dana nadograden mnostvom funkcija koje ne nudi vecina konkurentskih alata.

Nas cilj je jasan — Zelimo ponuditi ono Sto vi kao nasi korisnici trebate i trazite. Ako preuzmete demonstracijsku inacicu i cini
vam se da je to ono Sto trebate, nemojte sumnjati! PUTNIK ¢e zasigurno uspjesno rijesiti vasu potrebu za evidentiranjem
putnih naloga. Ako ponudena funkcionalnost nije dovoljna, nemojte oklijevati — javite se! Sve zahtjeve za novim funkcijama
analiziramo i ugradujemo bez naknade!

Bitan nam je odnos sa kupcima i stoga sve postojece, ali i potencijalne kupce poticemo na komunikaciju i iznoSenje novih
ideja. Slobodno se obratite na info@inter-biz.hr i dajte svoj prijedlog za nadogradnju PUTNIK-a!
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